Stundenkontrolle

Anlegen im Timetable

Den Timetable 6ffnen. Auf den Button ,Bereich” lden und danach auf ,Neu*

x
Bereichs-Gruppen: . 0K
A2 Bereiche =
Golfplatze FLATZ
Ri=E FRO X Abbruch
Cartz CART
kitarbeiter b
Bereiche:
18-Loch-Platz 18
Andrea AH
Anija AR
Benedikt B
Bermadette BS
Carmela CH
Craniel B
Edda E'af
Heike HR
bl anu kH
R ozemarie ROSE
Sandra SR
Steffi SF
Stephanie S0
Suzanne 55
Timo Tester T
“r"antick, YO
[ 7 Heu [@ Eearbeiten ] [X Ldzchen ]

Mitarbeiter wie folgt anlegen:

Suchkirzel des Mitarbeiters

Name des Mitarbeiters

Beginn des Rasters (je nach Arbeitsbeginn)

Ende des Rasters (je nach Arbeitsende)

Anzeige der Arbeitszeit in Minutenschritten z.5.Minuten
Farbe auswahlen um die Mitarbeiter schneller kararen

OO WNPE



Suchkiizel: ol TT Sarherung: I ok

M ame; elTimu:u Tested
¥ Abbruch
Option & | Option & | Option C | Stornierung | Views |Publi2iereno

arundeinstelungen |InFu:urmatiu:un| Buchung | Folgsbuchung |

R aster bart: QE:00 Lk
de: 2000 Uhr

h
oﬁ‘«bstand: I'I 0 Min

Standard-Craver:; l
[arenz-2ahl: I 4 Perzonen
I Yoraus buchbar: I 0 Tage  furGaste | 0 Tage

tnzahl Licher: [ ] Platekennung [8/8/C; [
Grundfarbe: °|ﬁ5_ 53
Status: [ aktiv =]
Buchungsarppedh{ia [ wiahl |

AdrezsD atensatz:w Tester. Tima @
Platz-Datenzatz; l @

7 Mitarbeitergruppe auswéhlen oder anlegen

Dazu beim Feld Buchungsgruppe auf ,Wahl* klickes.dEscheint folgendes Fenster wobei die
bereits angelegten Gruppen variieren kbnnen.

x|
!D _ ____ G DHD alze W -
E Fros FRO =
Carts CART
L Mitarbeiter bl s # Abbruch

[0 Meu [F3) [€ Edit [F7)] [ Lischen([F5)|
["‘IL Irn der Liste hidher ] ["’ Iri der Liste tiefer ]

Sollte es noch keine Buchungsgruppe Mitarbeiteegetuf ,Neu® klicken und die Gruppe wie
folgt anlegen.



imetable-Gruppe

Geben Sie die Timetable-Gruppe &in;

X|
Kurz: 144 % Abbruch

Larig: IMitarbeiter

Farbe: |1 777088 @

Danach 2x mit OK bestatigen.

8 Adressdatensatz des Mitarbeiters auswahlen odeneu anlegen und dann auswéhlen
9 Zeiterfassung aktivieren

Dazu auf die Lasche ,Publizieren gehen. Den Hadetmen bei ,Diesen Bereich flr die
Zeiterfassung verwenden®. Mit OK bestéatigen.

x
Suchkiirzel ITT Sartisrung: I fq/ oK i
M amne: |Tim|:| Tester
¥ Abbruch
Garundeinstellungen |InFurmatiu:un| Buchung | Falgebuchung |

option & | Option B | ©ption € | Stornierung | Yiews Publizieren

Diezen Bereich im Internet buchbar machen...

[~ ... als Testime-Reservieung
[~ ... als Trainerstunde

[T ... als"Wellness-Angebat

-

... alz Haotelzimmer

[T Diesen Bereich genauso im Terminal buchbar machen

Partal-Inteagration:

Platz-1D: I Club-Mr.: I
Benutzer: I Pazzwort: I

[ Furkfernzteuering konfigurieren ]

[v Diesen Bereich fur die Zeiterfassung venwender

Wenn alles angelegt ist erscheint der Mitarbeiler,Bereich”, siehe Screenshot 1.

Jetzt den bereits angelegten Mitarbeiter markie@ar, Gedruckt halten und mit einem Klick auf
"NEU" eine Kopie des angelegten Mitarbeiters elstelEs sind mit dieser Kopierfunktion nur
nicht mehr alle der obenstehenden Punkte abzuanheitB. ist die Farbe und Buchungsgruppe
bereits gewahlt. Andern Sie das Suchkiirzel, deneévammd den Adressdatensatz und bestatigen
Sie. Legen Sie so alle Mitarbeiter im Timetable an.



Anlegen in der Passwort-Verwaltung

Uber ,Einstellungen, Passwort-Verwaltung“ den Memtigt aufrufen. Neue Mitarbeiter tiber
,NEU* anlegen, vorhanden Mitarbeiter mit ,Anderné&rbeiten. Wahlen Sie die Lasche ,Details".
Geben Sie den entsprechenden Adressdatensatz mithuetable-Bereich ein. Setzen Sie ein
Hékchen bei ,Zeiterfassung®.

Zugang bearbeiten

Mame: ITiITlD Tester K.urzkennung: Itt

X
ok
. # Abbruck
Berechtigung | Spezial | Gruppen | CRM\DMS  Details =

Anzeige-M ame: I

Telefon-MHummer: I

Anbwortrail I
Adresze: teti  Tester, Timo |;I
Termin-B ereich: I Tirno Tester ;I

¥ Zeiterfazszung [ Auto-fAbmelden

[ Abwesend: WO I .. bis I ..

[nforrnation: I
Yertretung: I ;I
Bemerkung: | ;I

Bedienerschloss:

Unter der Lasche CRM/DMS kodnnen Sie noch eine Faglbgeben, damit die Person, die in der
Stundenkontrolle gefiihrt werden, auch in der Pags\Weywaltung schnell zu finden sind.

Zeiterfassung-Adminstration

Offnen Sie Uber "Timetable, Zeiterfassuns-Admiaistn" die Administration. Es sollten hier alle
Personen die angelegt wurden erscheinen.

Uber ,Konfigurieren“ kénnen Texte die im Dienstpla@rwendet werden wie z.b. Urlaub,
Termin..... und die Pausen hinterlegt werden. Dasz€ mit "OK" bestatigen.

Jetzt die einzelne Mitarbeiter mit ,,Optionen” beaitbn. Urlaubstage, Arbeitzeit hinterlegen und
auch wie die Urlaubstage, Kranktage.....gerechieeti@n sollen. Bei den Prozenten der Arbeitszeit
am besten alle Monate bis zum Beginn der Stunderidtsmin PC CADDIE auf 0% setzen da

PC CADDIE sonst davon ausgeht, dass man die Stumatgrarbeiten muf3.



Optionen Timo Tester 2011

Arbeit I Urlaub und krankheit | Feiertage

Bitte hier die Wochenarbeitzzeit bei Vollanstelung eintragen:
I 40,00 Wochenarbeitzzeit in Stunden [z.B. 40 oder 42 5)

Januar Februar  Marz April i Juni
Teilzeit [ 00% | oox | oox | oo0x | o0x | 00%

Juli August September Oklober  Movember Dezember
Tellzeit [ ooz | o0x |1000% [1000% |1000% | 1000%

Wie zoll die geleistete Arbeitzzeit bestimmt werden:

automatizche Zeiterfazsung
O éubeit-Eintrage im TimeT able
[ Dienst-Eintrage im TimeT able

E Dauer wie im Timetable eingetragen
Z Daver im Timetable weniger allfalige 2wangzpausen
F Pauzenformel anwenden

Pauzenfarmel: t=n-[n-b)]*a mit n=efaste et und t = abgerechnete Zeit
a={rt]n-b] I 200% | Pausenanteil [20% entsprechen z.B. 12 Minuten pro Stunde)

b=n-[[r-t]/a) I 2.0 B azizzeit in der noch keine Pauze abgezogen wird
I 95 Deckelzeit ab der keine Pauze mehr abgezogen wird

I.ﬂ Ilebertrag worn Vorjahr in Stundenl

X|

8 Abbuch

Sind alle Vorbereitung, wie obenstehend getrofkamn der Dienstplan geschrieben werden.







