Cloture annuelle des comptes

fait varier d'un club a l'autre. Tous les points ne sont pas judicieux pour chaque club !

N'oubliez jamais d'effectuer un Sauvegarde rapide des données avant la cloéture annuelle.

Avant la cléture annuelle, réfléchissez au résultat que vous souhaitez obtenir. Cela peut tout a

Possibilités pour les domaines de comptes de cotisations et
de caisse

Vous trouverez ces fonctions sous Chiffres d'affaires/cloture annuelle/cléture annuelle. Si vous

étes dans une zone de compte de cotisations (CLUB), la sélection se présente comme suit :

-

lahresabschluss

Daz wichtigete zum Beginn eines Jahrezabzchluzs izt die Datensicherung. .

Schnelle D atenzicherung anlegen ]

Dramit werden alle D atenbanken, nach Wunsch auch fur ein Kontenbereich, auf der Festplatte dupliziert
oder auf einen externen Datentrager gesichert. Benutzen Sie normalerweize als erstez diese Funktion.

[ﬁ In neuen Kontenbereich kopieren ]

it dieser Option kohnen Sie einen neuen Fontenbereich anlegen, in dem der bisherige Status des Fon-
tenbereichs konzerviert wird und auch leicht nochmals eingesehen werden kann, Dag ist bei normalen
Jahrezabzchluzzen von Beitragzkonten selten notig, macht aber Sinn, beispielzweize wenn die™orjahres-
buchunagen im aktiven Bereich gepackt oder nach 5 aldierung gelazcht werden zollen, um dach nockmal
die alten Daten einzuzehen oder auzzumerten.

Jahrezabzchluzz ohne Fonten-Fortechreibung ]

kit dieser Funktionen werden nur die Beitragz-Stammdaten auf das neuwe Jahr geszetzt. In den Fonter wer-
den die Buchungen der vergangenen Penode deaktiviert ader nach “Wunsch geloscht. Ez werden aber keine

Buchungen in daz neus Jahr kopiert, man muzs anschliezzend einen Zuordnungzlauf machen.

Jahrezabzchlusz mit Kaonten-Fartechreibung ]

Dies ist die klazsische J ahrezabschluss-Funkhion, mit der die Beitrage und auch die Buchungen inz
neue Jahr kopiert werden.

Autamatizche Beitragzzuordnung bzw. -priifung ]

Mit diezer Funktion werden alle Perzonen mit den ausgewahlten Beitragen verdlichen. Pazst ein Beitrag
zu der Perzon, wird er im Kundenkonto eingetragen.

S aldierungzeintrag erganzen ]

Hier wird zu einem individuellen Stichtag der Gezamtzaldo dez Kontoz auzgebucht und am nachsten Tag
wieder eingebucht. Dies izt wichtig, wenn man den Jahrezsaldo klar ubertragen mochte. Wahlweize konnen
alle Eintrage biz zum Stichtag gelozcht werden.

Alte Bewegungen archivieren und nur mit den Artikeln neu anfangen ]

kit diezer Ophion werden alle Bewegungen in ein Archiv geschoben. Die aktiven Bewegungsdaten zind
anzchlizzzend wieder leer. Ein K.ontenzalda wird wahlweize in daz neus Jahr new eingebucht

Depuis la version 2016d de janvier 2017, cette requéte se présente comme suit : Les

fonctions sont restées les mémes.
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Daz wichtigete zum Beginn eines Jahrezabzchluzs izt die Datensicherung...

@ Schnelle Datenzichenng anlegen

Damit werden alle Datenbanken, nach “unsch auch nur ein K.ontenbereich. auf der Festplatte dupliziert
oder auf einen externen Datentrager gesichert. Benutzen Sie nomalenweize als erstes dieze Funktion.

Jahresabschluss in Rechnungsbereichen Spezielle Funktionen

[ﬁ In neuen Kontenbereich kopieren

kit diezer Option konnen Sie einen neuen Fontenbereich anlegen, in dem der bishenige Status des Kon-
tenbereichs konzerviert wird und auch leicht nochmals eingesehen werden kann. Daz igt bel nomalen
Jahresabzchllizzen won Beitragzkonten selten notig, macht aber Sinn, beispieleweize wenn die™orjahres-
buchungen im aktiven Bereich gepackt oder nach Saldierung gelozcht werden zollen, um doch nochmal
die alten Daten einzuzehen oder auszuwerten.

) Jahrezabzchiuzs ohne Konten-Fortzchreibung ] [qj Jahrezabzchiuzs mit Konten-Fortzchreibung
kit diezer Funktionen werden nur die Beitrags- Diez izt die klazzizche Jahrezabschiuzs-Funktion,
Stammdaten auf daz neue Jahr gesetzt. [n den Kon- mit der die Beitrage und auch die Buchungen ins
ten werden die Buchungen der vergangenen Periode neue Jahr kopiert werden

deaktiviert oder nach *“unsch geloscht. Es werden
aber keine Buchungen in daz neue Jahr kopiert, man
muzs anzchlieszend einen 2uordnungzlauf machen.

[% Butomatizche Beitragezuordnung baw, -priifung

f kit dieser Funktion werden alle Perzonen mit den ausgewahlten Beitragen werglichen. Pazzt ein Beitrag
zu der Perzon, wird er im F.undenkonto eingetragen.

lahresabschluss

Das wichtigste zum Beginn eines Jahrezabzchlusz izt die D atenzicherung...

@ Schnelle Dratenzicherung anlegen

[ amit werden alle Datenbanken, nach Wunzch auch nur ein Kontenbereich, auf der Festplatte dupliziert
oder auf einen extermen Datentrager gesichert. Benutzen Sie nomalerweize als erstes diese Funktion.

Jahresabschluss in Rechnungsbereichen Spezielle Funktionen

— S aldigrungseintrag erganzen

+*

Hier wird zu einem individuellen Stichtag der Gesamtzaldo des Kontos ausgebucht und am nachsten Tag
wieder eingebucht. Dies izt wichtio, wenn man den Jahrezzaldo klar ubertragen mochte, *Wahlweize konnen

alle Eintrage bis 2um Stichtag geloscht werden.

EJ Alte Bewegungen archivieren und nur mit den Artikeln new anfangen

kit dieser Option werden alle Bewegungen in ein Archiv geschoben. Die aktiven Bewegungsdaten sind
anzchlieszend wieder leer. Ein Fontenzalda wird wahlweize in das neus Jahr neu eingebucht

Dans un compte de caisse (CHIFFRE D'AFFAIRES), vous obtenez la sélection suivante :
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lahresabschluss b8

Daz wichtigzte zum Beginn eines Jahrezabzchluzs izt die Datensicherung. .

Schnelle D atenzicherung anlegen

Dramit werden alle D atenbanken, nach Wunsch auch nur ein Kontenbereich, auf der Festplatte dupliziert
oder auf einen externen D atentrager gesichert. Benutzen Sie normalerweise als erstes diese Funktion.

[ﬁ In neuen Kontenbergich kaopieren

kit diezer Option konnen Sie einen neuen Kontenbereich anlegen, in dem der bisherige Status des kon-
tenbereichs konzerviert wird und auch leicht nochmals eingesehen werden kann, Dag ist bei normalen
Jahrezabzchluzzen von Beitragzkonten selten notig, macht aber Sinn, beispielsweize wenn die™orjahres-
buchunagen im aktiven Bereich gepackt oder nach 5 aldierung gelazcht werden zollen, um dach nockmal
die alten Daten einzugehen oder auzzumerten.

k.onteneintrage blocken

Diez izt eine speziele Funktion fur sehr umsatzstarke Konten, beispielsweize einer Gastronomie ader

bei Anzchluzs eines Online-Kartensystems. Diese Funktion macht bei jeder Person auz beizpielzweize 54
einzelnen B allbezugs-Buchungen eine Buchung 54 mal B allbezug und verkleinert so die K.onten ertheblich.,

S aldierungzeintrag erganzen

Hier wird zu einem individuellen Stichtag der Gezamtzaldo dez Kontos ausgebucht und am nachsten Tag
wieder eingebucht. Dies izt wichtio, wenn man den Jahrezsaldo klar ubertragen mochte. W ahlweize konnen
alle Eintrage bis zum Stichtag geloscht werden.

Alte Bewegungen archivieren und nur mit den &rtikeln neu anfangen

kit dieser Option werden alle Bewegungen in ein Archiv geschoben. Die aktiven Bewegungsdaten sind
anzchliezzend wieder leer. Ein Kontenzaldo wird wahlweize in daz neue J ahr new eingebucht

Depuis la version 2016d de janvier 2017, cette requéte se présente comme suit : Les
fonctions sont restées les mémes.
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lahresabschluss

Daz wichtigete zum Beginn eines Jahrezabzchluzs izt die Datensicherung...

@ Schnelle Datenzichering anlegen

Damit werden alle Datenbanken, nach “unsch auch nur ein K.ontenbereich. auf der Festplatte dupliziert
oder auf einen externen Datentrager gesichert. Benutzen Sie nomalenweize als erstes dieze Funktion.

Kassen-+ontenbereich abschliessen Spezielle Funktionen

EJ Alte Bewegunagen archivieren und nur mit den Artikeln rew anfangen

Mit diezer Option werden alle Bewegungen in ein Archiv geschoben. Die aktiven Bewegungsdaten zind
anzchliezzend wieder leer. Ein Kontenzaldo wird wahbweize in daz neue Jahr neu eingebucht

lahresabschluss

Das wichtigste zum Beginn eines Jahrezabzchlusz izt die D atenzicherung...

@ Schnelle Dratenzicherung anlegen

[ amit werden alle Datenbanken, nach Wunzch auch nur ein Kontenbereich, auf der Festplatte dupliziert
oder auf einen extermen Datentrager gesichert. Benutzen Sie nomalerweize als erstes diese Funktion.

Kassen+ontenbereich abschliessen Spezielle Funktionen

[ﬁ In reuen Kontenbergich kopieren

kit dieger Option konnen Sie einen neuen Kontenbereich anlegen, in dem der bishenige Statugz des Kon-
tenbereichs kanzerviert wird und auch leicht nochmalz eingesehen werden kann. D az izt bei normalen
Jahrezabzchllizzen won Beitragzkonten selten notig, macht aber Sink, beizpielaweize wenn die™orjahres-
buchungen im aktiven Bereich gepackt ader nach Saldiemung geloscht werden zollen, um doch nochmal
die alten Daten einzuzehen oder auszuwerten.

K.orteneintrage blacken

Diesz ist eine zpezielle Funkbion fur sehr umzatzstarke Konten, beizpielsweize einer G astronomie ader
bei Anzchluzz eines Online-Kartensystems. Diese Funkbion macht bei jeder Ferzon aus beizpielsweize 54
einzelhen B allbezugz-Buchungen eine Buchung 54 mal B allbezug und werklzinert 2o die K.anten erheblich.

= Saldierungseintrag erganzen

Hier wird zu einem individugllen Stichtag der Gezamtzaldo des Fontos auzgebucht und am nachsten Tag
wieder eingebucht. Dies izt wichtio, wenn man den Jahreszaldo klar ubertragen mochte, *Wahlweize konnen
alle Eintrage biz zum Stichtag geloscht werden,
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Créer une sauvegarde rapide des données

Si vous n'avez pas encore effectué de sauvegarde en cliquant sur Fin/Sauvegarde rapide vous
pouvez également la faire sous Chiffres d'affaires/Cléture annuelle/Cloture annuelle/Créer une

sauvegarde rapide des données créer.

Il est recommandé d'insérer le chiffre de fin d'année correspondant dans le champ ,,Prochaine

génération”.

Exemple : la cloéture annuelle est effectuée de 2014 a 2015, alors remplissez le champ derriere

Prochain avec 14.

Ainsi, vous avez également une sauvegarde annuelle des données qui reste valable.

und diese Kontenbereiche...

GMEH ~
OP

PROSHOP

UMSATZ v

..auf diesen Computer lokal sichern.
...im Datenverzeichnis duplizieren.

..in dieses Verzeichnis kopieren:

Generationen-Automatik:

Generation: Maximal 3 Machste 2

|:| Arbeitsstationen sperren

|:| Endungen codieren

schnellsicherung der Datenbanken ?7 0 X
Diese Datenbanken sollen gesichert werden: v OK
Hauptdaten... % Abbruch

Copier dans un nouveau domaine de comptes

Cette fonction permet de copier une plage de comptes en tant qu'archive. Le domaine actuel n'est

pas modifié.
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- o)

Meuen Archivbereich einrichten

Diezen neuen Archivbereich anlegen:

b8
Mame neuer K.ontenbereich: |2EI1EI # Abbruch

B azierend auf: | GMEH ﬂ

[v Unter diezem Bereich untergeardnet als Archiv

Des que vous cliquez sur OK la copie est créée sans autre question.
Vous pouvez accéder a l'archive apres sa création : Sélectionner le domaine de comptes

Apres avoir copié une plage de comptes en tant qu'archive, vous pouvez par exemple traiter la plage
de comptes actuelle, qui n'a pas encore été modifiée. Faites d'abord une entrée de solde avec les
parametres par défaut. Ceci est important pour que vous ayez encore vos soldes dans le domaine
comptable actuel apres I'action de suppression suivante.

Ensuite, vous pouvez supprimer dans une autre étape les données des comptes des années
précédentes (vous les avez toujours dans vos archives) : Supprimer des entrées de compte. La zone
de comptes actuelle est ainsi déchargée et est a nouveau plus rapide pour I'établissement de toutes
sortes de listes.

Compléter I'entrée de solde
Vous trouverez les explications ici : Compléter I'entrée de solde

Archiver les anciens mouvements et recommencer uniquement avec les
articles

Il s'agit de la fonction de cléture annuelle la plus ,radicale” et ne devrait étre lancée que par des
utilisateurs expérimentés. Pensez ici aussi a la sauvegarde des données.
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Konten-Jahresabschluss und Archivierung

Wit dieser Funktion werden alle Bewegungsdaten
(Umsatzkonten, Artikelkonten, Kassenbewegungen)
aus dem aktiven Kontenbereich in ginen Archiv
bereich werlagert und im aktiven Bereich geleert.

Datum bis: 1123

Archiv-Bezeichnung: 2020

m Buchungen ab Stichtag dbernehmen

Buchungen ohne OK immer Obernehmen

°E| Kontensaldo zum Stichtag Ubertragen

Text der Saldobuchung: Saldendbertrag aus 2020
|:| Trotz Saldo O eine Anfangs-Buchung
|:| Murwieder einbuchen,

wenn Betrag grisser 1.00

Eintrage mit OK-5tatus gesondert rechnen

oﬂ Abo-Buchungen (Bestande) Gbernehmen

|:| Warher Datenbanken indizieren

Artikel-Bestand: 1:1 dbernehmen

Inaktive Artikel ohne Bestand ldschen

Kasse und Kassenbuch komplett leeren

ee

v OK

> Abbruch

. Si vous avez déja enregistré des écritures en préparation pour I'avenir dans les comptes, par
exemple des frais d'admission sous forme de versements, ceux-ci sont conservés si la case ,1“
est cochée.

. Dans la plage de comptes actuelle, le solde ouvert est conservé en tant que report de solde.
Toutefois, si vous souhaitez recevoir non seulement le total ouvert comme information, mais
aussi le numéro de facture et les articles qui sont encore ouverts, veuillez cocher Toujours
reprendre les écritures sans OK est cochée.

. Si cette case est cochée, les crédits ABO des articles ABO sont conservés dans un compte de
caisse (concerne UNIQUEMENT I'ancien statut ABO, (pas ABO2.0., ceux-ci sont conservés) !

. Dans une zone de compte de caisse, vous pouvez supprimer les articles qui sont réglés sur
»Statut inactif” lors de I'archivage. Au préalable, vous pourriez par ex. pour le domaine de
comptes PROSHOP Les articles sans stock sont automatiquement réglés sur ,inactif via
I'option de menu Inactiver les articles/articles avec stock 0.

. Si vous cochez cette case, votre livre de caisse sera ensuite vide. Si vous avez activé la gestion
des stocks en especes sur la cléture journaliere, le stock initial doit étre réenregistré. De plus, la
numérotation de la cléture journaliere recommence au numéro 1.
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Uniquement pour les domaines de comptes de cotisations

Cloture annuelle sans mise a jour des comptes

Vous trouverez cette fonction sous Chiffres d'affaires/cléture annuelle/cloture annuelle sans
mise a jour des comptes

Beitrage fortschreiben ? X
Stichtag: «" Starten

[V {JBeitragsartikel fortschreiben X Abbruch

Alle Jahresheitrags-Artikel var dem Stichtag werden
urm gin Jahrweiter gesetzt.

Jahresbeitrage mit leerem Datum auf den Stichtag setzen

|:| Alle |Jahresbeitrage auf den Stichtag setzen

Kontenbuchungen ins neue |ahr kopieren

Alle Jahresbeitrags-Buchungen wvor dem Stichtag werden
in den Kundenkonten in das Folgejahr kopiert.

Mur fortschreiben, wenn Buchung wor dem Austritt liegt

Buchungspreis an den Artikelpreis anpassen
(Micht wenn der Artikelpreis 0 ist)

Buchungsdatum an das Artikeldatum anpassen

|:| Buchungen einheitlich auf den Stichtag setzen
v[JEei alten Eintragen den Status |3hrlich’ entfernen

|:| Alte Eintrége 1&schen bis zum: 19.08.2020
Es werden Gblicherweise immer nur abgehakte Eintrage
geldscht, offene Eintrage bleiben erhalten.

|:| Auch nicht abgehakte Eintrage |dschen, wenn 5aldo O

Si vous lancez cette fonction avec les parameétres par défaut, vous obtiendrez que la date d'échéance
de vos articles avec le ,statut annuel” soit automatiquement avancée d'un an.
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Beitrag wahlen

ALUFM

|BEI
|BEI
|BEI
|BEI
|BEI
|BEI
MIET
NENN

WP

ZAHL
ZAHL
ZAHL

Suchkiirzel eingeben:

Gruppe Bezeichnung

Aufnahmegeblhr Rate <M= von <T=>
Einzahlung

Jahresb. Student £ Azubi
|ahresbeitrag Aktive

Jahresbeitrag Jugendliche
Jahresbeitrag Junioren
|ahresbeitrag Passiv

Maonatsbeitrag

Elektro Caddie Box <#=

Startgeld <7=

ALG-Beitrag

LGV-Beitrag

Werzehrpauschale Erwachsene
Banklberweisung
Barzahlung

Euro-Card

Datum

01.01.20

01.01.20

01.01.20

01.01.20

01.11.20

01.01.20

01.01.20

5 Metto .

5

Bruttao .
500.00 500.00
0.00 0.00
100.00 100.00
250.00 250.00
50.00 50.00
70.00 70.00
50.00 50.00
0.00 0.00
9253 100.00
0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

Sukz

aufn ﬂ

ginz
jstu
jakt
jiug
jjun

ipas
MB

Cadz

MEMMN

WP

bar

eC I
-

v’ Ok

-+ Neu

A Edit

[E] Léschen
0\ Suchen
@ Weiter

» Abbruch

F3

F?

F5

F3

De plus, le statut ,,annuel” devient ,normal” dans les comptes. Cette mesure était particulierement
importante dans |'histoire de PC CADDIE, lorsqu'il n'y avait pas encore d'attribution automatique des
contributions et que les articles étaient comptabilisés dans les comptes via ,,Cléture annuelle avec
mise a jour des comptes”. Aujourd'hui encore, il s'agit d'une bonne mesure de gestion. Pour cela, le
) (voir I'image suivante d'un compte) est transformé en ,N“.
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=: Umsatzkonto - CLUB 7?7 — X
Hodel, Carmela (hoca) Gast ‘ = ’
| jakt  Jahresbeitrag Aktive 26.02.20 0852 | 250.00 =000 0
{ ] = BeitrWahl FZ

-> Hodel, Kilian 260220 0952 N -250.00 f’

sss Beitr-Typ F7
f’ Andern
]i[ Storno F5
\ Zuordnen
E.= Bezahlen
égmcken F8

jakt |BEl_|aghresbeitrag Aktive 26.02.20 || 0952 | 250.00 250.00 f‘

25000 000
0.00 [ Ende

Cloture annuelle avec mise a jour des comptes
Vous trouverez des explications a ce sujet sous : Mise a jour des cotisations annuelles
Affectation automatique des cotisations

Vous trouverez les instructions ici : Attribution automatique des cotisations

Uniquement pour les domaines de comptes de caisse

Bloquer les entrées de comptes

L'utilisation de cette fonction n'est pas recommandée. Pour plus de détails, voir : Bloquer les entrées
de compte
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