Interface de paiement

Pour les prélevements (prélevement SEPA de base Direct-Debit) et les virements/crédits (SEPA Credit-
Transfer).

Sous Ventes/Interface de paiement vous trouverez la fenétre échange de données sans
document:

Belegloser Datentrageraustausch ? X

Layout 051 e

Format: HEPA o ﬂ Editieren...

Laufwerk DASEPAY

Ziel: Schmedding 5oft bys

Bank: BAMK 4711 d| o{,ﬂ i

Persanengruppe

Alle Kontakte = Definieren... |:| Buchungsfilter
Beihenfolge [] von-Bis...

Suchkennzeichen *  Bearbejten... & Wermerken
Falligkeits-Bereich ~ won . . bis 23.43.22

Mur Salda w Jon 5,0 bis TR

Mur offene Posten berdcksichtigen >

Mur MIT Einzugsermachtigung C, G Definieren...
Farilien zusammenfassen Getrennte Rechnung zusi = E Ende

La procédure devrait étre la suivante :

1. Vérifier les parametres
2. Editer et imprimer la fiche d'accompagnement
3. Imprimer la liste de controle

Parametres - Fichier de prélevement

Pour cela, veuillez cliquer sur Editer.
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Belegloser Datentrdgeraustausch

Layout
Laufwerk, T ‘
Ziel K.atharinas Spiehwiese ——

F.onta:
BLS:
Bank: i

oo

Fersonengruppe

=

Priifen

ﬂ Definierer...

|.-“-‘-.I|e Personen

[T Buckungsfilter

R eihenfalge L[] ¥on-Bis...
|.-5'-.I|:|hal:|et [ amen] ﬂ Bearbeiten. .. # Wermerken
W Filigkeits-Bereich  won | . bis 19.11.10

v"\."l:ll"||

| Mur offene Posten berlicksichtigen

500 bis | 999999.99
=
J Definierern...

|Nur Saldo

| Hur MIT Einzugsermachtigung C, G

[v Familien zusammenfazzen | Getrennte Rechnung zus

B Ende

La fenétre suivante s'ouvre :

Grundeinstellungen

] Ergdnzungen | Bankverbindung

Verwendungszweck:

|Clubbeitrage <RG_NR>
[mit <RG_MR> Rechnungsrummer einfligen)

Zielpfad der Abbuchungsdater:
QF: E[®
Dateiname:  |SEPA-R.XML
Format: DTAUS

SEPA Version 3.0 PAIN.008.001.02
SEPA Version 2.7 PAIN.008.003.02
SEPA Version 2.6 PAIN.005.002.02

®*  Remplissez soigneusement les points suivants :

Vo
% abbuch |

1. Le Motif du paiement est visible sur les extraits de compte des clients.

2. Le chemin de destination peut étre un support de données (par ex. une clé USB), mais il peut
aussi mener a un dossier sur votre ordinateur. En fin de compte, un fichier ,SEPA.XML"
(jusqu'au 31.1.2014 également ,DTAUS") est créé ici, que vous pouvez soit porter a la banque,
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soit importer directement dans votre programme de banque en ligne.

3. Plusieurs formats sont disponibles formats SEPA sont disponibles. Si votre banque ne supporte
pas encore le format SEPA actuel 3.0 avec des fichiers XML PAIN.008.001.02, vous pouvez
également choisir le format SEPA 2.7 avec des fichiers XML PAIN.008.003.02 ainsi que I'ancien
format SEPA 2.6 avec des fichiers XML PAIN.008.002.02. Pendant la période de transition, vous
pouvez choisir ici. De méme, le format DTAUS est encore disponible.

Ensuite, vous passez a I'onglet ,Compléments” :

"
|

Einstellungen - Abbuchungs-Datei

| =3
Grundeinstellungen I Erganzungen I Bankverbindung |
[ Familienmitglieder-T eilzummet
. : # Abbruch
[ Artikekdufliztung [ kompakt

[ Mehnmwertsteuer

Bei SEFA hat der Yenwendungzzweck nur 140 Zeichen
DTAUS erlaubt maximal 13 Enweiterungzzeilen 2u g 27
Zeichen

Werden dieze Grenzen uberschritten muss der Rest be-
gchnitten werdenl

b aximalzahl: 13

Dieze Angabe wirkt zich bel SERA nur noch auf den Aus-
druck der Abbuchungzdate aus

1. Les Compléments sont a cocher au choix. Cocher la case , Total partiel des membres de la
famille” permet par exemple d'indiquer sur les extraits de compte des clients combien est
prélevé pour le partenaire ou les enfants.

2. Veuillez tenir compte du texte dans le champ marqué !

Continuer sous , Coordonnées bancaires” :

"
1

Einstellungen - Abbuchungs-Datei

Grundeinstellungen |  Erg&nzungen | Bankverbindung

[ ==
oK
[@' Bankverbindung bearbeiten ] #% Abbruch

F.onto-lnhaber: |
Bank:
B ankleitzahl:

K.onta-Murmrner:
BIC:

[BAMN:

Glaubiger- D I
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Sous Traiter les coordonnées bancaires vous pouvez éditer les données bancaires, les
prélevements seront alors comptabilisés sur ce compte bancaire.

Confirmez en cliquant sur OK POUR VALIDER. Vous revenez a la fenétre initiale en effectuant
d'abord les réglages de base :

P )

Belegloser Datentrdgeraustausch @
Layout kH  &usgeben
Laufwwerk, =~ | Edtieren... |

Ziel

e 4 o Priifen

Fersonengruppe

|.-“-‘-.I|e Fersonen ﬂ [ Definieren... ]G”I:l Buchungsfilter
R eihenfalge

| Alphabet [Mamen) ﬂ Bearbeiten. .. % Wermerken

W Filigkeits-Bereich  won | . bis |25.11.10
| Mur Saldo w|wvon | BO0 his | 99999933

| Mur offene Posten berlicksichtigen ﬂ e

| Mur MIT Einzugsermachtigung C J Definierern...

[v Familien zusammenfazzen | Getrennte Rechnung Zufﬂ B Ende

Sous (1), vous effectuez les réglages généraux.

®  Le groupe de personnes et la plage d'échéances doivent étre choisis avec soin.

Le point (2) est important, car il vous permet de Regrouper les familles devraient étre prises en
compte.

®  Sous le bouton Définir vous définissez la plage de comptes pour laquelle le prélevement est
valable. Si les personnes ont coché I'autorisation de prélevement CLUB dans le champ BANQUE et que
vous choisissez ici C, les montants seront prélevés pour toutes les personnes qui ont coché I'option
,Club”.

La zone sélectionnée ici détermine si, lors de I'impression de votre facture (qui doit étre définie dans
la mise en page de la facture), la mention , prélevement” ou ,virement" est automatiqguement
sélectionnée correctement sur la facture.
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-

Giltige Einzugsermachtigungen festlegen

Bestimmen Sie hier, welche Einzugzermachtigungen
fur diezen Kontenbereich gultig zind.

(3]
Gilig: W Club -
[ GmbH
[ kG
[~ Spinde
[ Proghop

Haken Sie hiet nur dig
hetroffenen Kontenbereiche an.

[ Restaurant

[@ Bezeichrungen bearbeiten ]

Cochez les zones concernées. Notez que ces domaines doivent également étre activés dans le
champ des données bancaires des personnes sur lesquelles le prélevement doit étre effectué, sinon le

filtre ne fonctionne pas. Sous le point Modifier les désignations F7 vous pouvez également les
modifier.

" 1

Einzugsermachtigungen festlegen

22|
Geben Sie hier Kirzel und Bezeichnung fLr
die Einzugsermachtigungen ein; =
ACHTUNG: Das Kiirzel darf richt J oder N seirl X Abbruch
K.urz Bezeichnung
c |Club
G GmbH
K
|S_ |5|:|ir'u:|e
|F'_ |F'r-:|sh|:||:|
|H_ |Hestaurant

Vous trouverez également ce parameétre sous : Configurer les introductions
Filtre des écritures

Pour I'encaissement, vous pouvez définir un filtre d'écriture (3) est défini. Le filtre d'enregistrement
est particulierement important pour les factures dont les articles ont des échéances différentes. Si
vous créez par exemple une facture en janvier pour tous les articles des 12 mois de I'année, il est
important de saisir dans le filtre de comptabilisation la date d'article qui doit étre prélevée. Vous
pouvez également configurer ici que seuls les articles facturés soient prélevés. C'est important si vous
avez également saisi des paiements dans la période interrogée (pour qu'ils ne soient pas déduits).
Toutefois, I'utilisation du filtre de comptabilisation donne toujours lieu a de nombreuses questions, en
particulier lorsque les comptes sont gérés de maniere tres différente. Il est plus simple d'établir vos
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factures chaque mois, les soldes correspondent alors exactement a la somme débitée.

" ™

Buchungsfilter bestimmen £2 |

Geben Sie an, welche Buchungen ausgewertet werden:

. oF
[ Beitragzfiter gewlingcht ¥ Abbruck

Artikel wahlen  [F2]]

Agtikel-D atunm; vor: (07,0111 biz  [31.01.11
[ biz 06:00 Uhr auf den Wortag

Hur diese "W arengrupper:

=]
und diese W arengruppen nicht:
=
und diezer T extfiler:
-‘--I--—-_—-__I--‘-

Euchungsstatus: Qwhg geschriebenj

Il serait encore plus approprié de dire ,,comptabilisé, mais pas ok".

und diezer T extfilter:

Buchungsstatus: I-}H@ Verbucht, aber nicht 0 ¥

~

o~

¥ Une fois que vous avez effectué tous les réglages, vous pouvez passer au prélévement
proprement dit.

Créer un fichier de prélevement

Généralités
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P )

Belegloser Datentrdgeraustausch @

Laubwerk  CAMISERS\KATHARIMDES = Editierer. ..
Ziel K.atharinas Spiehiese
K.orta: :

BLS:

o Bank: - p. Priifen

Fersonengruppe

|.-“-‘-.I|e Fersonen ﬂ [ Definieren... ] [ Buchungsfilter

R eihenfalge

|.-5'-.I|:|hal:|et [ amen] ﬂ Bearbeiten. .. % Wermerken
W Filigkeits-Bereich  won | . bis |31.12.10

| Mur Saldo w|wvon | BO0 his | 99999933

| Mur offene Posten berlicksichtigen ﬂ

| Mur MIT Einzugsermachtigung C J Definierern...

[v Familien zusammenfazzen | Getrennte Rechnung Zufﬂ B Ende

®  Entrez maintenant via Editer les personnes (1) et imprimez impérativement la fiche
d'accompagnement. Contrélez (2), a I'aide de la liste de controle, I'édition actuelle.

Dans le compte, vous voyez maintenant un signe de disquette pour les personnes concernées. En cas
d'erreur dans les parametres, la création du Dtaus ou du fichier SEPA peut étre répétée autant de fois
gue nécessaire.

-

Umsatzkonto - CLUB @
Frohgemuth, Herbert [frhe] BE]
= Rechnung 20100004 171110 14:22 185042 1750,00 [ .
jakt  Jahresbeitrag Aktive 04.0310 1012 N 250,00 250,00 = Beitr w'a
<~ Frohgemuth, Heike 171110 1422 W 250,00 —
jakt  Jahresbeitrag Aktive 0.01.11 J 105042 1280,00 BE'“-'L'

Démarrer I'exportation - SEPA 3.0

A partir de 2017, il existe une nouvelle réglementation pour le fichier SEPA (version 3.0) :
Nouveauté importante du SEPA 3.0:

e Délai de présentation généralement réduit a 1 jour dans toute la zone SEPA. Les prélevements
urgents en euros (COR1) sont donc supprimés.

* La différence entre le premier prélevement (FRST) et le prélevement répété (RCUR) est
supprimée.

Dés que vous cliquez sur Editer |a fenétre suivante s'ouvre. Sélectionnez ici la date souhaitée. Celle-
ci peut également étre adaptée une nouvelle fois dans I'affichage suivant.
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Zu welchem Datum sollen die Lastschiriften
belastet werden?

| [ nachst mogliches D atum ]

! [ in14 Tagen ]

I [:3 zum Ende des Monats |

Veuillez noter que vous devez indiquer séparément le nom du fichier si vous souhaitez remettre
différents fichiers a la banque le méme jour. C'est important pour que les fichiers SEPA soient
tous disponibles pour I'EXTRAIT des prélevements. Dans le cas d'un seul fichier SEPA le méme
jour, il n'est pas nécessaire de donner un nom distinct.

Bitte geben Sie hier eine Infarmation zum Export ein: ig, 0K i
|Last$|::hliﬂ unterschiedliche Mamen =

Der Export wird dann mit dieser Bemerkung gespeichert, Innerthalb eines [x Abbruch ]
Tages werden Exporte mit gleicher Information uberschrieben. Durch unter-
schiediiche Texte kann man mehrere Exporte pro Tag speichemn.

Beachten Sie aber, dass im Ausgabe-Ziel immer nur eine Ausgabe-D ate
gespeichert werden kannl

. [~ Folge-Lastschiiften ausgeben. Gewinschtes Ausfuhrungsdatum: 16.03.20M7
| [ Einmal-Lastschnften ausgeben. Gewunschies Ausfubungsdatum:  |16.03.2017

Banken sind nicht verpflichtet, Auftragsdaten zu verarbeiten,
die mehr alz 15 Kalendertage VOR dem Ausfuhmungsdatum ein-

geliefert wurden,

La date est enregistrée dans le fichier et peut, au choix, étre utilisée directement pour débiter la note
de débit. (nous y reviendrons plus tard). Pensez maintenant a indiquer si vous souhaitez éditer
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séparément les notes de débit suivantes, et cochez uniqguement la case correspondante. Les notes
de débit suivantes sont toutes les notes de débit qui se répétent (autorisations de
prélévement).. Les prélevements ponctuels seraient par exemple des inscriptions uniques a des
matchs de compétition.

La différence entre les prélevements initiaux et les prélevements ultérieurs disparait avec la version
3.0 du SEPA'!

Si une banque rencontre encore des problemes avec la version SEPA 3.0 pendant la phase de
transition, il est encore possible d'éditer avec la version 2.7 (voir les instructions d'exportation
jusqu'en 2017).

Avec SEPA 3.0, PC CADDIE ne complete plus le nom du fichier qu'avec les identifiants suivants pour
indiquer le type d'ordres contenus :

-RCUR|uniguement les prélevements subséquents
-CRED |Notes de crédit

Démarrer I'exportation SEPA 2.7

2017 : De maniere transitoire, cette version est encore traitée par les banques (sinon, veuillez
télécharger la mise a jour PCCADDIE) :

Dés que vous cliquez sur Editer et que vous cochez ensuite la case pour Core ou Corl, vous recevez
la demande suivante la date a laguelle vous souhaitez encaisser la note de débit. La date est
enregistrée dans le fichier et peut étre utilisée directement pour débiter la note de débit. (nous y
reviendrons plus tard). Pensez maintenant a nouveau si vous souhaitez éditer séparément les
prélevements suivants et initiaux, et cochez la case correspondante.

Export SEPA Lastschriften Starten

Bitte: geben Sie hier eine Information zum Export ein v Ok '
| Lastschrit I
Der Export wird dann mit dieser Bemerkung gespeichert. Innerhal eines K Abbruch |

Tages werden Exporte mat gleacher Information ubsrschneben. Durch unber-
scheediche Texte kann man mehiers Expoite pro Tag speichem.
Beachten Sie aber, dass im Ausgabe-Ziel immer nur sine &1 mnabelatsi

gespeichert werden kann/ Gewtinschtes Ausfihrungsdatum

D e Zu weichem Datum solen de Lastschiten /|
[ bedastet werden?
-
- F

| pachst moghches [atum |

[T SEPA-Basislastschft mat verkurzber Vorlauffrist [ in 14 Tagen |
3 x| zum Ende des Monats |
-
I [23.05.1
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Export SEPA Lastschriften Starten

Bitte: geben She heer eine Informaton zum Export ein v 0K
|La:t:ch'ﬂ:
Der Export ward dann met dieser Bemerkung gespeichert. Innerhal eines | ¥ Abbruch |

Tages weiden Exporte mat gleacher Information ubsrschasben. Durch unber-

schiediche Tesde kann man mehwere Exporte pro Tag speichem.
Beachten Sie aber, dass m Ausgabe-Ziel immer nur eine Ausgabe-Datel
gespechert weidan kann!

v momale SEFA-B asizlastechift (CORE)
[T Erst-Lastschnften ausgeben Gewlnschies Ausfibrungsdatum Im
[~ Folge-Lastschiiten ausgeben Gewlnschies Ausfubmngsdatum: W
[~ EinmakLastschiften ausgeben. Gewiinschies Ausfubrungsdatum:  [30.0515

[T SEPA-Basislastschnft mit verkirzber Vorlaufnst (COR1)

r e
I5i -
]

PC CADDIE reconnait lui-méme s'il s'agit d'un premier prélevement ou d'un prélevement subséquent.
(en fonction du fait que le champ ,derniere utilisation” visible dans les détails SEPA est vide ou non).
Les détails de la personne sont vides ou non).

Dans un fichier SEPA, il peut y avoir aussi bien des prélevements initiaux que des prélevements
ultérieurs. peuvent apparaitre. C'est ce que prévoit la norme SEPA.

Si une banque a des problemes avec cela, on peut dans PC CADDIE laisser la date d'échéance vide
pour I'un des deux types afin que PC CADDIE crée un fichier contenant uniquement I'autre type de de
prélevements automatiques. Ensuite, on peut créer un autre fichier en laissant cette fois I'autre
champ de date vide. Puis on se retrouve avec deux fichiers contenant chacun uniquement des
prélevements initiaux ou des prélevements suivants (par ex. SEPA-FRST.XML et SEPA-RCUR.XML).

PC CADDIE complete le nom du fichier avec I'un des identifiants suivants pour indiquer le type de
mandats qu'il contient :

-CORR prélevements initiaux et suivants (éventuellement mélangés)

-FRST |Premiers prélevements uniguement

-RCUR|uniqguement les prélevements suivants

-COR1|COR1 (éventuellement premier prélevement et prélevements COR1 ultérieurs mélangés)
-F1 |COR1-seulement les prélevements initiaux

-R1 |COR1-seulement les prélevements suivants

-CRED |Notes de crédit

Notes de crédit

CONSEIL Il est également possible de créer des notes de crédit/virements (transfert de crédit SEPA).
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Veillez a ce qu'une note de crédit ne peut pas étre peut étre édité en méme temps qu'une note
de débit. Pour les virements et les prélevements, deux étapes de travail sont nécessaires.

i )

Belegloser Datentrageraustausch @

Laubwerk  CMISERSWKATHAR™1MDE! = Editieren. ..
Fiel K.atharinaz Spiehiese
K.onta: E

BLS:

o Bank: - Priifen

Personengruppe

|Alle Persanen | | Definieren... | [ Buchurigsfilter
R eihenfolge

| Alphabet [Mamen) ﬂ Bearbeiten. .. %81 Wermerken

W Filigkeits-Bereich  won | . . bis |26.01.11

@ uchitsSado < ven [ 500 bis [ 5399999
| Mur affene Posten berlicksichtigen ﬂ

aﬂIT und OHME Einzugsermachtigung ﬂ Drefinieren...

v Familien zusammenfazsen |Getrennte Rechhung zusﬂ 1 Ende

1. Pour créer les notes de crédit, veuillez sélectionner Solde des notes de crédit est
sélectionné.

2. Sélectionnez ,MIT et SANS autorisation de prélevement” pour que méme les pas Les personnes
ayant une autorisation de prélevement recoivent une note de crédit de votre part. Pour cela, il
faut également définir les données bancaires pour ces personnes.

Veuillez vérifier auparavant si vous avez |'autorisation d'effectuer des virements dans le
programme bancaire.

Export SEPA Gutschriften Starten @

Bitte geben Sie hier eine Information zum Expart ein;
|Gutschrift

Der Export wird dann mit diezer Bemerkung gezpeichert. Innerhalb ¥ Abbruck

eines Tages werden Exparte mit gleicher Information uber-

zchneben. Durch unterzchiedliche Teste kann man mehrere E sporte
pra Tag speichern.

Beachten Sie aber, dasz im Ausgabe-Liel immer nur eine Auzgabe-
D atei gespeichert werden kannl

SEPA-Ueberveizung/Gutschrift [Credit Transfer]
Gewiinzchtes Auzfibrungsdatunm 04.03.14

Vous effectuez les autres réglages comme pour la création de notes de débit. Ensuite, vous avez la
possibilité d'utiliser la fonction suivante : Débiter des notes de débit .
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