Factures

®  Les factures en série sont créées ici. Vous devriez avoir préparé au préalable les comptes des

personnes en conséquence, par ex. l'attribution automatique des cotisations.

Veuillez passer par Chiffres d'affaires/Imprimer.../Factures.

Pour ce faire, procédez comme suit :

Rechnung

?7 X

Layout

Duplikat-Druck

Voraus-Beleg

Zusammenfassungs-Beleg
Fersonengruppe

Alle Kontakte

Reihenfolge
Alphabet (Mamen)
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o Rechnungs-Nr.

D Buchungsfilter

& Wermerken

E Ende

Groupe de personnes
Ordre d'impression

® N U WN

Tenir compte de la plage d'échéance
Parameétres de base (généralement adaptés)
Controler la mise en page
Imprimer le document anticipé
Imprimer le document normal

Création de factures en série

Numéro de facture

Controler le numéro de facture (uniguement en début d'année)
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Au début de chaque année, veuillez établir le Numéro de facture en conséquence. Il faut
absolument éviter la double attribution du numéro de facture.

CONSEIL Pour pouvoir recommencer chaque année avec le numéro de facture ,1“, I'équipe
PC CADDIE recommande le numéro de facture suivant : ANNEEOOOO1. Ainsi, si I'on avait I'année 2020,
on commencerait par le Numéro de facture 202000001.

Rechnungsnummer 4

v’ OK

Bitte geben Sie hier die NACHSTE

Rechnungsnummer ein:
> Abbruch

Murmmer: 20200002

|

®  Pour un établissement de restauration, il est judicieux de configurer le numéro de cette maniere
: JAHR000001. Dans la restauration, un numéro de document est attribué a chaque opération. La
tranche de numéros doit donc étre généreuse.

PC CADDIE numérote ensuite de maniere autonome.
Groupe de personnes

Ici, vous pouvez définir le Groupe de personnes pour sélectionner un groupe. Pour savoir comment
créer un filtre, voir ici : Groupe de personnes. Si vous voulez simplement facturer tout ce qui est
préparé dans les comptes, choisissez le filtre ,, Toutes les personnes”.

Il est recommandé ici de limiter autant que nécessaire et aussi peu que possible.
Ordre d'impression

L'ordre d'impression est généralement ,alphabétique”, mais il pourrait aussi étre trié par ,code
postal“ ou autre.
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Rechnung ? X

Layout é Drucken FB

Mormaler Beleg (Rechnung bzw. Gutschrift »  Editieran...
Duplikat-Druck
Voraus-Beleg
Zusammenfassungs-Beleg v Rechnungs-Nr.
Personengruppe
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Heihenfolge |:| YWon-Bis...

Alphabet {(Namen) * | Bearbeiten... & Wermerken
| 1313 x

=+ Spezial =+

Alphabet (Mamen)

Diatum, Austritt

is 120820

is 509995000

Datum, Eintritt

Eintrittsdatum Definieren...

Geburtsdatum

Geburtstag echnung zus: « E Ende

Handicap

Heimatclub
Mitgliedsnummer
Mitgliedsstatus

Postleitzahl 2| 26.02.20 || 0552 W 0.00

Luchkennzeichen

7

[ I

~ Dans le cas de I'ordre alphabétique ordre vous avez des membres de la famille avec des
factures séparées directement I'un derriere I'autre, ce qui est un avantage lors de la mise sous pli.

Plage d'échéance

® Le site plage d'échéance se réfere a la date de l'article dans les comptes de cotisations. Si
vous avez attribué des cotisations mensuelles et que vous souhaitez envoyer la facture chaque mois,
prenez a chaque fois le ,,dernier” du mois pour I'échéance d'impression de la facture, par exemple le
31.01.10. Réfléchissez bien ici a la date d'échéance qui convient le mieux.

Parametres de base
CONSEIL Les parametres de base sont généralement définis de maniere appropriée.

Solde uniquement
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»Solde uniquement” de 5,- a 999999,- signifie que seuls les montants supérieurs a 5 euros seront
facturés.

Autorisation de prélevement

Certains souhaitent déja faire la distinction entre les personnes disposant d'une autorisation de
prélevement et celles qui n'en ont pas, par exemple lorsque seules les factures sans autorisation de
prélevement sont envoyées par la poste.
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Layout é Drucken F8
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Mur MIT Einzugsermachtigung C

Mur OHME Einzugsermachtigung C

Regrouper les familles

Voici encore le crochet a Regrouper les familles est important. PC CADDIE le propose par défaut.
Si, dans votre club, les factures doivent étre imprimées par personne, contactez-nous, nous pouvons
alors installer un autre parametre par défaut.

Editer la mise en page

La plupart du temps, une mise en page appropriée est déja définie ici.
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Format-Editor

Name: Rechnung Club o. MwST. - \ Meues Farmat definieren o < Felder F2
Format-Typ Formular - Zeilen: Titel
_ ° o= Befenle
17000 | Lnie P Tab

Bt 1 B e R T i B T 1 B =1t R Y =1 i | i SN ASEI’II’iﬁ kR
<BRIEFEODPF MIT FUSSZEILEN=
<SEITENZAHLER> [ad] Grafik F?
=ABSENDER=>

<ADRESSE MIT DATUM=

Beitragsrechnung 2021 - <RE NR=>

o r§'1 Format speich F11

<ANREDE> [ﬁ] Format [Gsche F5

hiermit stellen wir Ihnen die £3llig gewordenen ClubbeitriZge in f_a‘gatei F9
Bechnung. Im Einzelnen handelt es sich um folgende Beitr3ge:

<EONTORUSZUG>

<UMBRUCH: 8=
Ihre Beitrage werden won diesem Eonto abgebucht:

<WENN_EINZUCSERMACHTIGT= = Test Fa

<BANEVERBINDUNGE=

<ENDE_WENM:=

{WENN_NIEZHI_EINZUE—SERHEE:HIIGI:=

Bitte illberweisen 5S5ie uns die Beitri3ge auf eines unserer Eonten.
<ENDE_WEMNMN:

Mit freundlichen Grillen

E Ende

Si vous souhaitez encore modifier la mise en page, les outils suivants sont a votre disposition :

1. Ajoutez ici les champs souhaités. champs (date, banque, code bancaire...).

2. Les commandes sont tres importantes pour les factures (adresse avec date, extrait de
compte...).

3. De méme, les police peut étre modifiée (en gras, italique...).

4. Enregistrer est ici tres important, mais pensez-y si vous avez modifié quelque chose au format
réel et que vous n'étes pas sdr que cela soit correct, Enregistrer || est préférable de
I'enregistrer sous un nouveau nom.

®  Sivous avez fait créer un format individuel par PC CADDIE, vous devez absolument faire
attention a ne pas supprimer de commandes dans cette mise en page.

CONSEIL Nous pouvons volontiers créer (moyennant paiement) votre papier a lettres individuel, que
vous pourrez imprimer directement avec la facture. Envoyez-nous simplement un e-mail a
support@pccaddie.com .

Commandes

Les commandes sont des mots définis qui permettent de déclencher une action lors de I'impression
de la lettre. Par exemple, le programme imprime un en-téte au-dessus de la lettre et de ses pages
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suivantes des que, dans la lettre, la commande <BRIEFKOPFMITFUSSZEILEN> apparait. Une
commande doit toujours figurer seule sur une ligne. Toutes les lettres doivent étre en majuscules.
Lors de l'impression, la commande est alors exécutée, le reste de la ligne est ignoré (il n'y a pas non

plus de ligne vide).

Befehle M X
Geben Sie hier den Suchbegriff ein
| t []sortieren 4 W OK
<BRIEFKOPF_MIT_FUSSZEILEN=> 2
¥ Abbruch

<BRIEFKOPF_OHME_FUSSZEILEN=>
<FUSSZEILEN=
<SEITENZAHLER=
<ABSENDER>
<ABSEMDER: >
<ADRESSE_MIT_DATUM=
<ADRESSE=
<TYP= J/f Typ des Textes (Rechnung etc.)
<AMREDE>
<AMREDE_HERR_FRAL=>
<KONTOAUSZUG>
<KOMNTO TEXT DATUM ZEIT BRUTTO= W

COMMANDES EXPLICATION

<BRIEFKOPFMITFUSSZEILEN>

Cette commande fait en sorte qu'un en-téte avec le
nom et |'adresse du club soit imprimé au-dessus de
la lettre. Cet en-téte est automatiquement composé
par PC CADDIE a partir des données du club qui ont
été saisies sous Parameétres/Paramétres du
programme/Adresse du club, coordonnées
bancaires sont saisies. De plus, un pied de page
avec les coordonnées bancaires est imprimé sous
chaque page.

<BRIEFKOPFOHNEFUSSZEILEN>

Fonctionne comme la commande ci-dessus, sauf que
les pieds de page ne sont pas imprimés.

<FUSSZEILEN>

Cette commande permet de n'imprimer que les pieds
de page et pas I'en-téte (ceci est utile si vous utilisez
par exemple du papier a lettres avec en-téte mais
sans coordonnées bancaires imprimées).
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COMMANDES

EXPLICATION

<SEITENZAHLER:3,6,T>

Si cette commande apparait dans I'écriture, la
fonction de comptage des pages est activée. Le
numéro de la page suivante est alors imprimé au-
dessus du pied de page et le numéro de la page en
haut de la page suivante. Les parametres ont la
signification suivante :

3=Marge dans les lignes d'impression a partir du
bas, a la position de laquelle le compteur de pages
est imprimé.

6=Marge en haut de la page suivante, ou la
numérotation de la page suivante est effectuée.
T=Numérotation de la page suivante en haut
activée, alternativement F=pas de numérotation de
la page suivante en haut

<ABSENDER>

Cette commande assure I'impression d'une ligne
d'expéditeur au-dessus de I'adresse (pour les
enveloppes a fenétre). Normalement, le texte de
I'expéditeur est composé automatiquement a partir
des données du club. Il peut toutefois étre saisi
individuellement en sélectionnant la commande
suivante dans la liste :

<ABSENDER:>

Veuillez alors compléter la commande avec vos
données. Par exemple <ABSENDER: Golfclub
Schwarze Heide e.V. - Bottrop>

<ADRESSE>

Cette commande permet d'insérer |'adresse. Elle
veille automatiquement a ce que I'adresse soit
imprimée sur la bonne ligne pour les enveloppes a
fenétre. Bien entendu, cela ne fonctionne que si les
paramétres de I'imprimante sont correctement
définis.

<ADRESSE_MIT DATUM>

Ici, la date d'impression est imprimée en plus de
I'adresse, alignée a droite.

<TYP>

Le type est saisi ici par PC CADDIE, par exemple
»Facture”. Si vous utilisez cette commande,

PC CADDIE reconnait automatiquement si vous
imprimez une facture, un duplicata ou un résumé.
PC CADDIE écrit alors de lui-méme la commande
correcte dans la mise en page.

<ANREDE>

Au lieu de la ligne <ANREDE> est insérée, la
formule de politesse correcte pour les personnes
auxquelles on s'adresse est automatiquement
insérée. Par exemple ,Chers membres du club” ;
»Cher Monsieur Untel...".

<ANREDE_HERR_FRAU>

Cela fonctionne de la méme maniere, sauf que les
membres sont également appelés par ,,Cher
Monsieur” et non par ,,Cher membre du club”.

www.pccaddie.com
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COMMANDES

EXPLICATION

<KONTOAUSZUG>

Cette commande permet d'insérer dans la lettre un
extrait de compte pour la personne a laquelle on
s'adresse et, le cas échéant, pour sa famille. Cet
extrait de compte devrait étre un élément
indispensable d'une facture. Les cotisations a payer
pour chaque membre de la famille y sont
explicitement mentionnées individuellement.

<KONTO TEXT DATUM ZEIT MWST NETTO
BRUTTO>

Avec cette commande, vous pouvez indiquer
exactement ce qui doit apparaitre dans le compte. Si
vous ne souhaitez que certains éléments, il vous
suffit de les supprimer.

» TEXT“

Permet d'éditer le texte d'écriture prolongé. Le texte
normal est toujours édité, méme si ,, TEXT* n'est pas
indiqué. C'est pourquoi ,, TEXT“ EST UTILISE n'a
pas de sens avec ,DATUM" et ,,HEURE" peuvent
étre combinés. Si I'on utilise ici ,,DEUX“ EST
SELECTIONNE les entrées déja marquées par ,R"
ou un autre code de traitement (pour les secondes
factures ou les extraits de compte dans les rappels)
sont également prises en compte dans I'extrait de
compte. Cette saisie n'a aucune influence sur
I'apparence de I'extrait de compte.

<RECHNUNGEINZELN>

Cette commande permet d'obtenir un relevé
individuel de tous les articles achetés.

<RECHNUNG>

Ici, seuls les numéros de facture avec la date et le
montant total sont toujours listés dans la lettre en
série. Les deux commandes
<RECHNUNGEINZELN> et <RECHNUNG> offrent
des possibilités supplémentaires. Ces deux options
sont surtout importantes pour imprimer des
décomptes sur les factures qui ont été
comptabilisées sur le compte (donc pas payées
immédiatement) dans les comptes Proshop ou
Restauration.

<BANKVERBINDUNG>

Avec cette commande, les coordonnées bancaires
complétes du membre contacté sont insérées (en
retrait au milieu) pour le contréle lors des factures.

<BANKVERBINDUNG_LEFT>

Avec cette commande, les coordonnées bancaires
completes sont alignées a gauche.

<BANK_XXX>

Avec cette commande, le numéro IBAN est rendu
méconnaissable

<BANK_HIDDEN_LEFT>

Aligné a gauche : cette commande rend le numéro
IBAN méconnaissable. Seuls les 4 premiers et
derniers caracteres sont reconnaissables.

<WENN>,
<WENN_EINZUGSERMI'-'\CHTIGT>,
<WENN_NICHT_EINZUGSERMI-'\CHTIGT>,
<ENDE_WENN>

Ces commandes permettent d'adapter
individuellement la lettre a différents types de
personnes. La zone entre le <WENN> et |e
<ENDE_WENN> n'est toujours imprimée que si la
clause si est remplie pour la personne a laquelle on
s'adresse.
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COMMANDES

EXPLICATION

<UMBRUCH:>

Cette commande force un saut de page si
I'imprimante est déja arrivée a la X-derniere ligne de
la feuille, sinon la commande est ignorée.

<UMBRUCH:6>

Cela signifie par exemple qu'un saut de page sera
effectué si la ligne ou se trouve la commande était la
6e ligne d'impression a partir du bas. Cette
commande permet donc de faire en sorte qu'un saut
de page soit effectué, le cas échéant, avant une zone
qui doit impérativement se trouver sur une page
sans étre séparée.

Liste des factures encore ouvertes avec date de

<RECHNUNGEN> ;
facture, montant et niveau de rappel.
Le numéro de compte COFI est imprimé sur la

<FIBU> facture. Commande dans <KONTO TEXT DATUM
BRUTTO> intégrer dans la commande. PAR EXEMPLE
<KONTO TEXT FIBU DATUM BRUTTO>

<NOPOS> Erppeche la numérotation des messgges”ﬂ I'on
décoche la case ,Regrouper les familles”.

Champs

Les fonctions et les commandes doivent étre écrites exactement comme cela est indiqué.

Seules les majuscules sont autorisées pour les mots de commande et de champ.

Appuyer sur le bouton Champs de la liste. Dans la liste qui s'ouvre, vous pouvez maintenant
facilement sélectionner une commande ou un champ :

Befehle

B X

b |:| Sortieren F4
<BRIEFKOPF_MIT_FUSSZEILEN=
<BRIEFKOPF_OHME_FUSS5ZEILEM=
<ABSEMDER=>
<ABSEMDER: =
<KONTO TEXT DATUM ZEIT BRUTTO>
<KONTO MAMEVORMZS MNOCT1 MOPOS TEXT L
<KONTO RECHMUMG_EINZELM TEXT DATUN A
<L0GO1:0.0.0.0.BRIEF.PGE=> /f Logo auf erster
<L0OG0Z2:0.0.0.0.BRIEF.PGE> /f Logo auf Folge
<BAMKVERBINDUMNG=
<BANK_XX= /f Bank mit unkenntlicher IBAN
<UMNTERSCHRIFT:SIGM.BMP, 20, 10=

<UMBRIUCH: >

v OK

» abbruch

www.pccaddie.com
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Le champ sélectionné est inséré par PC CADDIE a la position du curseur.
Tabulateurs

=

¥ Les tabulations permettent a PC CADDIE d'imprimer un texte dans une police proportionnelle
plus belle, tout en veillant a ce que les éléments de texte qui doivent apparaitre alignés les uns sous
les autres soient réellement imprimés les uns sous les autres. Dans I'éditeur, les textes sont toujours
saisis dans une police non proportionnelle, dans laquelle chaque caractere a la méme largeur. Il est
ainsi facile de placer des parties de texte les unes sous les autres en utilisant des espaces, par
exemple :

- a

Farmat-Eclitor @

M ame; | E ankverbindung ﬂ [% Meues Format definieren ] [< > Felder ]

afF  Befehle

1/0(0)[_DLinie_ [¥ITab | [ ]
R I R U L I [ﬁ < chift ]

Unsere Bankwverbindung:

EL= 390 601 30
Fonto-Nx. 123456759

Toutefois, si vous imprimez ce texte en police proportionnelle (ou, par exemple, un i est plus étroit
qu'un W), il se présentera comme suit :

Unsere Bankverbindung:

BLZ 39060180
Konto-Nr. 123456789

Il faut donc placer des tabulations aux endroits qui doivent également apparaitre les uns en dessous

des autres dans l'impression. Utilisez pour cela le bouton | 1ab situé au-dessus de la fenétre de
saisie. Vous pouvez également utiliser la combinaison de touches Alt + T peut étre utilisée. La touche
de tabulation du clavier ne fonctionne pas, car elle est nécessaire pour passer d'un champ de saisie a
I'autre. Le texte d'exemple devrait maintenant ressembler a ceci dans la fenétre de I'éditeur :

i A

Format-Editar @

M ame: B arkverbindung ﬂ [c? Meues Format definieren ] [< > Felder ]

afe  Befehle

4412100 DLinie  |[#Tab | | ]
R R R RN IRy IR IR R IR [A < chift ]

hsere Bankwerbindung:

ELZ 300 601 &0
Fonto-Nr. =[lZ34567689
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Une fois imprimé, il ressemble a ceci :

Unsere Bankverbindung:

BLZ 390 601 80
Konto-Nr. 123456789

Les tabulations sont particulierement importantes pour la mise en page des textes d'appel d'offres.

®  Notez que PC CADDIE n'utilise la plus belle police proportionnelle dans une lettre que s'il y a
une fois une tabulation dans le texte. Placez donc dans chaque lettre une seule tabulation a un
endroit libre, méme si vous n'en avez pas besoin pour I'indentation, afin d'activer la police
proportionnelle.

Polices de caracteres

La diversité des polices de caractéres n'est évidemment pas aussi grande et flexible dans PC CADDIE
gue dans Word par exemple. Il existe néanmoins quelques possibilités : Appuyez sur Police pour
sélectionner une commande de police. Par exemple, si vous tapez ,ceci est ~F~U TEXT ~f~u“, le
texte sera en gras. ,TEXT“ sera imprimé en gras et souligné est imprimé. Vous sélectionnez le
début d'une mise en forme particuliere avec ~LETTRE MAJUSCULE (par exemple F = gras, U =
souligné, B = large etc), la fin d'un formatage donné avec ~minuscule (a nouveau f = en gras, u =
en souligné, b = en large, etc.)

Il faut également noter que I'on peut définir a cet endroit un certain texte pour l'impression en
double. Si I'on souhaite avoir le mot ,,Duplicata” derriere le numéro de facture lors d'une impression
en double, on peut le faire en insérant la commande de police ~D devant le mot et en terminant la
commande par ~d derriere le mot souhaité.

Document préalable

Le ,justificatif anticipé” est trés pratique pour controler le texte de la facture et les personnes
concernées avant I'impression proprement dite.

®  Surle ,justificatif anticipé”, vous voyez uniguement ——- au lieu d'un numéro de facture. C'est
pour vous une garantie que vous n'envoyez pas de justificatifs anticipés par erreur. Les numéros de
facture ne sont générés qu'avec le ,,document normal*.

®  Vérifiez déja a I'aide de I'impression d'une page si I'adresse de facturation correspond a la
fenétre de I'enveloppe.
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Document normal

Le ,document normal (facture ou note de crédit)” génere ensuite les factures avec des numéros de
facture consécutifs. L'impression a I'écran génére déja les numéros de facture.

Autres possibilités

Impression en double

L', impression en double” pour les factures en série imprime les doubles des factures déja créées. Les
copies sont FACTURES ORIGINALES sont imprimées.

Sélectionnez , Impression en double”, puis cliquez sur ,Imprimer”“. Imprimer la copie, de sorte que
la fenétre suivante s'ouvre :

Layout

Marmaler Beleg (Rechnung bzw. GutW
Duplikat-Druck

Waoraus-Beleg

= Drucken FB

Zusammenfassungs-Beleg W Rechnungs-Nr.
Fersonengruppe

Alle Kontakte =  Definieren... ] Buchungsfilter
Reihenfd Rechnungsduplikat drucken / b4

Alpha

Duplikate fir die Rechnungen drucken, die
. v’ OK
Eall diese Bedingungen erfiillen:
Mur &z x Abbruch
MNummer von: 0 bis: Goo0000000

Datum  von: 12.08 2020 bis: 12.08 2020
MIT u

Fam Automatik: Fragen, wenn mehr als eine Rech «

| B X

Fragen. wenn mehr als eine Rechnur

Einzeln abfragen

letzte passende Rechnung

Si vous avez besoin d'une autre mise en page de facture pour I'ensemble du cycle de facturation, il
est préférable d'annuler les numéros de facture. rechnungsnummern_zuruecknehmen et de relancer
I'impression de la facture avec la mise en page appropriée.

Seules les factures individuelles peuvent étre modifi€ées en ce qui concerne la mise en page. Lisez =.
ici

Remplissez les champs selon vos besoins et confirmez en cliquant sur OK. OK.
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Document récapitulatif

Le ,, document récapitulatif“ montre le récapitulatif de plusieurs factures par personne. On peut ainsi
imprimer tout ce qui se trouve sur le compte d'une personne. Pour cela, il est important d'avoir une
mise en page adaptée qui est définie dans le document récapitulatif.

Filtre d'écriture

Un Filtre d'écriture vous pouvez définir si vous souhaitez écrire une facture uniguement pour
certains articles. Cliquez sur le bouton Buchungsfilter:

Rechnung ? X

Layout é Drucken F8

Naormaler Beleg (Rechnung bzw. Gutschrift *  Editieren...
Duplikat-Druck

Vaoraus-Beleg

Zusammenfassungs-Beleg v Rechnungs-Nr.
Personengruppe
Alle Kontakte = Definiersn...
Reihenfalge [] von-Bis...
Alphabet (Namen) ¥  Bearbeiten... 2 . Vermerken
Ealligkeits-Bereich ~ ‘on . . bis 120820
Mur Saldo * van 5.00 bis  999539.99

MIT und OHME Einzugsermachtigung ¥  Definieren...

Familien zusammenfassen Getrennte Rechnung zusi « E Ende

La fenétre suivante s'ouvre. Sur Sélectionner un article vous pouvez accéder directement a la liste
des articles dans le domaine comptable actuel.
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Buchungsfilter bestimmen .4

Geben Sie an, welche Buchungen ausgewertet werden: W OK
[+]: Beitragsfilter gewiinscht % Abbruch
F Artikel wahlen Fe
Jahresb. Student 7 Azubi 100.00 01.01.20
|ahresheitrag Aktive 250,00 01.01.20
|ahreshbeitrag Jugendliche 50.00 01.01.20
|ahresheitrag Juniaren T0.00 01.01.20
|ahresheitrag Passiv 50.00 01.01.20
Artikel-Daturn: Von: .. bis:

[] bis 08:00 Uhr auf den Vortag

Mur diese Warengruppen:

und diese Warengruppen nicht:

und dieser Textfilter:

Buchungsstatus: (neutral) -

Cochez maintenant les articles souhaités et confirmez deux fois avec OK POUR VALIDER. Si le Filtre
de réservation est actif, vous voyez une coche dans le bouton.
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Rechnung ? X

Layout é Drucken  FE

Mormaler Beleg (Rechnung bzw. Gutschrift ~  Editieren...
Duplikat-Druck

Voraus-Beleg

Zusammenfassungs-Beleg hd Rechnungs-r.
Personengruppe
Alle Kontakte b Definieren...
Reihenfolge [] von-Bis...
ﬂ-.lphal:u&t {Namen) b Bearbejten... ;/ Vermerken
Ealligkeits-Bereich von . bis 12.08.20
Mur Saldo * won 5.00 bis 99999099

MIT und OHME Einzugsermachtigung ¥  Definieren...

Familien zusammenfassen Getrennte Rechnung zus: = E Ende

2

¥ Le forfait de consommation est souvent calculé séparément parce qu'une autre mise en page
est importante. Par la suite, il est également possible d'intégrer cet article dans le domaine comptable
GASTRO transférer, par exemple, a toutes les personnes qui ont payé le forfait.
Il serait également possible de créer un domaine de compte spécifique pour le forfait de
consommation afin de séparer proprement les écritures, par ex. si le forfait de consommation peut
étre encaissé avec un mandat SEPA et doit étre crédité directement sur le compte du service de

restauration.

Mentionner dans le CRM\DMS

Vous pouvez annoter la facturation en créant une note avant I'impression du document. Document
normal en cliquant sur le bouton Mentionner Cliquez sur le bouton.

®  Notez uniguement sur le justificatif normal, pas sur le justificatif anticipé, ou notez apres
I'impression de la facture :
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Rechnung ? X

Layout égmcken F&
Mormaler Beleg (Rechnung bzw. Gutschrift »  Editieren_.
Duplikat-Druck
Voraus-Beleg
W Rechnungs-Mr.
Zusammenfassungs-Beleg
Personengruppe
Alle Kontakte - Definieren... |:| Buchungsfilter
Reihenfolge [ | von-Bis...
Alphabet (Mamen) b Bearbeiten...
Ealligkeits-Bereich won .. bis 12.08.20
Mur Saldo > von 5.00 bis = g9o9g9950.99

MIT und OHME Einzugsermachtigung ¥  Definieren...

Familien zusammenfassen Getrennte Rechnung zus: = E Ende

La fenétre suivante s'ouvre :
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Ausgabe vermerken . 4

Letzte Ausgabe: 12.08.20 - 10:10:05 { Datensatze) W Wermerken
Diese Ausgabe unter folgender Kategorie vermerken: x Abbruch
Rechnung zu bezahlen -

Erganzender Text:

Ausweisausgabe nach Bezahlung

Angehangtes Dokument:

—
Daturm:  12.08.20 Zeit 10:53:53
Status: dringend -
Fiir: Iy 2lle Bediener -
|:| Privat |:| Meu
[*] Export-Liste tiberpriifen F7

7

[ I

~ Dans I'exemple, vous voyez une note envoyée a ,Tous les opérateurs”. Lorsque le paiement a
été recu, le statut passe a ,terminé” et I'adhérent peut recevoir son badge.

CONSEIL Si vous souhaitez que les factures soient enregistrées au format PDF dans CRM\DMS, veuillez
contacter le support PC CADDIE. Lisez ici des informations plus précises sur le module PC CADDIE
CRM\DMS .

Facture a I'entreprise avec informations
complémentaires

De nombreuses entreprises demandent plus d'informations sur la facture qu'une personne privée.
Avec les commandes suivantes dans la mise en page de la facture, il est possible d'imprimer et de
représenter d'autres champs du masque des personnes.
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— Name
Suchkirzel alba MNr. 041.9001.100508 Mr.wahlen _
Firmenname Firma Muster i
Ansprechpartner Titel Briefanrede
Yorname Tom
Machname Member

Merkmale Adresse Zusatz Zahlung Infos Memo
Kunden-Mr. 12345984 o
Zahlungs-Bed. hibsch Bezahlt o

erste Bemerkung
Bemerkungen

Dweite Bemerkung

1. n° de client : <KUNDENNR > ou <CUST _NO>

2. condition de paiement : <ZAHLUNGSB > ou <PAYCOND>
3. remarque ligne 1 : <COMPINFO1>

4. remarque ligne 2 : <COMPINFO2>

Sur la facture ou la lettre, cela se présente alors comme suit :
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PC CADDIE Testclub

Musterstrasse, 6180 Entlebuch, Tel: 041 511 06 80, Fax: 041 511 09 85

PC CADDIE Testclub - Musterstrasse - 5180 Entlebuch

Firma Muster
Z H. Frau Tom Member
Datum: 08.06.20

Rechnung
Altie: 0
Sehr geehrte Frau Member

hiermit stellen wir Innen die fillig gewordenen Clubbeitrige in
Rechnung. Im Einzelnen handelt es sich um folgendeBeitrige:

Leistungsart Brutto/CHF
Firma Muster, Tom Member

Jahresbeitrag Aktive 08.06.20 09:48 1850,00

enthaltene Mwst. 8 0%: CHF 137,04 1712 96 1850,00

Kunden-Nr: 12345984
Zahlungsbedingung: hiibsch Bezahlt

Bemerkung Zeile 1: erste Bemerkung
Bemerkung Zeile 2: zweite Bemerkung

Bitte Uberweisen Sie uns die Beitrdge auf eines unserer Konten.

Mit freundlichen Grafzen

E-facture - ZUGFeRD PDF Facture

A partir de 2025, toutes les entreprises qui interagissent commercialement entre elles seront tenues
d'émettre et de recevoir des factures sous forme électronique, en tant qu'e-facture.

* Que devez-vous faire ? - Télécharger la mise a jour officielle en janvier 2025.

e Sous Systeme/Parametres généraux/Adresse du club, veuillez enregistrer le numéro fiscal & le
numéro de TVA.

e Qu'est-ce qui change pour vous dans le club ? - rien du tout. Vous établissez la facture comme
d'habitude.

* A quoi reconnait-on une e-facture ? - Ouvrez la facture au format PDF. Le ,trombone” apparait
En dessous, il est écrit : ZUGFeRD-invoice.xml
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(58] 1 wvonl — | + Automatischer Zoom  ~

|
00
ZUGFeRD-invoice.xml

Golf Club Sonnenschein
Alfred-Pfaff-Str. 1, 60389 Frankfurt, Tel: 01254678, Fax: 0125412
Ust-ID: DE202997885

d@lekomnbewds chiarydaam bHosso Frankmurt
Landgrabenweg 151

53227 Bonn Datum: 28.10.24

Rechnung

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit stellen wir Ihnen die fallig gewordenen Clubbeitrage in
Rechnung. Im Einzelnen handelt es sich um folgende Beitrage:

Leistungsart MwSt. Netto/€ Brutto/€
Telekom Deutschland GmbH

Aufnahmegebhr 0,0% 5000,00 5000,00

Verzehrpauschale 19,0% 252,10 300,00

enthaltene Mwst. 0,0%: €0,00 5000,00

enthaltene Mwst. 19,0%: € 47,90 252,10 5300,00

Test de l'e-facture

Avec le lien de test https://www.portinvoice.com/ vous permet de tester les factures que vous avez
émises. Dans le compte libre, jusqu'a 10 tests par jour sont possibles. Il suffit de faire glisser la
facture PDF enregistrée localement.

& portinvoice Login | Jetzt kautent
E-Rechnungen rechtskonform
empfangen, validieren und
archivieren

ZUGFeRD oder XRechnung hier kostenlos validieren

Si la facture n'est pas conforme a ZUGFeRD, contactez-nous au support a I'adresse suivante :
suppoert@pccaddie.com avec le PDF de la facture.
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Code QR sur la facture

Avec la commande <GIROCODE> PC CADDIE génere le code QR. Les coordonnées bancaires
enregistrées dans PC CADDIE sont stockées.

kBRIEFKOPF MIT FUSSZEILEN>
<SEITENZAHLER>

<ABSENDER>

<ADRESSE_MIT DATUM>

-

~U~FRechnung ~f~u

<ANREDE HERR FRAU-

hiermit =stellen wir Ihnen die fillig gewordenen Clubbeitrdge in
FEechnung. Im Einrelnen handelt es sich um folgende Beitrige:

<HONTORUSZUG>

{WENN_EINZUGSERMﬁCHTIGTD

<UMBRUCH: 8>

IThre Beitridge werden von diesem Eonto abgebucht:
<BANEVERBINDUNG:-

<ENDE WENN>

{WENN_NICHT_EINEUGSERHQCHTIGT}

Bitte iiberweisen S5ie uns die Beitrdge auf eines unserer Konten.
<ENDE WENN>

Mit freundlichen GriBen
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Rechnung

Sehr geehrter Herr Abendrot,

hiermit stellen wir Ihnen die fallig gewordenen Clubbeitrage in
Rechnung. Im Einzelnen handelt es sich um folgende Beitrage:
MwSt.

Leistungsart Netto/€

Yannick Abendrot

Firmenmitgliedschaft 0.0% 690.00

Total:

Bitte Uberweisen Sie uns die Beitrage auf eines unserer Konten.

Mit freundlichen GriulRen

QR Code - Imprimer le solde du compte

~FRechnung <RG_NR>
<Anredebrief>

Anbei sende ich euch die Zbrechnung ikber das Konsumationskonto.

<KONTO NETTC MWST BRUTITO OWIT_S Zia'[’>
~f

~FBistrc

<EXE: (umkbxr_seite:=0)> o

//

<EXE:fambru := xXVAL ("<SALLDO>")> o
<WENN fambru > 0>

<SETUF_NEWPARGE>

<UMBRUCH: 95>

<BLAUER_EZ5:50,-2.5mm, 193 . émm> 9

J/<LOoG01:0,0,0,0, _briefbffen 230224.pge> // Logo auf erster Seite
<ADRESSE>

Format-Editor — X
Name: Rechnung mit/ohne QR — ':f"\ Meues Farmat definieren <> Eelder F2
o} Befehle
13/0(0) Linie Tab
s s R RN, S SRy, S S S S 1 T R R R P EEE

A schrift FE

Format speichern Fif

E Format loschen 5

ﬁ Datei F9
é Test 8
E Ende
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~FRechnung <RG_NR>

<Anredebrief>

Anbei sende ich euch die Abrechnung uUber das Konsumationskonto.

<KONTO NETTO MWST BRUTTO OPDETAILS ZWEIT>

~FBistro~f

<EXE: (umbr_seite:=0)>

<EXE:fambru := xVAL("<SALDO>")>
<WENN fambru > 0>

<SETUP_ NEWPAGE>

<UMBRUCH: 99>

<BLAUER EZS:50,-2.5mm,193.6mm>

//<L0G01:0,0,0,0,briefbogen 230224.pge> // Logo auf erster Seite

<ADRESSE>

www.pccaddie.com
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