Exportation de la comptabilité

Le module d'exportation comptable de PC CADDIE facilite le travail du service comptable avec les
données de chiffre d'affaires. A I'aide de quelques clics de souris, des fichiers peuvent étre créés pour
I'exportation et importés dans le programme de comptabilité correspondant. Quelques travaux
préparatoires sont nécessaires au début, bien qu'il ne s'agisse que de réglages uniques. Les travaux
préparatoires suivants sont a prendre en compte.

Veuillez consulter discutez de ces deux points avec votre service comptable :

e D'une part, il faut clarifier avec le service comptable quels numéros de débiteurs ont été utilisés
jusqu'a présent (il est éventuellement possible de trouver dans le domaine CASSE/CHIFFRE
D'AFFAIRES a également été comptabilisé sans numéro de client). Dans certains cas,

PC CADDIE peut éditer les numéros de membres en tant que numéros de débiteurs uniques a
I'aide d'une formule. C'est pourquoi il est souvent judicieux de commencer par l'introduction de
I'exportation de la comptabilité avec de nouveaux numéros de débiteurs, également pour éviter
des travaux ultérieurs inutiles, comme la mise a jour manuelle des numéros de débiteurs.

e D'autre part, vous devez saisir les numéros de compte COFI dans les groupes de marchandises
et/ou les articles comptables. Pour ce faire, vous pouvez saisir des centres de colts et des clés
de commande, si vous le souhaitez.

Sélection des formats d'exportation

PC CADDIE peut sortir vos données comptables dans les formats d'exportation suivants :
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Buchungsdaten-Export ?7 — X

Mit dieser Funktion werden Buchungsdaten flr die

F Ausgeben
Buchhaltung exportiert:

Verzeichnis EADokumentel, —] i_{?l"
Umfang: Debitoren: |:| nur Debitoren mit Buchungen

Iﬁ-.IIEr-.-HthiEder > Definieren
| 24724

DATEY 5.0 ~
DATEV KME

DATEV OBE

ASCI mit Tabulatoren

ASCIl Spezial

AMSI mit Tabulatoren

KHEK Version 3.2

KHE &7

5ages0/BeamMT TAF

IBEM Fibu

Targetsoft

Integra

Wermerken: Ahacus
AbaConnect (FIBUXML) W

Format: DATEY OBE -

Datentréger-Nummer o0 fwahlfrei)

Abrechnungs-Mummer/Belegnr. o001 21 (MNMNMNY

b Weitere spezielle Einstellungen F? E Ende

N'hésitez pas a nous contacter si vous avez des questions sur I'exportation SAP.

Veuillez noter que | A partir de 2018, le format d'envoi postal et I'ancien format de comptabilité
(ASCII) ne pourront plus étre traités dans les programmes de comptabilité DATEV. Pour le format
d'envoi postal, il s'agit de fichiers EV et ED ou de fichiers DV et DE. (Les formats ASCII actuels sous
DATEV pro ne sont pas concernés).

Veuillez passer le plus tot possible aux nouveaux formats de données.

LEXWARE

Pour I'exportation Lexware, choisissez le format , ASCII avec tabulations”. Il s'agit d'un ,fichier texte”.
Dans Lexware, cela s'appelle alors ,,ASCII / Texte” pour le chemin d'importation. ,ANSI avec
tabulateurs” serait également possible.
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DATEV 7.0

Clé de commande jusqu'a 4 positions
Actuellement (état octobre 2023), le format Datev 7.0 n'est nécessaire que si I'on a besoin de clés de
commande de plus de 2 positions. Avec DATEV 7.0, on peut les saisir avec jusqu'a 4 chiffres.

Dans cet exemple, la clé TVA 1234 et le numéro COFI 85600 a 5 chiffres sont saisis dans un groupe
de marchandises. On peut bien s{r aussi les saisir individuellement dans les articles :

Definieren Sie die Warengruppe: v OK

Kurz: RF % Abbruch
Lang: Rangefee
Buchungsbereich: Meutral -
Farbe: #BOFFFF R
Bondruck: ’D Bon 1 [

|:| Bon 2

|:| Bon 3 W
Prioritat: -

{ Konta-Nr. (Fibul: 1234 B5600 ]

Clé des spheres

53.123456/123/2

Dans ce cas, la clé serait : 53 est la clé de commande
123456 est le numéro de compte FIBU

123 le centre de colts

2 la clé de la sphere
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Suchkidrzel,

Kirzel
Mame
Kennung
Gruppe

Status

Name, Status

test kKonto-Mr. {Fibu)
Testartikel
|BEI |ahresbeitrag
| - |&hrlich

{ 53.123456/123/2 }

+

’/

53.123456/2 - dans ce cas, la clé de sphére viendrait dans le champ KOST1 dans I'exportation si on
n'utilise pas de centre de co(ts.

DATEV 5

.0.

Généralités

L'exportation de la comptabilité pour le Format DATEV 5.0 s'effectue via un fichier csv.

Indicateur d'immobilisation

Des que vous sortez, vous pouvez décider dans la fenétre suivante si vous voulez livrer
l'immobilisation immédiate a votre comptabilité (celle-ci est livrée comme code d'immobilisation 1) ou
si vous voulez exporter sans I'immobilisation immédiate (celle-ci est livrée avec le code
d'immobilisation 0).
Dans la plupart des cas, la case n'est pas cochée et la comptabilité décide apres

I'importation quand les données sont ,, figées”.

Informationen zum DATEY-Format:

Datentrager-Mummer: 003 (wahlfrei)

Berater-Nr:

Q000000

Berater-Mame:

Mandanten-Mummer: 00000
Abrechnungs-Mr+lahr: ooo123 (MMM
Mamensklrzel: Passwort

Lange der Sachkonto-Nurmrern: 4

(Mur beim neuen KNE-Format wahlbar, sonst 4)

{ DSDfDrtigEFEStschrEibung ]

v OK

¢ Abbruch
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Titulaire du compte

Info : avec le transfert des débiteurs, le nom du compte est également transmis. nom du titulaire
du compte est transmis si celui-ci a été introduit dans les données personnelles dans I'onglet
,Paiement” avec les données bancaires (par ex. pour un enfant). Le titulaire du compte peut donc
étre différent du nom du débiteur (personne) lui-méme.

Utiliser le champ de document 2

Avec un parametre spécial, il est possible d'utiliser le champ de document 2 avec la date
d'échéance si les écritures sont éditées en plus a la date de la facture. Contactez notre support si
vous avez besoin de cette fonction.

Ce parametre spécial est également utilisable pour la date de document supplémentaire du livre de
caisse dans la zone de caisse !

Pour ce réglage, il est également important que la case ,Enregistrer a la date de la facture” soit
cochée dans les autres réglages spéciaux.

Transfert direct du livre de caisse

Il existe en outre une possibilité supplémentaire dans les Parameétres spéciaux (uniquement avec le
format DATEV)

Le crochet Livre de caisse : transfert direct veille a ce que les pieces du livre de caisse soient
toujours exportées individuellement, méme si vous avez coché la case ,Regrouper les écritures de
chiffre d'affaires par compte général et par client”.

Les pieces du livre de caisse sont alors directement comptabilisées du compte COFI au type de
paiement comptant (sans passer par le débiteur collectif).

Cette fonction a prioritaire sur ,,Regrouper les écritures de ventes par compte général et
par client”., ce qui est tres pratique, car on aime bien exporter les écritures de caisse
individuellement par document.
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Buchungsdaten-Export ?7 — X
Mit dieser Funktion werden Buchungsdaten flr die b Ausgeben
Buchhaltung exportiert:
Verzeichnis  C:ABUCHHA~T\UMSATZ\ —4 G\
Umfang: Debitoren: nur Debitoren mit Buchungen
Alle Kontakte ~ Definieren S

geandert .. bis: 17.10.2023

|:| Alle Debitoren als 'neu’ ausgeben

Debitoren mit Adresse ausgeben

|:| Familien zusammenfassen

Buchungen

wom:  01.08.2023 bis: 31.08.2023

|:| Wermerkte Buchungen nochmals ausgeben

Murverbuchte Buchungen ausgeben

Rechnungsnummer als Belegnummer
Vermerken: Ausgabe vermerken
Format: DATEV 5.0 w
Datentrager-Mummer o003 {wahlfrei)
Abrechnungs-Mummer/Belegnr. o023 (MMNMNIY

F Weitere spezielle Einstellungen FZ E Ende
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Buchungsdaten-Export: Spezielle Einstellung ? X

Lange der Kontanummern: 4 W OK
Spezielle Debitoren-MNummer jif(Pershitglied]), <M_MR=+1000

»¢ Abbruch
Personen, die nicht in den Debitorenfilter passen

auf dieses Sammeldebitoren-Konto buchen: 69000

|:| Buchungen fir Personen, die nicht in den Debitorenfilter passen, NICHT exportieren.

|:| Umsatzbuchungen pro Debitor und pro Sachkonto fr die Periode zusammenfassen

{ Kassenbuch: direkt umbuchen

|:| Buchungen auf das Rechnungsdaturm buchen
|:| anhand Rechnungsdatum filtern {max. 365 Tage zurick)

[ ] Datum abfragen, auf das mindestens datiert wird

|:| Familien-Umbuchungen mit dbertragen

Bei Familien zusammenfassen:

|:| Mitglieds-Murmmer in den Buchungstext

|:| Mame in den Buchungstext

|:| Bei Umsatzbuchungen die Artikelnummer voranstellen

Export-Dateien archivieren

|:| Protokoll wahrend des Exportierens erstellen

Listes de controle
Notez la nouvelle fonction pour Listes de controle!
Exportation avec les documents originaux

Demandez a notre support si vous avez besoin de cette fonction.
L'exportation des factures au format PDF en plus de I'exportation des écritures est possible pour les
comptes de cotisations (pas pour les comptes de caisse).

Numéros de débiteurs

Dans de nombreux cas, PC CADDIE peut utiliser une formule pour utiliser les numéros de membre
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comme numéros de débiteur uniques. La formule est installée pour vous par le support PC CADDIE. II
y a alors moins de travail de suivi pour les numéros de débiteurs. S'il y a des postes ouverts pour des
non-membres - par exemple pour le compte de caisse - des numéros de débiteurs supplémentaires
sont nécessaires pour cela.

Lors de I'exportation, les débiteurs peuvent étre transmis avec leur adresse au programme de
comptabilité.

Si le service comptable souhaite utiliser sa propre série de numéros, ces numéros peuvent étre saisis
dans un champ supplémentaire d'information. Il ne faut pas oublier que les numéros de débiteurs
doivent alors toujours étre mis a jour manuellement dans PC CADDIE. Si votre comptabilité indique
une plage de numéros libre, celle-ci peut étre créée dans un champ d'information (similaire aux
boites).

Mame

— Korrespondenz
Suchkiirzel gurZ Mr. 045.5001.111860  2— Nr.wahlel

Vermerke

’Jna.nz.m 1.

Titel Briefanrede
Vorname Rosermarie

Machname Quickert

t!’Iurninalr %5355& Iirnetal:ule @lntranet

Merkmale Adresse 2.Adresse Zahlung Infos Memo

Zusatz-Info =

Garderobe

Elektro-Caddie

Unbenutzt

Unbenutzt

Debitor 22444

]
M

Vertragsbeginn
Unbenutzt o

Unbenutzt

Geburt 14011962 [61] (i) Gast-Information

Eintritt 06022018 [5] B¢ Datenschutz

Austritt

;}O Optionen

Si ce champ n'existe pas chez vous, vous pouvez installer le champ supplémentaire en suivant ces
instructions : Champs supplémentaires des contacts.
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Numéros de comptes COFI

Il est également possible d'introduire des numéros de compte COFI complets pour des groupes de
marchandises entiers, en cliquant sur Chiffres d'affaires - Types de contributions/articles -
Traiter/échanger/supprimer les groupes de marchandises traiter les groupes de marchandises :

Definieren Sie die Warengruppe: v OK

. JBEI % Abbruch
Lang: lahresbeitrag
Buchungsbereich: -
Farbe: #000000 R
Bondruck: ’D Bon 1 [

|:| Bon 2

|:| Bon 3 W
Prioritat: -

[ Konto-MNr. (Fibu): }

Pour que les articles de vente correspondants soient enregistrés sur le numéro de compte COFI
correct, ces numéros doivent étre définis soit dans les groupes de marchandises, soit dans les articles
(si des numéros sont définis dans le groupe de marchandises, il suffit de définir des numéros dans les
articles si ceux-ci doivent étre différents de ceux du groupe de marchandises).

Si vous souhaitez également exporter les paiements, saisissez également les numéros COFI
correspondants dans les types de paiement. Vous trouverez également les types de paiement dans la
liste des articles.

Dans les domaines de comptes de cotisations comme CLUB ou GMBH (ou similaire), le champ pour le
numéro COFI se trouve ici :
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Beitrags-Typ

—Suchkdrzel, Name, Status

Kirzel jakt Konto-Mr. {Fibu): 2027
Gruppe |BEI |ahresbeitrag * Neu Ldsch.
Mame Wollmitglied Einzel
Falligkeit Leer = Buchungstag
Status | - 1&hrlich -
— Betrag
MwSt: 190 % Netto: 240,34 Brutto: 100000
—Automatische Beitrags-Zuardnung
Mur Mitglieder / Gaste nur Mitglieder -
Gefllites Infofeld Zahlweise = Filter |
T Filter
- Filter
|:| Geschlecht nur
[ ] Altersklasse nur
Mitgliedsstatus nur 1 =
Beitragsstatus nur 1 =
[ ] Unbenutzt nur

4« = )
+ Neu
+" Sicherm  Fii

(] Léschen  F5

'::Q'ggunrdnen

é Drucken FA

E Ende

Dans les domaines de comptes de caisse comme p.ex. CHIFFRE D'AFFAIRES ou CASSE (ou
similaire), le champ correspondant se trouve ici :
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Artikel
Artikel-Nr. 10aba

Bezeichnung

Gruppe I GF

Farbschema ABO ABO

GrdBensch.

Preise / Mengen

Status Normal

Kalkulation

Farben / GréBenkombination
'Verkauf 10er
Einldsung 18-Lach
Einlésung %-Loch

Aufzahlung fir WE 18 Loch

Einkauf
Lieferant

Best Nr:

Barcode; 12345678

0100 [

10er ABO Greenfee

01 Greenfee

=== Erweitert ':i"\AutUrratik QOBESIEI'IdIE”E

Fibu-Konta 8765
Kennung
¥ Neu Gruppe Lasch
¥ | = Edit ess Details
¥ | = Edit ess Details
~ Einheit 10 Abo i
MwSt: 180 % [ kein Rabatt

+ Neu F2 [il] Lischen

400,00 -70.00
0.00 1200
0.00 1.00

10,00 1.00

Packungs-Einheit

EK [netta) 0.00
EK (effektiv) 0.00
VK {brutto) 400.00

Marge: 100,00 %

[] Bestandsfiinrung
Mindest-Bestand =~ -
Bestand -70

Bestellt o

Individualisierung

= ses

Rabatt o

Beschreibung Details  Konfiguration DSFinV-K  Abo Preisebenen

Beschreibung:

Interne Info:

Warnung:

AUSwertungsgruppe
Kurzbezeichnung:

|:| zum Verbuchen diese Bezeichnung nehmen
Button-Text:

Farb-Text:

Clé de commande/centre de colts

Spezial

=+ neu
+ Sicherm  Fi

@ Loschen  F5

@ Kopie -» Neu

&, Konto

+ Eingang

é Drucken F'S

[= Ende

La clé de commande et le centre de colts peuvent également étre saisis dans le champ du numéro

de compte COFI.
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[l Bermuda ? — 0 X
— Artikel
Artikel-Nr. BERMOOO3 0102 Fibu-Konto: 12.3456/789 ‘ - ’
Bezeichnung Bermuda Kennung |
Gruppe oK Oberbekleidung v Neu Gruppe Losch. + Neu
Farbschema KARO Karos v = Edit sss Details _
" Sichern
GrdBensch. KH Konfektion, Herren v = Edit «es Details
[l Laschen
~ Preise / Mengen
Status Normal v  Einheit 1 Stiick v (4] Kopie > N
Kalkulation MwSt: 180 | % [] kein Rabat
Farben / GroRenkombination Neu Fe Lgschen ees Details 6
. EK (netto) 88.00
Blau-kariert - 48 50,00 -4,00 .
' _ O Bestandtei
Blau-kariert - 54 50,00 0.00 EK (effektiv) 88.00
R A ik
Grin-kariert - 46 50.00 0.00 VK (brutto) 50,00 \ yromati
Grin-kariert - 54 50.00 0.00 Marge: -109,44 %
Grin-kariert - 58 50.00 0.00 Bestandsfihrung :' Konto
Griin-kariert - 60 50.00 0.00 Mindest-Bestand 1
+ Eingang
Bestand -4
Bestellt 0
& Qrucken'
Individualisierung =
— Einkauf
Lieferant brwi Brax, Willi Mdller = e
Best.Nr.: Packungs-Einheit Rabatt 0
Barcode:
@ B ence

e 12e - Clé de commande
¢ 3456 » Numéro de compte COFI
¢ /789 - Centre de colts

Saisir deux centres de colts

A partir de la version PC CADDIE 02.10.2023, il est également possible de saisir un centre de colts 2.
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lllll Bermuda — M X
Artikel
Artikel-Nr. BERMOOO3 0102 Fibu-Konto: 12.1222/6/789 ‘ - ’
Bezeichnung Bermuda Kennung 722
Gruppe oK Oberbekleidung i Neu Gruppe Lasch. + Neu
Farbschema KARO Karos v | = Edit see Details
" Sichern
GroBensch. KH Konfektion, Herren v = Edit «ss Details
_ (I Léschen
Preise / Mengen
Status Normal »  Einheit 1 Stiick v [ Kopie => Ni
Kalkulation MwSt: 180 | % [] kein Rabat
Farben / GroRenkombination Neu Fe Lgschen ses Details F5
P Biau-kariert - 48 50,00 -4,00 EK (netto) 88.00 o :
o~ Bestandtei
Blau-kariert - 54 50,00 0.00 EK (effektiv) 88.00
I A ik
Griin-kariert - 46 50,00 0,00 VK (brutto) 50,00 N
Griln-kariert - 54 50,00 0.00 Marge: 109,44 %
Griun-kariert - 58 50,00 0,00 Bestandsfihrung }" Konto
Grin-kariert - 60 50,00 0.00 Mindest-Bestand 1
=} Eingang
Bestand -4
Bestellt 0
é Drucken
b
Individualisierung =
Einkauf
Lieferant brwi Brax, Willi Mdller = eee
Best.Nr.: Packungs-Einheit Rabatt 0
Barcode:
B | B

e 12e - clé de commande

e 1222 - Numéro de compte COFI
¢ /6 - centre de colts 1

e /789 - centre de colts 2

Imprimer les listes d'articles avec les numéros COFI

Comptes de caisse

Pour imprimer des articles de caisse avec des numéros de COFI, cliquez sur ,Articles - Imprimer liste
d'articles” et cochez la case ,Filtres spéciaux” :
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- —

Allgemein Spezielle Filter

Mur dieser Lieferant = ses

Mur diese Kennung

Auswertungsgruppe

Artikelnummrer-Filter:

Datenbereiche:

Meuanlage von: .. bis:
letzte nderung von: - bis:
letzter Einkauf von: .. bis:
letzter Verkauf von: . bis:
letzte Inventurvon: .. bis:
|:| Mur Farbepg/ en-Hauptartikel mit Bestand

Fibunummern in der 5palte "Lieferant’ erganzen
[ ] seriennurmrmern

|:| Artikelzusammensetzung mitdrucken

|:| Lieferanten-Details mitdrucken

|:| Artikel-Automatiken mitdrucken

Comptes de cotisations

é Drucken F8

E Ende

Imprimez les listes d'articles des comptes de cotisation par exemple dans le domaine CLUB ouvert via
,Chiffres d'affaires - Types de cotisation/articles - Imprimer liste/étiquettes” et triez de préférence par

groupe de marchandises. Le numéro Fibonacci est toujours imprimé.
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Reihenfolge:

=

rucken F38

Suchkennzeichen

’Warengruppe E" Ende

Anzeigeoptionen

[ ] inaktive Artikel

[ ] Details

Créer un fichier d'exportation

Lorsque tous les travaux préparatoires sont terminés, I'exportation comptable proprement dite peut
étre lancée. L'exportation est créée séparément par domaine comptable (p. ex. CLUB, CHIFFRE
D'AFFAIRES, GASTRO etc.) Sous Chiffres d'affaires, vous trouverez le point de programme
Exportation de la comptabilité.

La fenétre suivante s'ouvre :
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Mit dieser Funktion werden Buchungsdaten flr die

Buchhaltung exportiert: e
Verzeichnis CABUCHHA~T\UMSATIY — ﬁ
mfang: Debitoren: nur Debitoren mit Buchungen
Alle Kontakte * Definieren q Priifen

geandert .. bis: 18.10.2023

|:| Alle Debitoren als 'neu’ ausgeben

Debitoren mit Adresse ausgeben

|:| Familien zusammenfassen

Buchungen

wom:  01.08.2023 bis: 31.08.2023

|:| Wermerkte Buchungen nochmals ausgeben

Murverbuchte Buchungen ausgeben

Rechnungsnummer als Belegnummer
Vermerken: Ausgabe vermerken
Format: DATEV 5.0 w
Datentrager-Mummer 003 (wahlfrei)
Abrechnungs-Mummer/Belegnr. 000123 (MMM

F Weitere spezielle Einstellungen F? E Ende

* Répertoire
Chemin d'acces pour le fichier d'exportation.
e Portée
Normalement, on n'a besoin que de débiteurs avec des écritures.
» Tous les contacts
Limitation du groupe de personnes possible, si cela est souhaité et approprié, discutez-en lors
de l'installation, en particulier pour les caisses avec postes ouverts, on controle avec une
formule quels invités doivent étre comptabilisés sur le débiteur collectif.
e Modifié ... jusqu'au 18.10.23
Toutes les modifications des débiteurs jusqu'a la date actuelle doivent étre saisies.
« Editer tous les débiteurs comme ,,nouveau*.
Ceci permet de marquer les débiteurs exportés comme ,,NOUVEAU".
o Editer les débiteurs avec adresse
Si cela est souhaité.
* Regrouper les familles
Avec cette coche, les écritures sont comptabilisées sur le numéro de client de I'interlocuteur
principal, sans cette coche, I'écriture reste sur la personne individuelle.
e Ecritures p.ex. du : 01.01.23 au p.ex. 31.01.23
Veuillez sélectionner la période correspondante.
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o Editer a nouveau les écritures notées
PC CADDIE note les écritures dans les comptes de chiffre d'affaires par une étoile jaune. Si I'on
souhaite répéter I'exportation, il faut cocher ici.

» N'éditer que les écritures comptabilisées
Les écritures qui sont encore en jaune dans les comptes de ventes (pas encore de facture
établie) ne sont pas exportées.

* Numéro de facture comme numéro de document
Si cela est souhaité, veuillez cocher la case correspondante.

e Noter
En cochant cette case, I'étoile jaune est placée dans le compte.

e Format
Cette option permet de définir le format lors de I'installation du module pour votre programme
de comptabilité.

e Numeéro de support de données/numéro de décompte
Parfois, ces données sont nécessaires pour que votre programme de comptabilité puisse lire le
fichier, par exemple l'indication de I'année en cours. Pour le numéro de décompte, il est
important de ne pas attribuer plus de 68 numéros par année, donc pour I'année 2023, des
numéros de 000123-006823.

Sur la deuxieme page des parametres, en cliquant sur le bouton Autres parametres spéciaux la
fenétre suivante s'ouvre :
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Lange der Kontanummern: 4 W OK

Spezielle Debitoren-MNummer iif{Pershitglied(). <M_MR=+1000

»¢ Abbruch
Personen, die nicht in den Debitorenfilter passen

auf dieses Sammeldebitoren-Konto buchen: 69000

|:| Buchungen fir Personen, die nicht in den Debitorenfilter passen, NICHT exportieren.

|:| Umsatzbuchungen pro Debitor und pro Sachkonto fr die Periode zusammenfassen

|:| Kassenbuch: direkt umbuchen

|:| Buchungen auf das Rechnungsdaturm buchen
|:| anhand Rechnungsdatum filtern {max. 365 Tage zurick)

[ ] Datum abfragen, auf das mindestens datiert wird

|:| Familien-Umbuchungen mit dbertragen

Bei Familien zusammenfassen:

|:| Mitglieds-Murmmer in den Buchungstext

|:| Mame in den Buchungstext

|:| Bei Umsatzbuchungen die Artikelnummer voranstellen

Export-Dateien archivieren

|:| Protokoll wahrend des Exportierens erstellen

* Longueur des numéros de compte
Il s'agit de la longueur des caracteres des numéros de compte, chez Datev ils sont
généralement a 4 ou 5 chiffres, normalement les numéros de compte sont toujours 1 chiffre
plus court que le numéro de client.

* Numéro de compte client spécial
En fonction de la décision concernant le numéro de débiteur a utiliser, on saisit ici la formule
pour I'édition du numéro de débiteur. Dans I'exemple ci-dessus, des débiteurs automatiques
sont utilisés pour les membres, mais il y a aussi des invités avec des débiteurs (la formule n'est
pas visible ici dans son intégralité en raison de sa longueur et sera déterminée par PC CADDIE
pour vos données si nécessaire).

e Comptabiliser les personnes qui ne correspondent pas au filtre des débiteurs sur ce
compte de débiteurs collectif
Ceci est trés utile, surtout pour les comptes de caisse, afin que vous puissiez comptabiliser tous
les invités qui n'ont pas de numéro de débiteur sur un débiteur collectif. Veuillez coordonner le
numéro de client pour le compte collectif avec le service comptable. Cette indication est
également utile dans d'autres domaines de comptes, afin que les écritures de personnes sans
numéro de débiteur soient également exportées.

 Ecritures pour les personnes qui ne correspondent pas au filtre des débiteurs, pas
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exportieren:
Cette coche n'est normalement pas activée.

o Ecritures de chiffre d'affaires par client et par article pour la période
zusammenfassen:
Surtout dans le domaine des comptes de caisse CHIFFRE D'AFFAIRE ou CASSE cela est utile,
car on fait généralement un récapitulatif par jour. Si vous comptabilisez par exemple tous les
invités sur 1 compte collectif, vous pouvez ainsi regrouper les différents articles en un seul
total. Si vous ne voulez regrouper que certains articles (p.ex. les réservations de billets de bal),
veuillez placer un S. (pour somme) devant le numéro COFI, donc dans I'article dans le numéro
COFl p.ex : S.1234

e Mettre les écritures a la date de la facture
Dans ce cas, I'exportation se fait a la date de la facture au lieu de la date de I'article. N'oubliez
pas que le crochet est défavorable si vous avez imprimé les factures dans ,I'ancienne année”.

* Filtrer I'édition des écritures également sur la base de la date de la facture
Si la facture contient également des articles dont la date comptable se situe en dehors de la
période comptable exportée, ces articles seront également exportés.

e Demander la date a laquelle la facture est datée au minimum
Si les factures ont été imprimées dans ,I'ancienne année”, vous pouvez également utiliser cette
option pour contrdler la date a laquelle I'enregistrement est effectué.

e Transférer les transferts de familles avec
Cette option permet d'exporter en plus les écritures de transfert des partenaires/enfants vers le
contact principal (inutile en cas de regroupement familial). Ce crochet est utile dans les
comptes de caisse, en particulier lorsque, par exemple, un green fee est
comptabilisé sur facture, via un hotel.

* En cas de regroupement familial, numéro de membre dans le texte de I'écriture
Le numéro de membre est exporté en plus.

* Nom dans le texte de I'écriture
Le nom est exporté en plus.

* Pour les écritures de chiffre d'affaires, faire précéder le numéro d'article

e Archiver les fichiers d'exportation
Les fichiers sont automatiquement archivés. lls sont déplacés de maniere entierement
automatique par PC CADDIE du chemin d'exportation initial vers un sous-dossier portant le nom
du domaine de comptes. En outre, les fichiers d'exportation sont marqués avec la date et
I'heure.

En cliquant sur le bouton Sortir le fichier est exporté vers le chemin saisi.

Remplissez consciencieusement la fenétre suivante avec les données de votre conseiller fiscal :
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Informationen zum DATEY-Format:
v’ OK

Datentrager-Nummer: 003 (wahlfrei)
Berater-Mr: 0o000oo » Abbruch

Berater-Mame:

Mandanten-Mummer: 00000
Abrechnungs-Nr+lahr: 000123 (MMM
Mamensklrzel: Passwort

Lange der 5achkonto-Mummern: 4

(Mur beim neuen KME-Format wahlbar, sonst 4)

|:| Sofortige Festschreibung

Les fichiers (chez Datev, il y a 2 fichiers, la pile d'écritures et le fichier client) sont alors disponibles
pour étre importés dans le programme de comptabilité.

Ouverture/controle des fichiers d'exportation

Listes de controle pour DATEV

Apres avoir exporté au format DATEV 5.0 ou DATEV 7.0, vous pouvez imprimer des listes de contrdle :
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Mit dieser Funktion werden Buchungsdaten flr die

Buchhaltung exportiert: i

Verzeichnis CABUCHHA~T\UMSATIY — ﬁ
mfang: Debitoren: nur Debitoren mit Buchungen

J 2ite Mitgrieder » | Definfieren 4, riifen

geandert .. bis: 19.10.2023

|:| Alle Debitoren als 'neu’ ausgeben

Debitoren mit Adresse ausgeben

Familien zusammenfassen

Buchungen

wom:  01.08.2023 bis: 31.08.2023

|:| Wermerkte Buchungen nochmals ausgeben

Murverbuchte Buchungen ausgeben

Rechnungsnummer als Belegnummer
Vermerken: Ausgabe vermerken
Format: DATEV 5.0 w
Datentrager-Mummer 003 (wahlfrei)
Abrechnungs-Mummer/Belegnr. 000123 (MMM

F Weitere spezielle Einstellungen F? E Ende

Sélectionnez le fichier pour les débiteurs édités en fonction du chemin d'exportation que vous avez
défini.

Le fichier contenant le lot d'écritures est prédéfini. Vous pouvez choisir d'afficher le fichier des
débiteurs ou le lot d'écritures :
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Geben Sie ein, wie die Export-Datei é pmcken FH
heisst und wao sie zu finden ist: -

Datei: ‘-‘/
CABUCHHA~-TUMSATINEXTF_Buchungsstapel.ca —

[= Ende
) » BUCHHA-~1 » UMSATZ ~ ) UMSATZ dur
~ Mame Anderungsdatum Typ
UMSATZ 9.10.2023 09:14 Dateicrdner
@ EXTF_Buchungsstapel f 2023 0% OpenOffice.org 1.,

OpenOffice.org 1.,

Ln

Tal R 1.-.-:1

|| EXTF_Stammdaten-Deb-Kred 19.10.

... et imprimez - ici un exemple concernant un fichier client :

e La colonne ,Valable dés" est remplie avec la date d'entrée de la personne dans PC CADDIE, si
vous éditez les débiteurs ,avec adresse”.

e De nombreux autres champs sont édités (selon l'interface Datev), cette liste de contrdle vous
donne uniquement un apercu des numéros de débiteurs (compte) et de quelles personnes il
s'agit.

* Si vous souhaitez consulter le fichier dans son intégralité, ouvrez-le par ex. avec Excel ou Open
Office.

Dans cet exemple, les débiteurs ont été édités sans adresse, les numéros de débiteurs sont dans ce
cas a 6 chiffres (les comptes COFI seraient alors généralement a 5 chiffres en plus, mais 4 chiffres
seraient également possibles (selon les besoins et I'installation).
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DATEV-Datei

Datei: CADATEVT \CLUB\EXTF_Stammdaten-Deb-Kred csv
DATEV Format: EXTF 510 4
Datenkategorie: 16 Debitoren/Kreditoren
Erzeugt: 191023 09:28
Exportiert von: sup
Berater/Mandant: 0000000 / 00000 Stand: 19.10.23, 09:25 Uhr
Nr. Konto Unternehmen Machname orname Stralle PLZ Ort I Giiltig ab LS
1 175996 Kind g
2 175877 Alexander 9
3 175958 René 1
4 176021 Friedrich 1
5 216004 Maria Y
6 216082 Test 1
7 217385 Julian g
8 176020 H. Peter 1
9 1780023 Fritzchen 9
10 216135 Tester Y
1 176002 Maria 1

Voici un exemple d'un lot d'écritures :
Dans cet exemple, les numéros de compte (numéros COFl) comportent 4 chiffres et les numéros de

client 5 chiffres.

DATEYV 5.0-Datei

Datei
DATEV Format
Datenkategorie

CADATEVTEST\EXTF_Buchungsstapel csv

EXTF 510
21 Buchungsstapel

Stand: 24.11.16, 14:3T7 Ut

Hr. Rechnung Datum Eintrag Konto Gegenkonto Mwst Brutto EUR S Belegfeld 2
1 359 241 WSchoko 35925 1234 1.00 5

2 359 241 wyee., weva/Barzahlung 35925 BT 1.00 H

3 380 24m W -1.0°Cola-0 19203 8055 3S0H

4 360 24 wBarzahiung 15203 BTy 05

Statistiques du chiffre d'affaires écritures non exportées

Il est également possible de controler si toutes les écritures ont été transférées sous Chiffres
d'affaires/statistiques de chiffre d'affaires sous |'onglet Filtrage. Il est possible d'y sélectionner
les écritures exportées et non exportées. Vous trouverez ici plus d'informations sur la Liste de
controle apres I'exportation Datev.
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Umsatz-Statistik
Zeitraurm und Inhalt Filterung Spezielle Artikel Tage f Zeit / Club-5tatistik
Warengruppen: BAahl
Buchungstext:
Betragsbereich: Von: -Goaoon oo bis: Gooonog oo
|:| Murungleich 0

Mwst.-Satze:
MNurdiesen Status: (neutral) -
EIBU-Export: (neutral)
FIBU-Konten: |

(neutral)

_ expaortierte Eintrage
Kassen-Bereich MICHT exportierte Eintrage
WAzl
Buchende Person: Iahl
Zahlarten: Wahl
Rabatt-S3tze:
Kategorien: Mormal Umbuchung |:| Eingang Kassenbuch
|:| Familie |:| Zahlungen |:| Sonstige Sonder-Kategorien

& Drucken  F8
Reset P
[ Laden F3

&) speichern F11

Eb Ende

Transmettre le PDF des factures

Le transfert des différentes factures au format PDF n'est pas possible dans I'exportation de la
comptabilité. Utilisez pour cela la fonction :

Chiffres d'affaires/exportation des données de I'audit
Sélectionnez de préférence ,TOUTES LES FACTURES" par rapport a la plage de dates de création de la

facture !
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Datenexport Betriebsprifung X

Datum  von: 01.01.22 I Export
bis: 311222
Rechnungs PDF Export:
Per Mail versendete Rechnungen -
| 33 W

1 'Per Mail versendete Rechnungen

Alle Rechnungen |

- E
Mur Rechnungen exportieren ]

ZIP Passwort:

(Flr keine ZIP Verschldsselung leer lassen)

Dezimal-Trennzeichen (Komma): . x RET

Le fichier créé se trouve dans le répertoire de sortie et peut étre transmis a |'expert-comptable.

Correction d'erreurs

Ecritures manquantes dans le fichier

Vérifiez si des numéros COFI ont été saisis dans tous les articles, aidez-vous également des
statistiques de ventes pour trouver les articles (entrées non exportées). Complétez les numéros COFI
et exportez a nouveau les écritures manquantes. Vous trouverez le paramétrage =>ici

Fichier vide

Si le fichier est vide et que vous avez saisi tous les numéros COFI dans les articles, il se peut que vous
ayez déja édité la période comptable a titre de test. Il peut alors étre utile de cocher la case ,Rééditer
les écritures notées”. N'oubliez pas qu'en cochant cette case, toutes les écritures de la période
comptable indiquée seront a nouveau éditées.
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