Envoyer le document a PC CADDIE

Dans I'explorateur ou dans le poste de travail, cliquez avec le bouton droit de la souris sur un
document gque vous souhaitez envoyer a PC CADDIE. Choisissez ensuite I'option Envoyer

an/PC CADDIE:

P ¥ Auf Viren untersuchen
lownl In die Quarantsne verschieben
Offnen mit L4
i Freigeben fiar 3

Vorschau

Erzeuge PDF und Bilddsteien mit PDFCrestor
Als Desktophintergrund festlegen
Bearbeiten

Drucken

I Uhrzesgersinn drehen
Gegen den Uhreigersinn drehen

Bildgrafle sndern

Tum Archiv hinzufdgen...

Zui “weeihnachten rar” hanzufidgen

Packen und als E-Mail versenden...

Lu “weihnachten.rar” hinzufigen und als E-Mail versenden
Yorgdngerversionen wiederherstellen

Senden an ® ﬂ Blustooth-Gerst
¥} PR B Desktop (Verknipfung erstellen)
Kopieren «  Dokumente
E-Mail-Empfanger
Verknupfung erstellen Faxempfinger
t]- Leschen Bl PccaoE ’
o Umbenennen G Skype
253 [ Eigenschaften i, TP-komprimierter Ordner

La fenétre suivante s'ouvre dans PC CADDIE :

www.pccaddie.com
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Le document original est conservé dans le dossier d'origine. PC CADDIE enregistre un document
supplémentaire dans le dossier , Attached”. Si vous avez beaucoup de choses a importer par la suite
ou si vous en étes a vos débuts, il vous suffit d'ouvrir le dossier concerné et PC CADDIE, puis
d'importer les documents dans PC CADDIE en les activant et en les faisant glisser (,,drag and drop“)
avec le bouton de la souris dans la fenétre d'information d'une personne.

CONSEIL Si un document (par exemple le contrat d'un membre) est enregistré selon le schéma nom,
prénom-sujet (Schmedding,Benedikt-Vertrag.doc), PC CADDIE recherche directement apres
I'importation la personne correspondante et insere le sujet en conséquence.
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