Form printing

®  This function corresponds to the list of persons, with the only difference that forms (one page
for each person) are printed instead of lists (several persons on one page). An example of a form is
already included in PC CADDIE. Simply open it via Persons/Form printing and select the template

Person master data template in the layout:

Mame, Vorname, Adresse PEG

Marme, Vorname, Adresse, Mail

Mame, Vorname, Adresse, Telefo v
Personengruppe
I Alle Mitglieder ¥  Definieren...
Reihenfolge [] von-Bis...
Alphabet (Mamen) - Bearbeiten... ;! Vermerken

MIT und OHME Einzugsermachtigung ¥  Definieren...

Familien zusammenfassen Extra Anschreiben zusatzl « E Ende

Personen-Formulare '? )(
Layout é Drucken F8
MName, Vorname, Adresse *  Editieren...

Via the button Print button, you will then receive a clear personal master data sheet for the selected

group of people:
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Personen-Stammdaten

Mams:

W camieme
Haimatclub
Geschlacht
Ahershlasse
Witgliad schaft
Sitatug
Unbenutzt
Gaburtsdatuem

Spaaheorgabs -

|, Adregss;

Sa.'.lrn-adcing

Banedils

Firma, dnzprechpartnar mamlich
Emachsan

Firmanmitghad

Einirilt: 01.01.07 Augiriti
St Mgnbp

Herienstenstrasss 122
CH 8353 Hartensien
Talalon: +41-41/ 362 TOAD
FAX: w141/ 302T06D

TIP You can also print out the person master data sheet directly from the person mask using the Print
button to print the person master data.

Would you also like to integrate a personal photo into your form so that you can quickly identify

your members? quickly identify your members? You can find information about this via this link:
Printing forms with personal photos

Create new forms

You can also create your own forms in PC CADDIE. To do this, please go to People/form printing to

set up a new form layout.

To do this, open the form layout via the button Edit button to open an editor window:
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Personen-Formulare '? ) 4

Layout

é Drucken FB
==* Cnezial *** (Kazse, Bon) & m

Abwesesenheit GY

Adresse, Geschlecht, Geburtsta

Adressen v
Personengruppe
== Lpezigl =+ ¥  Definieren...
Reihenfolge [ | von-Bis...
Alphabet {(Namen) ¥  Bearbejten... 2 . Vermerken

MIT und OHME Einzugsermachtigung ¥  Definieren...

Familien zusammenfassen Extra Anschreiben zusatzl + E Ende

Via the button Define new format button to open a new editor window, in which you can then enter
the following under Format type select ,Form*.
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Format-Editor »
W ..
Mame: Mame, Vorname, Adresse o& Meues Format definieren £ Eelder =
Format-Typ Formular - Zeilen: Titel Adresse <DATUM:=
+ Befehle
22 . =
x 1700 | Linie ¥ Tab
<FEOPFIN, Farmular
<2 =| <M . STRARSSE =|=PLZ =<0RT IE' Grafik F7
iy Format speich
5 BEICN £y
@ Format [&sche Fg
IR Datei F3
= Test Fa
Ende
£ > E =
You then only need to select the desired fields for the new form printouts and save:
Felder 0 X
Name: Name, Vamame, Adresse ~ ¥ NeussFormat definiersn <> Felder 7 | [ soriersn  ra 0K
ﬁ
Format-T Formul ~  Zeilen: Titel Ad DATUM flen-
ormat-Typ ormular Zeilen: itel resse < >. . o erene \ (Zeilen-Nummer*) A % Abtruch
10(0) | Lnie Y Tab <sUKZ> (Suchkennzeichen®)
PO S PP I . '
P ———— A s “M_NR> (Mitglieds-Nurmer)
<Z >| <NACHNAME, VORNAME - | <STRASSE &3 Grafik STITELs (Titel)
<NAME_PUBLIK> (Name zur Veroffentlichung)
<NACHNAME VORNAME>  (Nachname. Yorname*)
|2) Formar speich gy <NAME_OHNE_TITEL> (Nach- + Varname ohne Titzl#)
{fy Format lascne <TITEL_VORNAME> (Titel+Vorname=)
<VORNAME> Vorname)
I Datei F3 ZNAMES (Nachname)
<FAMVORMN> {Vornamen der Familienmitglieder=)
<FAMVORN. x> (Vorname des x. Familienmitglieds®)
& Test F8 <FAMNACH x> (Nachame des x. Familienmitglisds®)
<FAMNAME x> (Name des x. Familienmitglieds*)
<FAMVORN.xff> (Vornamen ab x. Familienmitglied*)
<FAMNACH.xfF> {Nachame ab x. Familienmitglied*)
<FAMNAME xff> (Name ab x. Familienmitglied®) v

Via the button Print you will then receive the newly created form.
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