Jahresabschluss

Bitte denken Sie stets daran, vor dem Jahresabschluss eine Schnelle Datensicherung zu tatigen.

Bitte Uberlegen Sie sich vor dem Jahresabschluss, was fur ein Ergebnis Sie erzielen mdchten.
Das kann durchaus von Club zu Club unterschiedlich sein. Nicht jeder Punkt ist fur jeden Club sinnvoll!

Moglichkeiten fur Beitrags- und Kassenkontenbereiche

Sie finden die Funktionen unter Umsatze/Jahresabschluss/Jahresabschluss. Wenn Sie in einem
Beitragskontenbereich sind (CLUB), sieht die Auswahl folgendermalien aus:

Jahresabschluss

Das wichtigste zum Beginn eines Jahresabschluss ist die Datensicherung...
Schnelle Datensicherung anlegen

Damit werden alle Datenbanken, nach Wunsch auch nur ein Kontenbereich, auf der Festplatte dupliziert
oder auf einen externen Datentrager gesichert. Benutzen Sie normalerweise als erstes diese Funktion.

Kassen-Kontenbereich abschliessen Spezielle Funktionen

m In neuen Kontenbereich kopieren
Mit dieser Option k&nnen Sie einen neuen Kontenbereich anlegen, in dem der bisherige Status des Kon-
tenbereichs konserviert wird und auch leicht nochmals eingesehen werden kann. Das ist bei normalen
Jahresabschlissen von Beitragskonten selten nétig, macht aber Sinn, beispielsweise wenn die” Vorjahres-

buchungen im aktiven Bereich gepackt oder nach Saldierung geldscht werden sollen, um doch nochmal
die alten Daten einzusehen oder auszuwerten.

= Konteneintrage blocken

Dies ist eine spezielle Funktion fur sehr umsatzstarke Konten, beispielsweise einer Gastronomie oder
bei Anschluss eines Online-Kartensystems. Diese Funktion macht bei jeder Person aus beispielsweise 54

einzelnen Ballbezugs-Buchungen eine Buchung 54 mal Ballbezug und verkleinert so die Konten erheblich.

— Saldierungseintrag erganzen

Hier wird zu einem individuellen Stichtag der Gesamtsaldo des Kontos ausgebucht und am nachsten Tag

wieder eingebucht. Dies ist wichtig, wenn man den Jahressaldo klar Gbertragen méchte. Wahlweise kéinnen
alle Eintrage bis zum Stichtag geldscht werden.

In einem Kassenkonto (UMSATZ) erhalten Sie folgende Auswabhl:
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Jahresabschluss — X

Das wichtigste zum Beginn eines Jahresabschluss ist die Datensicherung...

Schnelle Datensicherung anlegen

Damit werden alle Datenbanken, nach Wunsch auch nur ein Kontenbereich, auf der Festplatte dupliziert
oder auf einen externen Datentrager gesichert. Benutzen Sie normalerweise als erstes diese Funktion.

Kassen-Kontenbereich abschliessen Spezielle Funktionen

Alte Bewegungen archivieren und nur mit den Artikeln neu anfangen
Mit dieser Option werden alle Bewegungen in ein Archiv geschoben. Die aktiven Bewegungsdaten sind

anschliessend wieder leer. Ein Kontensaldo wird wahlweise in das neue Jahr neu eingebucht

Schnelle Datensicherung anlegen

Wenn Sie zuvor noch keine Datensicherung Uber Ende/Schnelle Datensicherung gemacht haben,
kdénnen Sie diese auch unter Umsatze/Jahresabschluss/Jahresabschluss/Schnelle
Datensicherung anlegen erstellen.

Es ist zu empfehlen bei der Generationen-Automatik bei Nachste die jeweilige Jahresendzahl
einzufugen.

Beispiel: Es wird der Jahresabschluss von 2014 auf 2015 durchgefuhrt, dann flllen Sie das Feld hinter
Nachste mit 14.

Somit haben Sie auch eine jahrliche Datensicherung die bestehen bleibt.
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Schnellsicherung der Datenbanken

? 0O X

Diese Datenbanken sollen gesichert werden:

Hauptdaten...

und diese Kontenbereiche...

GMEH

op

PROZHOP

UMESATL

...auf diesen Computer lokal sichern.
...im Datenverzeichnis duplizieren.

...in dieses Verzeichnis kopieren:

Generationen-Automatik:

Gzeneration: Maximal 3 Machste

|:| Arbeitsstationen sperren

|:| Endungen codieren

v’ OK

» Abbruch

In neuen Kontenbereich kopieren

Mit dieser Funktion kdnnen Sie einen Kontenbereich als Archiv kopieren. Der aktuelle Bereich wird

dabei nicht verandert.

Meuen Archivbereich einnchten

Diegen neuen Archivbereich anlegen:

Mame neuer Kontenbereich: |2EI1 0

E asierend auf: | GMEH

[v Unter diezem Bereich untergeordnet als Archiv

=]

[ =2
# Abbruck

5]

Sobald Sie mit OK bestatigen, wird ohne weitere Rickfrage die Kopie erstellt.

Das Archiv konnen Sie nach der Erstellung aufrufen: Kontenbereich wahlen

Nachdem Sie einen Kontenbereich als Archiv kopiert haben, kdnnen Sie z.B. den aktuellen
Kontenbereich, der ja noch unverandert ist, bearbeiten. Machen Sie zuerst einen Saldierungseintrag
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mit den Standardeinstellungen. Dies ist wichtig, damit Sie nach der folgenden Loschaktion noch lhre

Salden im aktuellen Kontenbereich haben.

Danach kdénnen Sie in einem weiteren Schritt die Kontendaten der Vorjahre I6schen (Sie haben diese
ja weiterhin in Ihrem Archiv): Konteneintrage I6schen. Der aktuelle Kontenbereich wird dadurch
entlastet und ist wieder schneller bei der Erstellung von Listen aller Art.

Saldierungseintrag erganzen

Die Erklarungen finden Sie hier: Saldierungseintrag erganzen

Alte Bewegungen archivieren und nur mit den Artikeln neu anfangen

Dies ist die ,radikalste” Jahresabschlussfunktion und sollte nur von erfahrenen Nutzern gestartet

werden. Denken Sie auch hier an die Datensicherung.

Konten-Jahresabschluss und Archivierung

X

Wit dieser Funktion werden alle Bewegungsdaten
(Umsatzkonten, Artikelkonten, Kassenbewegungen)
aus dem aktiven Kontenbereich in ginen Archiv
bereich werlagert und im aktiven Bereich geleert.

Datum bis: 311223
Archiv-Bezeichnung: 2020

m Buchungen ab Stichtag dbernehmen

Buchungen ohne OK immer Obernehmen

°E| Kontensaldo zum Stichtag Ubertragen

Text der Saldobuchung: Saldendbertrag aus 2020
|:| Trotz Saldo O eine Anfangs-Buchung
|:| Murwieder einbuchen,

wenn Betrag grisser 1.00

Eintrage mit OK-5tatus gesondert rechnen

oﬂ Abo-Buchungen (Bestande) Gbernehmen

|:| Warher Datenbanken indizieren

Artikel-Bestand: 1:1 dbernehmen

Inaktive Artikel ohne Bestand ldschen

Kasse und Kassenbuch komplett leeren

ee

v OK

> Abbruch
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1. Wenn Sie Buchungen vorbereitend fur die Zukunft bereits in den Konten eingebucht haben, z.B.
Aufnahmegebuhren als Raten, bleiben diese erhalten, wenn der Haken bei ,1“ gesetzt ist.

2. Im aktuellen Kontenbereich bleibt der offene Saldo als Saldenubertrag erhalten. Wenn Sie
allerdings nicht nur die offene Summe als Information erhalten méchten, sondern die
Rechnungsnummer und die Artikel, die noch offen sind, haken Sie bitte Buchungen ohne OK
immer ubernehmen an.

3. Wenn dieser Haken gesetzt ist, bleiben in einem Kassenkonto ABO-Guthaben der ABO-Artikel
(betrifft NUR den alten ABO-Status, (nicht ABO2.0., diese bleiben erhalten) erhalten!

4. In einem Kassenkontenbereich kénnen Sie Artikel, die auf , Status inaktiv* eingestellt sind, beim
Archivieren loschen. Vorab konnten Sie z.B. fur den Kontenbereich PROSHOP Artikel ohne
Bestand automatisch auf ,inaktiv“ umstellen uber den Menupunkt Artikel/Artikel mit
Bestand 0 inaktivieren.

5. Wenn Sie hier den Haken setzen, ist Ihr Kassenbuch danach leer. Wenn Sie die Bargeld-
Bestandsfuhrung auf dem Tagesabschluss aktiviert haben, muss der Anfangsbestand neu
eingebucht werden. AuBerdem fangt die Tagesabschlussnummerierung wieder mit Nummer 1
an.

Nur fur Beitragskontenbereiche

Jahresabschluss ohne Konten-Fortschreibung

Diese Funktion finden Sie unter Umsatze/Jahresabschluss/Jahresabschluss/Jahresabschluss
ohne Kontenfortschreibung
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Beitrage fortschreiben ? X

Stichtag: v Starten
v[JBeitragsartikel fortschreiben 2 Abbruch

Alle Jahresbeitrags-Artikel vor dem Stichtag werden
um ein Jahrweiter gesetzt.

Jahresbeitrdge mit leerem Datum auf den Stichtag setzen

|:| Alle |Jahresbeitrage auf den Stichtag setzen

Kontenbuchungen ins neue Jahr kopieren

Alle Jahreshbeitrags-Buchungen wor dem Stichtag werden
in den Kundenkonten in das Folgejahr kopiert.

Mur fortschreiben, wenn Buchung vor dem Austritt liegt

Buchungspreis an den Artikelpreis anpassen
{Micht wenn der Artikelpreis 0 ist)

Buchungsdatum an das Artikeldatum anpassen

|:| Buchungen einheitlich auf den Stichtag setzen

w/[JB=i alten Eintrdgen den Status |3hrlich’ entfernen

[ ] Alte Eintrage Iéschen bis zum: 18.08.2020

Es werden Oblicherweise immer nur abgehakte Eintrage
geldscht, offene Eintrage bleiben erhalten.

|:| Auch nicht abgehakte Eintrage |16schen, wenn 5aldo 0

Wenn Sie diese Funktion mit den Standardeinstellungen starten, erreichen Si
Falligkeitsdatum in Ihren Artikeln mit ,Status jahrlich” automatisch 1 Jahr we

e dadurch, dass das
iter gestellt wird.
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Beitrag wahlen

ALUFM

|BEI
|BEI
|BEI
|BEI
|BEI
|BEI
MIET
NENN

WP

ZAHL
ZAHL
ZAHL

Suchkiirzel eingeben:

Gruppe Bezeichnung

Aufnahmegeblhr Rate <M= von <T=>
Einzahlung

Jahresb. Student £ Azubi
|ahresbeitrag Aktive

Jahresbeitrag Jugendliche
Jahresbeitrag Junioren
|ahresbeitrag Passiv

Maonatsbeitrag

Elektro Caddie Box <#=

Startgeld <7=

ALG-Beitrag

LGV-Beitrag

Werzehrpauschale Erwachsene
Banklberweisung
Barzahlung

Euro-Card

Datum

01.01.20

01.01.20

01.01.20

01.01.20

01.11.20

01.01.20

01.01.20

5 Metto .

5

Bruttao .
500.00 500.00
0.00 0.00
100.00 100.00
250.00 250.00
50.00 50.00
70.00 70.00
50.00 50.00
0.00 0.00
9253 100.00
0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

Sukz

aufn ﬂ

ginz
jstu
jakt
jiug
jjun

ipas
MB

Cadz

MEMMN

WP

bar

eC I
-

v’ Ok

-+ Neu

A Edit

[E] Léschen
0\ Suchen
@ Weiter

» Abbruch

F3

F?

F5

F3

AuBerdem wird der Status ,jahrlich” in den Konten auf ,,normal“ umgestellt. Dies war in der
Geschichte von PC CADDIE besonders wichtig, als es noch keine automatische Beitragszuordnung gab
und die Artikel Gber ,Jahresabschluss mit Kontenfortschreibung” in die Konten gebucht wurden. Auch
heute ist dies noch eine gute PflegemalRnahme. Hierbei wird das ,J“ (siehe folgendes Bild eines
Kontos) umgestellt auf ,N“.
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=! Konto - GMBH M X
&_ Member, Petra (mepe) = ’
S Filter Datum Zeit s Netto tto 0K
,\ Zuordnen
I B 2025
'|:| F(} Rechnung 202500010 08:49 - =¢ Bezahlen 0
akti Jahresbeitrag Aktive 01.01.25 ] 23364 25000 =
Member, Pau 084 N -250.00 =» é i "
Artikel-Wahl: = + Neu =] /. Andern F4 E Stornieren &
Summen
Artikel in Rechnung: 250.00
zu berechnen: 0.00
Zahlungen: 250.00
Saldo: 0.00 E Ende
. .
Jahresabschluss mit Konten-Fortschreibung

Automatische Beitragszuordnung

Erklarungen hierzu finden Sie unter: Fortschreibung der Jahresbeitrage

Die Anleitung dazu finden Sie hier: Automatische Beitragszuordnung

Nur fur Kassenkontenbereiche

Konteneintrage blocken

blocken

Diese Funktion wird nicht zur Verwendung empfohlen. Genaueres lesen Sie unter: Konteneintrage
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