Rechnungsausgangs-Liste

Unter Umsatze/Drucken.../Rechnungsausgangs-Liste kdnnen Sie eine Rechnungsausgangsliste
erstellen.

Rechnungsausgangsliste drucken

AR

[ I

¥ Falls Sie die Rechnungsausgangsliste unmittelbar nach dem Erstellen der Rechnungen drucken,
brauchen Sie keinerlei Einstellungen zu tatigen.

®  Achten Sie insbesondere auf das Datum (1) und auf die unten angegebenen Punkte (2).
Nehmen Sie den Haken bei Nur Betrag ungleich Null heraus, wenn Sie die Liste als Nachweis fur
das Finanzamt brauchen. Nur so kénnen Sie alle Rechnungs-Nummern belegen, auch Rechnungen mit
0-Betrag, die Sie zurickgenommen haben.

Rechnungsausgangs-Liste ?7 — X
Rechnungs-Mummemn  won: 1 bis: 0000000000 égmcken ==
Zeitraum: o wvon:  07.01.2020 bis: 31.12.2020 [ Ende
Personengruppe: (neutral) ¥ sas
Reihenfolge: Rechnungsnummer -

Rechnungsfilter: [ ] Mur offene Rg (] Mur mit Mwst. o

Mur Betrag ungleich Null

Mur mit Warengruppe: | =

Detaillierung: [] Kunden-Adresse mit ausdrucken
|:| Warengruppen-Aufteilung drucken

|:| Einzelartikel-Buchungen drucken
|:| Rechnungen durchrechnen

& Rechnungsduplikate drucken F Rechnungen zuriicknehmen

Wenn Sie alle Einstellungen vorgenommen haben, klicken Sie auf Drucken (F8). Mit der
Rechnungsausgangsliste bekommen Sie unter anderem auch Informationen dariber, ob die Rechnung
bereits bezahlt ist, ob eine Mahnung gedruckt wurde, oder ob der Rechnungsempfanger eine
Einzugsermachtigung erteilt hat.
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' =" Druck: Rechnungen [Fertig]

CLU

(%] ] [} _roperen [FE)| (i) Sescrern(F7)| (& Drucken [FE)| | seite /1 100% Rechrungen

== )

Rechnungen

-15.07.10
Stand: 15.07.10, 1712 Uhr
Pos  Datum Rachnung Kunde Hetio Betrag Bezaht Datum Mahn Dahsm Stahes Einz

1 280110 20100001 Schmedding Software Sysbeme G 400,00 400,00
2 D4.03.10 20100002 Frohgamuth, Heribert TS0.00 750,00 750,00 D4.03.10 0K J
3 04.03.10 20100003 Frohgemuth, Heribert -50,00 -250,00 -250,00 04.03.10 oK 4

Tadal B00.00 800,00 500,00 Wwat 000  Offen 400,00

Wehirw erisieuer 0,0% 500,00 #0000 W3 000

PC CADDE 2010 & 1988-2008 Schmedding Software Systems GmbH

Katharinas Spiehwiess, Abaching

Rechnungsduplikate drucken

Klicken Sie unter Umsatze/Drucken.../Rechnungsausgangsliste auf den Button
Rechnungsduplikate drucken.
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Rechnungsausgangs-Liste ? X

Rechnungs-Mummern won: bis: Go900990590 & Drucken  FA
Zeitraum: won:  01.01.2020 bis:  01.08.2020 [= Ende
Bersonengruppe: | (neutral) T ass

Reihenfolge: Rechnungsnummer -

Rechnungsfilter: [ ] Nur offene Rg (] Nur mit Mwst.

Mur Betrag ungleich Null

Mur mit Warengruppe:

Detaillierung: |:| Kunden-Adresse mit ausdrucken
|:| Warengruppen-Aufteilung drucken

|:| Einzelartikel-Buchungen drucken

|:| Rechnungen durchrechnen

é Rechnungsduplikate drucken F Rechnungen zuricknehmen

Folgendes Fenster 6ffnet sich und fragt nach den betroffenen Rechnungsnummern.

Rechnungsduplikat drucken »
Duplikate fir die Rechnungen drucken, die W OK
diese Bedingungen erfillen: -
> Abbruch

Mummel von: 0 bis: Soooooo00g

Datum  von: 12.08 2020 bis: 12.08 2020

Automatik: Fragen, wenn mehr als eine Rech -

33 )(

Fragen, wenn mehr als eine Rechnur

Einzeln abfragen

letzte passende Rechnung

=
~  Mit Drucken (F8) erhalten Sie die gewiinschten Duplikate. Es wird dabei das Rechnungslayout
verwendet, das Sie unter Umsatze/Rechnungen bei Editieren hinterlegt haben: Rechnungen

Achtung: Duplikate NEU ERZEUGEN geht standardmassig nur mit Familienzusammenfassung. Sie
kdnnen die Funktion nicht nutzen mit Einzelrechungen pro Person!
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Rechnungsnummern zurucknehmen

®  Sie dlrfen nur Rechnungen zurtiicknehmen, die zuletzt gedruckt wurden und nicht etwa wel
die beispielsweise vor 4 Wochen erstellt wurden. Sobald weitere Rechnungsnummern vergeben
wurden, ist nur noch das Stornieren maglich.

®  Bitte machen Sie zuerst eine Schnelle Datensicherung.

Nun klicken Sie unter Umsatze/Drucken.../Rechnungsausgangsliste auf den Button Belege
zuricknehmen. Entscheiden Sie aus folgenden Mdglichkeiten:

che,

Mehrere Belege zuriicknehmen |

X

Mit dieser Funktion konnen die zuletet gedruckten Belege wieder zurick v
0K

genommen werden, beispielsweise wenn der Rechnungslauf fehlerhaft war.

Dies ist nach den Richtlinien der GaBD nur rulassig, wenn die Rechnungen X apbruch

noach im Zugriff sind und vernichtet werden konnen, also noch nicht baim

Beleg-Empfanger oder auf dem Weg dorthin sind. Andernfalls mossen

die Belege starniert und mit neuer Nummer neu ausgestellt werdan.

Welche Beleg-Mummern sollen zurdckgenommen werden?

Beleg-Mummer wan: 2024000027 bis: 2024000027

' Belege zurdcknehmen {geht nur for die letzten Belege heute}
Belege mit Gegenbuchung stornieren und Betrage neu einbuchen
Belege mit Gegenbuchung stornieren ohne erneutes Einbuchen

kassenbelege kinnen nicht auf diese Art grundsatzlich nicht starniert

werden, hier ist ein 5torno Ober die Kasse notwendig!
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Vorsicht b4

Die=er Worgang wird gestartet.

+" Starten

Markieren Sie zur Bestatigung die zutreffenden

Optinnen: X &bbruch

lch habe diese Information verstanden

élu:h bin mir ganz sicher

|:| Besser nochmal abbrechen

|:| lchhwreiE nicht, was ich tue

F Schnelle Datensicherung anlegen
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