Pauschalen-Auswertung

Falls Sie sich entscheiden kunftig mit Verzehrpauschalen zu arbeiten, wenden Sie sich bitte an
den PC CADDIE-Support. Die Pauschalenauswertung ist im Kassenmodul inklusive, muss aber zuvor
eingerichtet werden.

Die Pauschalenauswertung ermoglicht lhnen einen Abschluss, bei dem vorher festgelegte
Pauschalbetrage direkt verfallen gelassen und/oder Guthabenaufzahlungen in die neue
Rechnungsperiode Ubertragen werden kénnen.

Wenn die Verzehrpauschalen mit den Jahresrechnungen des Clubs versendet werden oder darauf
integriert werden sollen, gehen Sie dabei wie gewohnt vor.

Artikel anlegen

Sie befinden sich im selben Kontenbereich, in dem auch Ihre Clubbeitrage angelegt sind. Achten Sie
bei der Anlage der Artikel genau darauf, dass die Zuordnung anhand der Personenmerkmale korrekt
ist.

Falls Ihre Verzehrpauschale von einem anderen Konto eingezogen wird, kann es auch sinnvoll sein,
daflr einen eigenen Kontenbereich zu verwenden.
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Beitrags-Typ

Suchkidrzel, Name, Status

Kirzel VP Konto-MNr. (Fibu):
Gruppe VP Verzehrpauschale Meu Lésch
Mame Verzehrpauschale Erwachsene
Edlligkeit Leer = Buchungstag
Status M - Normal, einmalig
Betrag
MwS: 00 % Metto: 0.00 Brutto: 0.00
Automatische Beitrags-Zuordnung
Mur Mitglieder / Gaste Mitglieder und Gaste
Gefillites Infofeld Filter
Filter
Filter
Geschlecht nur
Altersklasse nur 454
Mitgliedschaft nur 1,2 4, E—
SLatus nur
Verschiedenes nur

+ Meu

/" Endern  F11]

[] Léschen  F5

\ Zuordnen

é Drucken F8

E Ende

Anschliefend werden diese Artikel Uber die Automatische Beitragszuordnung zusammen mit den

Clubbeitragen den einzelnen Personen zugeordnet und in Rechnung gestellt.

Umbuchung in einen anderen Kontenbereich

Die verrechneten Pauschalen missen nun den Kunden als Guthaben in die Konten des
entsprechenden Kontenbereichs (hier OP) gebucht werden. Gehen Sie dazu Uber das Menu
Umsatze/Jahresabschluss/Einzelne Buchungen in anderen Kontenbereich umbuchen.
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Artikel in anderen Kontenbereich buchen

Ziel-Kontenbereich: op

Datum: von | 01.01.24 bis
Artikel:

MNur Status: Mur OK-Buchungen

Kopier-Typ: Kopieren mit Faktor -1

Faktor:

(kann normalerweise leer bleiben)

Bereits vorhandene Ziel-Eintrige ersetzen

Personen: Alle Kontakte

G Vorher alle entsprechenden Eintrage im Ziel-Bereich lschen

Definieren

+" Buchen

E Ende

Wahlen Sie hier den Kontenbereich, in welchen umgebucht werden soll (im Normalfall

OP,OPGASTRO oder VERZEHR).

Im Zielkontenbereich muss der gleiche Artikel angelegt sein, den Sie im Clubkontenbereich

zuvor in Rechnung gestellt haben, d.h. sowohl im Basisbereich wie auch im Zielbereich muss der
Artikel fur die Verzehrpauschale mit identischen Kirzeln und gleichem Namen vorhanden sein.

Wenn Sie den Status von ,,Nur in Rechnung gestellt” andern in ,nur OK-Buchungen”, wird Ihnen nur
ein Guthaben umgebucht, wenn die Rechnung mit der Verzehrpauschale bezahlt ist.

Die Position erscheint nun als Guthaben bei den einzelnen Personen offen im Konto.
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Umsatzkonto - OP

tember, Elzbeth [meel]
[rfirrnatic

[ etk Brutta OF.

W -1.00% erzehrpauschale Emvachsene

-300.,00

[o7.01.11|[11:58 |T|

0,00 ool =i

0.00 0,00
0.00 0,00

-300.00 -300.00

X

Nl

E’ Beitr &l
(@ Beitr.-TypF7)

v Andemn

. Stamo

& Zuordnen

& Bezahlen

% Drucken

B  Ende

Einbuchung ohne Rechnungserstellung

Erstellen Sie die Jahresrechnungen nicht Gber PC CADDIE, wechseln Sie direkt in den Kontenbereich,
aus dem Sie die Gastronomierechnungen erstellen (im Normalfall OP, OPGASTRO oder VERZEHR).
Hier wahlen Sie nun Uber Umsatze/Automatische Beitragszuordnung die Funktion Zuordnung
einzelner Artikel anhand spezieller Personengruppen.
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Automatische Beitragszuordnung ?2 0O X

Listen Sie mit [Artikel wahlen] die Artikel auf, die zugeordnet

+" Zuordnen
werden:
. . . [= Ende
Beachten Sie, dak die Personengruppe (Wer zahlt welchen Artikel?)
im Artikel festgelegt wird. Kontrollieren Sie das ggf. mit dem
Knopf [Artikel bearbeiten]! X Abbruch
b Artikel wahlen Fe f’ Artikel bearbeiten F?
Auf dieses Datum Buchen: - |:| Maonat des Eintritts nehmen

Maonatliche Beitrage bis zu diesem Datum durchbuchen

¥ Zuordnung einzelner Artikel anhand spezieller Personengruppen +——

F Verteilung einzelner Artikel dber mehrere Monate

Beachten Sie hier, dass Sie das Hakchen setzen Als Zahlungseingang mit umgekehrtem
Vorzeichen buchen Der Betrag wird so als Guthaben der gewahlten Personengruppe ins Konto
gebucht.
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Spezielle Zuordnung von Artikeln

Diesen Artikel

VP Werzehrpauschale Erwachsene

Dieser Personengruppe zuordnen:

I Verzehrpauschale Erwachsene

N T

Auf dieses Datum buchen:

Dieser spezielle Preis:

... oder Preis aus diesem Feld nehmmen:

|:| Murwenn dies im Feld steht:

|:| Den Preis zuziglich Mwst. buchen

Vorzeichen buchen

|:| Auch Buchen, wenn Betrag 0

Alte passende Buchungen ersetzen

|:| Diesen Wert als Preis-Faktor nehmen

Als Zahlungseingang mit umgekehrtem

+" Zuordnen

[= Ende

¢ Abbruch

Buchungen auf Rechnung

Werden nun wahrend der Saison Konsumationen offen auf Rechnung gebucht, erscheinen diese mit

der dazugehérenden Belegnummer im Offenpostenkonto der Personen.
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Umsatzkonto - OP x|

tember, Elzbeth [meel] BE]B
| |
[rfirrnatic Daturm  Zeit 5 M etto Brutto 0K
WP 1,00 erzehrpauschale Envachsene  01.01.11 z -300,00 .
GAST Restaurant-Beleg 20100021 050111 1213 N 39.08 46 50 = Beitrwa
GAST Restaurant-Beleg 20100082 07.01.11 1214 N 2782 33.10
- (@ Beitr.-TypF7)

v Andemn

. Stomo

& Zuordnen

& Bezahlen

% Drucken

| | [or.oiat|frza8]T[ oo oo =
0.00 0,00
0.00 0,00

23310 -220.40 E Ende

Sobald das Konto eine ,Schuld” aufweist (Verzehrpauschale mit eingerechnet) wird beim nachsten
Rechnungslauf eine Rechnung generiert. Unter Umsatze/Drucken/Rechnungen definieren Sie den
Minimalsaldo, der beim Rechnungslauf berticksichtigt werden soll.
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Rechnung

? X

Layout

Mormaler Beleg (Rechnung bzw. Gutschrift ™

Duplikat-Druck
Voraus-Beleg

Zusammenfassungs-Beleg
Personengruppe

Alle Kontakte
Reihenfolge
Alphabet (Mamen)

Falligkeits-Bergich 'on

Editieren...

b Definieren...
|:| Von-Bis...

b Bearbeiten...

bis

12.08.20

Nur Saldo ~ van bis  999999.99

MIT und OHME Einzugsermachtigung

b E

refinieren...

Familien zusammenfassen Getrennte Rechnung zus: =

é Drucken FB

Rechnungs-Mr.

|:| Buchungsfilter

= Vermerken

E Ende

Pauschalen-Auswertung drucken

In diesen Menupunkt gelangen Sie Uber Umsatze/Drucken.../Pauschalen-Auswertung.

Pauschalen-Auswertung - Liste 4
Datum VO 01.08.20 bis: 311220 é Drucken Fa
Personengruppe E Ende

Alle Kontakte * s

| Mur Personen mit Buchungen

Familien zusammenfassen

b Kontendetails Einzelperson

b |ahres Abschlussbuchungen

b Konfiguration der Abfrage

F3
F4

F?
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Kontendetails Einzelperson

Pauschalen-Auswertung - Liste

oaturr' wvon:  01.08.20 bis: 31.12.20 & Drucken F8

Personengruppe E Ende
| Alle Kontakte  sas
Alle Personen des Filters -

o Familien zusammenfassen

=
]
3
|
:
L]

[y
in
1l
:
L]

b Kontendetails Einzelperson F3

b Jahres Abschlussbuchungen F<4

ob Konfiguration der Abfrage F?

1. Wahlen Sie die Person/Familie entweder durch Eingabe des Suchkurzels oder des Namens, oder
rechts Uber den Listen-Button aus.

Wahlen Sie den Zeitraum, der ausgewertet werden soll.

Entscheiden Sie, wie Sie die Daten ausgewertet haben mdéchten.

Hier gelangen Sie wieder in das vorherige Fenster

Hier gelangen Sie in die Jahresabschlussbuchungs-Funktion

Hier gelangen Sie in die detaillierteren Einstellungen fur den Jahresabschluss

ouU ks wWwN

Konfiguration der Abfrage

FUr den Jahresabschluss ist die Konfiguration der Abfrage wichtig. Anhand dieser Liste wird angezeigt,
was beim Abschluss gebucht wird. Je nach Club werden die Kundenguthaben sehr unterschiedlich
gehandhabt.
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Pauschalen-Auswertung - Konfiguration )4

Mindest-Konsum Verfallsdatum 1.12.19 W OK
Familie zusammenfassen

> Abbruch
Familienkonten gemeinsam chronologisch rechnen

|:| Familien-Umbuchung anzeigen

|:| Familien-Umbuchung mitberechnen

Buchungen vor dem Zeitraum berlicksichtigen
Alle Zahlungseintrige als Aufzahlung
|:| Abschlussbuchungen einrechnen

|:| Mull-Buchungen anzeigen

Personengruppe Alle Kontakte T aae
Mitglnfolusatz Keine =

Mitglnfo Datum 05.01.19

Warengruppen
Mind.Konsum k Wahl
Aufzahlung F Wahl
Sonstiges F Wahl
Gastrobeleg F Wahl

®  Wichtig sind das Datum, zu dem der Mindest-Konsum verfallen soll und die untersten vier
Zeilen. Definieren Sie, welche Warengruppen nicht Uber die Verzehrpauschale abgerechnet werden
sollen und was ggf. als zusatzliche Aufzahlung definiert wird (Kunde macht eine Einzahlung) und nicht
verfallen, sondern als Guthaben ins nachste Jahr gebucht werden soll.

e Mind.Konsum - Warengruppe der Verzehrpauschalenartikel

e Aufzahlung - Warengruppe von Zahlungen oder Umbuchungen durch den Kunden, die nicht
verfallen

* Sonstiges —» Warengruppe der Artikel, die nicht in die Pauschale eingerechnet werden

 Gastrobeleg —» Warengruppe fiir die Ubertrage aus dem Gastrokontenbereich

Die weiteren Haken sind wie folgt zu verstehen:

e Familien zusammenfassen
Sobald dieser Haken gesetzt ist, wird in der Gastrokasse bei den einzelnen Familienmitgliedern
der Familien-Kontensaldo angezeigt. Die Konsumationen werden aber ganz normal auf die
jeweilige Person gebucht. Damit wird verhindert, dass ein Familienmitglied, welches die
Pauschale aufgebraucht hat, nachbezahlt, obwohl ein anderes noch Pauschalen-Restguthaben
aufweist. Sollte eine Familie eine getrennte Rechnung fuhren wollen, muss bei jedem
Familienmitglied die Zusatzinfo nfams eingegeben werden.
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Berucksichtigen Sie bei der Personengruppe, dass es Personen gibt, die zwar
Ansprechpartner jedoch kein Mitglied etc. sind. Erstellen Sie einen Filter, der diese Personen
beinhaltet.

e Familienkonten gemeinsam chronologisch Rechnen
Familienkonten werden als ein Konto gerechnet. Guthaben verfallt nicht bei den Einzelpersonen,
Pauschalen werden als Total gerechnet. Ist die Funktion nicht aktiviert, verfallen die Pauschalen
bei den einzelnen Mitgliedern der Familienzusammenfassung.

e Familienumbuchungen anzeigen
Umbuchungen innerhalb der Familie werden ausgewiesen

e Familienumbuchungen Mitberechnen
Familienumbuchungen, die durch Rechnungen erfolgten, werden ins Total eingerechnet.

e Buchungen vor dem Zeitraum Beriicksichtigen
Das komplette Konto wird durchgerechnet.

e Alle Zahlungseingange als Aufzahlung
Die geleisteten Zahlungen werden als Aufzahlung gerechnet.

e Abschlussbuchungen Einrechnen
Die Abschlussbuchungen werden eingerechnet.

e Nullbuchungen anzeigen
Es erfolgt ein Konteneintrag, auch wenn sich der Betrag auf 0.- belauft.

e Personengruppe
Welche Personen sollen in der Ubersicht beriicksichtigt werden.

e MitginfoZusatz
Verzehr ist nicht im Konto sondern in einem Infofeld.

e MitginfoDatum Infofeld soll auf dieses Datum gebucht werden.

Jahres Abschlussbuchungen

Voraussetzung fir die Jahresabschlussbuchungen mit eventuellen Ubertrégen ist das Anlegen der
jeweiligen Artikel, welche dann der jeweiligen Funktion zugeordnet werden.
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Pauschalen-Auswertung - Jahresabschiuss

Dratumn

vore  |01.01.10 biz 311210

Artikel fur &bschluzzbuchung
Pauschale: I‘-.-'ZF' Yerzehrpauschale @

Verbrauch: &S Gastroverbrauch Familienumbut@

Werfall:
Saldo:

HYF Guthaben-erfall @

Isald Salder-Ubertrag @

[¥ Mur Guthaben ing neus Jabr urnbuchen

v “erfallzrechnungen mit Bechnungs-

nurmmer verbuchen

Personengruppe

I Yerzehrpauzchale j @

¥ Familien zusammenfassen

# Abbruch

Ry I_ @
bis [ BE
[ Fontendetail: Einzelperson ]
[ Kontenliste ]
[ k.onfiguration der sbfrage ]
Pauschale |Buchung oder Ubertrag der Pauschale ins Konto
Verbrauch Gastronomieverbrauch Umbuchungen
Verfall Restpauschalbetrage die verfallen, werden mit diesem Artikel ausgebucht
Saldo Kpntensaldo (Guthaben durch Einzahlungen oder Schuld), werden nach Abschluss wieder
eingebucht

®  Drucken Sie sich vor der Abschlussbuchung unbedingt die Kontrollliste aus.

Tulstmt Betrag  Pauschal Enzshl.  Yerbraswch Sonstipes  Resi-Pau Saldo  FestSaldo
21108 21550 ~550.00 -329.00 BE3 S0 0,00 0.00 -215.50 21550
FARAR ] -155.90 0000 4476 S5 ST 05 000 0.00 15990 -159.90
0d11 .07 200,40 25000 -H380 BET 20 000 0.00 200,40 20340
JE007 41550 -500 10 -479.00 1404 50 00 000 455 42550
FORA N -] - 3949 20 55000 0.0g 15080 0J00 39920 -394 20 .00
T4l 08 24300 <550 00 548 60 855 B0 000 0.D0 «243.00 - 243 00
Zr1 e <516 40 1100000 1287 .30 1630 90 000 0.00 ~516.40 51640
21108 TEDD 55000 0.0a 628 00 0J00 0.00 TEIOO T& D0
2741 .08 544 10 A1 00 -5 B0 141770 i i] 0.D0 544 10 -S4 D
2711 08 2380 =550 .00 4380 1854 50 0,00 0.00 -ZiB0 2360
081007 9370 - 250 00 -164.20 504 90 000 0.00 3T 9370
Zuletzt Datum der letzten Konsumation
Betrag Wert der letzten Konsumation

Wert der urspringlich gebuchten Verzehrpauschale (einzeln oder
Pauschale .

familienzusammengefasst)
Einzahl Geleistete (Voraus) Zahlungen
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Verbrauch|Totalbetrag der Konsumationen
Sonstiges [Konsumationen die nicht gegen Pauschale gerechnet wurden

Restwert der ursprunglichen Pauschale nach Abzug der Konsumationen; der Betrag
verfallt

Saldo Aktueller Kontensaldo (Restguthaben minus Konsumation)
Restsaldo |Guthaben oder Schuld, die ins nachste Jahr Ubertragen wird

Rest-Pau.

Vorhandene Unstimmigkeiten mussen jetzt bereinigt werden. Sind die Listen soweit in Ordnung,
gehen Sie auf Nummer sicher und machen eine Schnelle Datensicherung. AnschlieBend lassen Sie die
Jahresabschlussbuchung laufen.

Archivierung OP Bereich mit Verzehrpauschalen

Der OP bzw Verzehrpauschalen-Bereich kann wie ein Beitragskontenbereich nach der
Pauschalenauswertung abgeschlossen werden. Allerdings muss man sich dessen bewusst sein, dass
die Schuld vom Vorjahr nicht gegen die Verzehrpauschale im neuen Jahr gegen gerechnet wird. Das
sieht im Konto zwar so aus, wird aber bei der Pauschalenauswertung nicht einberechnet.

Saldoubertrage haben einen speziellen Eintrag und kénnen naturlich nicht gegen das
Verzehrguthaben gehen, denn das soll ja alles aus einem Jahr abdecken - etwas, das durch einen
Jahresubertrag reinkommt, gehort deshalb nicht in die Pauschale.
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