Verbuchen

Stichwort: Verbuchen, Tagesabschluss, Voucher, Ruckerstatten, Einldsen

Der Verbuchen-Dialog listet alle offenen Timetable-Buchungen eines festgelegten Zeitraums auf.
Diese konnen dann selektiert und verbucht werden. Um die Liste aufzurufen, 6ffnet man den
Timetable und klickt oben in der MenUbar auf , Verbuchen”.
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gcQ)i?w.m bis: 27.08.21 @M Timetable-Buchungen [ Voucher-Buchungen ] Folgebuchungen [] verbuchte ®3 Aktualisieren =E) Verbuchen Fi2 Riicke
Alle Bergiche ] @ Datum Zeit Bereich Kundenname Anikel Betrag Voucher Status
[#] 18 Loch Platz | 270821 09:20 18 Lloch Platz Nwalkpele, Herr Ashley Erwachsene Wochentags 60.00
[#] 18 Loch, 10 Tee | 7.08.21 1300 18 Loch Platz Kurze, Mirko 0.00
[¥] 9Loen | 270921 1300 18 Loch Platz Matthys, Sandra Jugend Werkags 30,00
[¥] cort 315 ~ e 0350 18 loch, 10 Tee Heck, Axel Erwachsene Wochentags 60,00
[ o 316 ~ 270921 0350 18 Loch, 10 Tee Hertel, Andrea Erwachsene Wochentags 60.00
[ cant 317 | 7.08.21 1010 18 Loch, 10 Tee Member, Petra Erwachsene Wochentags 60.00
[+] Cam 318 M 27.09.21 1010 18 Loch, 10 Tee Member, Paul Erwachsene Wochentags 60.00
[#] cam 319 M 27 0930 9 Loch Sonntag, Stephanie Erwachsene Wochentags 60.00
ﬂ 27.09.21 1030 9 Loch Schrader, Susanne Erwachsene Wochentags 60.00
~ 27.09.21 0210 Cant 315 Nwaukpele, Herr Ashley 0.00

1. Datum von-bis

Definiert den Zeitraum der zu bertcksichtigenden Buchungen

2. Filter

Buchungsarten, die nicht angehakt sind werden in der Anzeige ausgelassen.

Filter

Beschreibung

Timetable-Buchung

en/Normale Buchungen

Voucher-Buchungen |Online-Payments

Folgebuchungen

z.B. Cartbuchungen
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Filter Beschreibung
verbuchte bereits verbuchte Buchungen (Hinweis kdnnen nicht erneut verbucht werden)

3. Aktualisieren

Aktualisiert die Liste der Buchungen

4. Verbuchen

Verbucht die ausgewahlten Buchungen

Nach Click offnet sich diese Riuckfrage. Mit ,,OK" bestatigen.

Bestatigen »

[+]:Mit Voucher bezahlen (1) ; " OK

Offen ins Konto buchen (4)
> Abbruch

5. Riickerstatten

Ausgewahlte Online-Payments werden riickerstattet

Nach Click 6ffnet sich diese Ruckfrage. Erster Haken muss gesetzt sein und dann mit ,,OK* bestatigen.

Voucher-Guthaben zurdckerstatten ™M X

EEeuag an den Kunden zurickerstatten " DK

Achtung: Mit dieser Funktion wird das Voucher-
Guthaben den Kunden zurickerstattet, es gibt x Abbruch

dann keinen Zugriff mehr auf das Guthaben!

@ Buchung im Timetable lassen
Timetable-Eintrage ldschen

Timetable-Eintrage stormieren

e Timetable-Eintrage als NoShow
Folgebuchungen werden gleich behandelt
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6. Bereichauswahl
Definiert welche Bereiche berlcksichtigt werden
7. Buchungen

Liste der Buchungen mit jeweiligen Infos

Umsatze verbuchen

Die Funktion Timetable/Umsatze verbuchen dient dem Verbuchen flr bereits abgelaufene
Buchungen, fur Clubs, die weder mit Kasse noch mit Greenfeedruck arbeiten. Diese Buchungen
werden den Kunden ins Konto geschrieben und kénnen so bei Bedarf als Liste gedruckt werden.

TIPP Dieses Vorgehen wird in der Praxis nur noch selten angewandt, da sich mittlerweile etliche
Funktionen ergeben haben, die die gewlnschten Listen und Statistiken detaillierter und
ubersichtlicher darstellen (z.B. Timetable-Statistik, Personenliste mit Rundenanzahl etc.).

Verbuchen ins Umsatz-Konto

WWiahlen Sie den Zeitraum, in dem verbucht
werden zoll.

X
WYORSICHT: Das Yerbuchen salken Sie nur % abbiuch

fur bereits abgelaufene Buchungen durch-

fiibirenll
Bereich: |78 Lach |
War: Dratum: IEEI.'I 01 Zeilt: IEIEI:EIEI

Bis: Draturn: |2El.1 n1a Zeit  |24:00

Staorniertes: ¥ Ji, auch Stomiering

Bitte beachten Sie, dass die Buchungen im Timetable vor dem Verbuchen kontrolliert und
allenfalls notwendige Stornos vorgenommen worden sind.

Bestimmen Sie den Zeitraum und den Bereich, flr welchen die Verbuchung vorgenommen werden
soll und bestatigen Sie anschliefend mit OK. Die Buchung wird nun dem Kunden als offener Posten in
den Kontenbereich gebucht, Gber den die Timetablebuchungen laufen. Der Buchungsbereich, der fur
den Timetable gilt, wird unter dem Menupunkt Timetable/Timetable Regeln festlegen
ausgewahlt.

[ Timetable-Artikel in diezem Kontenbereich buchen: LMSATZ ]
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