Daten von anderen Programmen importieren

Den Menlpunkt erreichen Sie Uber System/Kontakte/Daten von anderen Programmen
importieren oder Uber unsere Suchfunktion:

- -
/’E Datenschutz

Datenexport Betriebsprifung

Diaten won anderen Programmen impaortieren

Daten won anderen PC CADDIE-Installationen impar

Automatischer Daten-Impart

Club-Datenblatter drucken

Clubs in den Personendaten tauschen

Allgemeine Einstellungen

4 = b

= Datenbank-Pfade
" Filter F2

= Datenbanken neu indizieren
+ heu = Schnelle Datensicherung

Mit den nachfolgenden Schritten kdnnen Sie sehr einfach Personendaten (Adressen, Handicaps etc.)
aus anderen Programmen in PC CADDIE Ubernehmen. Sollten Sie hiermit keine Erfahrung haben,
kontaktieren Sie bitte unseren Support.

Als erstes mussen Sie die Personendaten in ein Standardformat bringen. Dieses Format sollte so
aufgebaut sein, dass die Daten in einer Textdatei abgespeichert werden, in der jede Zeile die Daten
einer Person beinhaltet. Die verschiedenen Felder sollten durch einen Tabulator oder ein Semikolon
voneinander getrennt sein. In vielen Programmen kénnen Sie eine solche Datei einfach dadurch
erzeugen, dass Sie den Adress-Export fur Serienbriefe benutzen. Mit dem Adressexport werden die
Personendaten in einer Datei gespeichert, deren Namen Sie haufig selbst wahlen kénnen.

! Priifen Sie auf jeden Fall vor dem automatischen Import iiber eine Personenliste die bereits
vergebenen Mitgliedsnummern. Personen mit identischer Mitgliedsnummer wirden bei einem Import
ohne Rlckfrage Uberschrieben. Hierzu kdnnen Sie eine einfache Liste aller Personen mit Angabe der
Mitgliedsnummer, nach Mitgliedsnummer sortiert, in PC CADDIE drucken. Hierdurch erhalten Sie eine
Ubersicht von belegten und freien Mitgliedsnummern.

! Machen Sie vor dem Importieren unbedingt eine Schnelle Datensicherung.

Haben Sie Daten z.B. in einem Excel-Format erstellt, nutzen Sie die erste Zeile fiir eine Uberschrift pro
Spalte, z.B. Titel, Vorname, Nachname, PLZ, Ort, Stralle, Geburtsdatum. Die Datei muss so erstellt
sein, dass PC CADDIE die einzelnen Felder importieren kann. Es mussen also Titel und Nachname
getrennt in zwei Spalten stehen, da beim Import dies nicht getrennt werden kénnen. Orientieren Sie
sich an den Feldern in PC CADDIE.

Haben Sie die Daten gespeichert, kdnnen Sie diese Daten wie folgt im entsprechenden Format
abspeichern:

« Offnen Sie lhre Excel-Datei
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e Wahlen Sie im Menu Datei speichern unter

e Speichern Sie die Datei auf Ihren Desktop (Sie konnen die Datei auch gern unter Eigene Dateien
// abspeichern - merken Sie sich den Pfad und den vergebenen Dateinamen, damit Sie diese
schnell wiederfinden kénnen) * Wahlen Sie bei Dateityp (ganz unten im Dialog) ,Text (Tab-
Stopp getrennt) (*.txt) * Geben Sie bei Dateiname z.B. ,,ADR.TXT* ein (den Dateinamen kénnen
Sie auch gern anders wahlen.) * AnschlieBend bitte mit **OK//** bestatigen und die Warnungen

bestatigen
Speichern unter @
Speichern in | [E} Deskiop ~ @~ Q 4 [EH = Extras=

D Eigene Dateien
J__J Arbeitsplatz

Zuletzt ':_J Metzwerkumgebung

verwende, .,
Desktop

Eigene Dateien
= -]‘g
.
Arbeiksplatz
-._1}
Netzn:verk

- Dateitvp: |Text {Tabstnpp-gei&ﬂt’}) - | | Abbrechen |

Dateiname: | Adressen - | | Speichern |

Wechseln Sie anschliefend in PC CADDIE und 6ffnen Sie Uber Personen/Daten importieren das
nachste Fenster. Geben Sie hier den Pfad der Datei an, welche Sie eben erzeugt haben und
bestatigen Sie mit Weiter.

Daten-lmport ? X

Geben Sie an, aus welcher Datei die Daten

) ] > Weiter
impaortiert werden sollen:

> Abbruch
WEIRN P CCADDIE\TEXTEVRECHNG. TXT =

b Mitgliedsarten von einer Konvertierung umsetzen

b TeeUp-Manager-Personenschnittstelle

Nun mussen Sie noch festlegen, welche Bedeutung fur PC CADDIE die einzelnen Felder in lhrer
Adressdatei haben. Sie wahlen beispielsweise in der oberen Liste das Feld Nachname, wahlen Sie
anschliefend im unteren Feld ebenfalls Nachname aus. Damit erklaren Sie PC CADDIE, dass in lhrem
Feld Nachname der Nachnamen der zu importieren Person zu finden ist. Legen Sie analog dazu alle
Felder fest, welche Sie importieren mochten. Sind Sie sich unsicher und wissen nicht, was das Feld
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bedeuten soll, konnen Sie Uber Info (F1) den Feldinhalt erkennen.

)

Daten-Impaort

Bestimmen Sie die Bedeutung der Felder:
Felder in der Quell-D ate:; Bfau:h.autung % Abbruch
1 Mitgliedzrummer/Kundenn =

kitglied
Claudia
125
09.01.1944
18.11.2009
E. Feld
Poztweg

8. Feld

9 Feld
10, Feld
REFFY
Eifelland
02699,/457 321 =

i () (e 9

Bedeutung fur die PC CADDIE D atenbank:
- ignarieres - =

m

[0 [rwr fur Gaste benutzen)

Titel

Warnane

M achname

M amenszusatz 5

Spezielle Einstelungen ]

Felder ohne Bedeutung, oder Felder welche Sie nicht benodtigen, kdnnen Sie ignorieren. Bitte
beachten Sie, dass die Sonderfelder 1-8 die PC CADDIE Zusatzfelder sind, importieren Sie nicht in
diese Felder ohne Rlcksprache mit dem Support.

Wenn Sie diese Schritte durchgefuhrt haben, sieht das Fenster anschlieBend ahnlich dem nachsten
Screenshot aus: (Dieser Screenshot ist lediglich als Beispiel gedacht. Ihr Fenster kann deshalb auch
einen anderen Inhalt haben).
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Daten-Impaort

Bestimmen Sie die Bedeutung der Felder:

i)

" Starten

Felder in der Quell-Dater: Efadn.autung % Abbruch
1 Mitgliedzrummer/Fundenn -

Mitglied Hachname

Claudia Warname

125 Stammvargabe [exact HCF

09.01.1344 eburtzdatum

18.11.2009 Eintrittzdatum E

E. Feld -~ Ignoneren --

Poztweg Strafe

3. Feld - |gnorieres -

9, Feld -~ igrorieren -

10. Feld -~ Ignoneren --

REFFT FLZ

Eifelland (Ot

[2699/457 3241 Telefon, privat ~

|rifa Rallen: bach ][ unber ]

Bedeutung fur die PC CADDIE D atenbank:
- igrarieres - 1=

1D [ fur Gaste benutzen)

Titedl

W ornanne

M achname

M amenzzusatz 7

Spezielle Einztellungen ]

Unter spezielle Einstellungen (F7) konnen Sie auch Daten ohne Mitgliedsnummer importieren.
Dabei ist zu beachten, dass die entsprechenden Hakchen gesetzt sein missen, damit ein
Uberschreiben eines vorhandenen Datensatzes verhindert werden kann.
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Die Hakchen bei Personen anhand des Namens suchen und bei dabei ggf. nachfragen sorgen
daflr, dass das Uberschreiben verhindert wird. Neue Person auch ohne Nummer anlegen
ermoglicht das Anlegen von Datensatzen ohne Mitgliedsnummer (diese wird dann von PC CADDIE
automatisch vergeben).

Mit Starten beginnen Sie mit der Ubernahme der Daten in PC CADDIE. Es folgen Abfragen, welche Sie
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bitte entsprechend bestatigen.

Achtung »

Diese Funktion kopiert die Personendaten!
Dabei werden bestehende Daten eventuell
uberschrieben!

Sie sollten diese Funktion nur benutzen,
wenn Sie noch keine Daten in PC CADDIE

eingegeben haben oder ganz sicher sind, was
Sie tun!

b Ich bin ganz sicher, weiter

)¢ Abbruch

" .

Bitte warten

Imnport, ..

114, Boskaikimziaboamr: 18,9

Nach der erfolgten Ubernahme folgt anschlieRend noch eine Riickfrage, wie die Mitgliedsarten
umgesetzt werden sollen.
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P )

Mitgliedsarten umsetzen

Geben Sie hier an, wie die Mitgliedsarten in die
FC CaADDIE Perzonenmerkmale umgewandelt werden,

Furz Bedeutung Merkmale  Belegt 5 % Abbruch

[ kerkmalzumsetzung definieren ] [ kerkmale einztellen ]

Diesen Punkt kénnen Sie aber zunachst Uberspringen (dass heit einfach mit OK bestatigen), es kann
spater auch nachgeholt werden.

“Z Probieren Sie einfach mal aus, die Ubernahme lasst sich auch wiederholen, falls etwas nicht
geklappt haben sollte.

! Wichtig ist, dass Sie bei den Feldern mindestens die Mitgliedsnummer korrekt der Person
zuweisen, da ansonsten bei der erneuten Ubernahme gleiche Personen unter Umsténden nicht als
gleich erkannt werden kdnnen.
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