Adressen exportieren

Sie kénnen Adressdaten fur verschiedene Zwecke exportieren und diese Daten fur Mails, einen
Serienbrief oder eine Liste weiterverwenden. In den Adressexport gelangen Sie Uber

Personen/Adressen exportieren:

Adress-Export ? X
Leyeut Ausgeben
PERSOMEN.DOC #~  Editieren...
CAPCCADDIEVJSER_TWDATEMY
Trennzeichen: T
Anrede: Herr, Frau, Familie hd [E) Adressdatei
Personengruppe
I Mail ¥ Definieren... 2] serienbrief
Reihenfolge |:| Yon-Bis...
Alphabet {Namen) ¥  Bearbejten... 2 . Vermerken
{.ﬁ Karte
MIT und OHME Einzugsermachtigung *  Definieren...
Familien zusammenfassen Extra Anschreiben zusatzl - E Ende

Nach Auswahl der Personengruppe exportiert PC CADDIE automatisch die Adressdaten in die Datei
PERSONEN.DOC. Diese ist die Standard-Datei und darf nicht verandert werden.

Export einzelner Adressen

Um eine einzelne Person zu exportieren, wahlen Sie bitte in der entsprechenden Personenmaske
rechts den Button Word/Export wenn Sie mit Word oder Writer/Export sollten Sie mit Open Office

arbeiten.
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Im nachfolgenden Fenster wahlen Sie nur die Adresse ausgeben und bestatigen mit OK.
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Person exportieren

? 0O X

Schmedding, Benedikt (smbe)

Mur diese Adresse exportieren

Betreff:

Couvert Josy Versand.odt
Couvert Kili 50 Jahre.odt
Ebay Leerbrief.odt
Leerbrief Klasse.odt
Leerbrief Strassen.odt
Leerbrief.odt
PERSOMEMN.DOC

Persinlicher Leerbrief.odt

—+ Neue Vorlage holen

ﬁ Yorlagenordner 4ffnen

Firden Brief diese Vorlage verwenden:

[ Ordner CAPCCADDIE\TEMPLATEY

Fa
F&

|:| An bestehende Datei anhangen

Automatisch einen Brief erzeugen (gef. Betreff eingeben!)

{Unter diesem Mamen wird der Brief gespeichert.)

270617
17.01.20
10.08.11
10.08.11
311211
10.08.11
181118
10.08.11

f' Vaorlage bearbeiten
ﬁ Ausgabeordner 4ffnen

|:| Familie zusammenfassen

F2
F?

F4

v’ 0K

[£] clipboard

¢¢ Einstellungen

» Abbruch
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Die Adresse wird damit in die Windows-Zwischenablage kopiert und kann dann sehr einfach in ein
beliebiges Textdokument einfligt werden, indem Sie hier Ctrl + V drucken.

Ebenso ist es moglich, der ausgewahlten Person direkt einen Brief zu schreiben. Wahlen Sie dazu bitte
die zweite Option Automatisch einen Brief erzeugen aus, wahlen eine Briefvorlage und bestatigen

mit OK:
Person exportieren ? 0O X
Schmedding, Benedikt (smbe) " DK
Mur diese Adresse exportieren
Automatisch einen Brief erzeugen (gef. Betreff eingeben!)
[£] Clipboard

Betreff:

(Unter diesern Mamen wird der Brief gespeichert.)

Firden Brief diese Vorlage verwenden:

Ebay Leerbrief.odt 10.08.11
Leerbrief Klasse odt 10.08.11
Leerbrief 5trassen.odt 31121
Leerbrief.odt 10.08.11
FPERSOMNEN.DOC 18.11.18
Persdnlicher Leerbrief.odt 10.08.11
Strasse Feldgasse Couvert C5.odt 30,0813
SUVA Abrechnung.doc 31.05.11

[ Ordner C\PCCADDIE\TEMPLATEY

+ Meue Vorlage holen Fa f' Vorlage bearbeiten

ﬁ YWaorlagenordner &ffnen F& i‘q Ausgabeordner &ffnen

|:| An bestehende Datei anhangen Familie zusammenfassen

ag Einstellungen

» ahbruch

AnschlieSend 6ffnet sich in Word direkt der gewlnschte Brief mit den eingetragenen Adressdaten. Sie
kénnen wie gewohnt den Brief in Word schreiben sowie ausdrucken und im CRM-Fenster bei der

Person abspeichern.
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Weitere Informationen zum CRM\DMS-Modul finden Sie hier: CRM\DMS

Export der E-Mail-Adressen in die Zwischenablage

Diese Funktion kénnen Sie nur nutzen, wenn die korrekten Datenschutzbestimmungen eingestellt

sind.
http://doku.pccaddie.com/doku.php?id=de:sonstigefunktion:datenschutz:datenschutz#newsletter- e-

mail-versandport:

Wenn Sie die Exportfunktion Personen/Adressen exportieren verwenden, werden jetzt wahrend
der Ausgabe in die Schnittstellen-Datei gleichzeitig die E-Mail-Adressen der ausgewahlten Personen in
die Zwischenablage kopiert. Damit wird es sehr leicht, eine Rundmail an alle Mitglieder zu senden:

e Wahlen Sie die Funktion Personen/Adressen exportieren und definieren Sie die gewunschte

Personengruppe (Beispielsweise , Turnierteilnehmer”).
e Starten Sie mit Ausgeben den Export. Dabei werden alle E-Mail-Adressen in die Windows-

Zwischenablage kopiert.
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Adress-Export ?
Layout Ausgeben
PERSOMNEN.DOC #~  Editieren...
CAPCCADDIEVUSER_TWDATEMY
Trennzeichen: T
Anrede: Herr, Frau, Familie v [2) Adressdatei
Personengruppe
| 2ile mitglieder v | Definieren_. ]
Reihenfolge [ | von-Bis...
Alphabet {Namen) *  Bearbejten... 2 . Vermerken
@ Karte
MIT und OHME Einzugsermachtigung ¥  Definieren...
Familien zusammenfassen Extra Anschreiben zusatzl + E Ende

e Rufen Sie Ihr E-Mail-Programm auf, 6ffnen eine neue E-Mail, gehen in das Feld An (dort, wo Sie
die Ziel-Adresse eintragen) und tragen Sie dort Ihre eigene E-Mail-Adresse ein. Gehen Sie dann
ins Feld Bec und drucken Sie die Tastenkombination Ctrl + V. Dadurch werden alle E-Mail-
Adressen hier eingetragen. Das Feld Bcc hat den Vorteil, dass nicht alle Personen alle E-Mail-
Adressen sehen (Blind Carbon Copy = Blindkopie). Sollten die E-Mail-Adressen nicht mit einem
Semikolon (;) getrennt werden, dann hilft Ihnen der PC CADDIE Support gern weiter.

e Jetzt mussen Sie natirlich noch die Betreffzeile flllen und den Inhalt der E-Mail schreiben, dann

kénnen Sie die E-Mail versenden.
ME9 ™« v 0|+ Frahliche Weihnachten - Machricht (HTML) o B R
Datei Machricht Einflgen Optionen Text formatieren Uberprifen (A e
o # 10 - A A & [l Datei anfiigen ¥ Machverfolgung =
‘J CE] F &£ U |:i=~i= = iS . - Element anfigen = ¥ Wichtigkeit: hoch
Einfagen o amen Zoom
= ab» A = = = ﬁ"'/ - @Signatur* I Wichtigkeit: niedrig
Zwischenablage s Basistext EinschlieBen Kategorien w | Zoom
Von * dokuwiki@pccaddie.com
i
= An... |infc@ccaddie.mm |
Senden
ce. ]| |
Bec... .‘,_Lt_t@uccaddie.cnm: ¥x@pccaddie.com; vy @pocaddie.com; zz@pocaddie, com |
B
Betreff: |Fri:'|hlic innachten| |
- e
S0 mu
und
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TIPP Mailen Sie die Startliste an alle Teilnehmer eines Turniers: Hierzu 6ffnen Sie im Turnierfenster
Uber Drucken das nachfolgende Fenster und klicken darin auf den Button Internet:

Startliste: Flahli SGrenberg 18 Loch - 29.01.20 ? X
Kopfrext Individuell - f’ Text bearbeiter ‘ = }
Reihenfolge  alphabetisch (Telefon ™ Tee-Prioritat 1. Runde M
Hauptliste Puffer |:| ‘Warteliste

Angaben #2 Drucken  FA
GrLIFIFl IEE gEIt ﬂandicap
Info:  BRUTTO-Ergebnisse ¥ Zeitvorgabe ging. [ sws
[] Zeithereich [] von-Bis...
von Loch 1 000 Uhr
bis Loch 15: G9:591 | Uhr
[= Ende

Sie erhalten ein Bestatigungsfenster, in welchem lhnen die Erstellung der HTML-Datei angezeigt wird:

.-

)

Bitte warten

HTML-Datei erstellen

|

Im anschlieBend erscheinenden Fenster klicken Sie bitte auf den Button im Zielverzeichnis offnen.

P

Htrml-Dater 6ffnen

YWar dem Abepeichern oder Wer-
zenden der D atei konnen Sie sich

dieze nochmals anschauen, % Abbuch

Mach Bestitigen mit <Ubertragens
wird die D atei abaeschickt.

[ Im Broweser offnien ]
[ Mit Wwiard Gffnen |
[ Mit Excel dffnen |

'CE Zielverzeichniz offten j}

Es offnet sich ein Explorer-Fenster mit einer LIST-Datei. Dieses ist die erstellte Startliste als HTML-
Datei und kann Uber Rechtsklick auf der Maus als E-Mail-Anhang gesendet werden.
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Dater  Bearbeten Ansicht  Favomten Estras 7
. r i) ? - Suchen Ovdner v

Advesse | () C:\Programme\ PCCADDIE\ HTML\EXPORT - Wechseln zu

_ 5T
& Datei umbenennen =L
Offne

[dy Datei verschieben
[ Dakei kopieren

n
Edit

&) Datei i Wb veraffenthichen L

'__:] [rater m E-Plail versenden M Andf Viren untersuchen

o Datei drucken B it .

¥ Datei baschen

| Sendenan il JLTREE b

Arndere Orte Ausschnesden ._-J' Desktop (Verknupfung erstellen)

& HTML l.a:n|:||¢rgn . Dlag-lo D=L aanfweerk (D

i Ewgene Dateien Verkmvipfung erstellen _
) Gememnsame Dakumente Laschen ) Evgene Dateren

-J Arbetsplatz Umbenennen ) Shype

t] Metzwerkumgebung L TP-kamparmierten Ordres

KODAKCD (D)

Eigenichaften

Dietails

TIPP Sie kdnnen auch die Startliste als PDF-Datei versenden, da diese viel ansprechender aussieht.
Flhren Sie hierzu wie beschrieben den Adressexport der Turnierteilnehmer durch und hangen eine
zuvor erstellten Startliste als PDF-Datei an Ihre E-Mail an.

Immer haufiger kann es bei grolen Rundmails Uber die Exportfunktion vorkommen, dass diese
Serien-Mails vom Provider als ,SPAM“ abgelehnt werden.

Abhilfe schafft hier das E-Mail-Programm SuperMailer.

Special Export
Der Special Export dient dazu, mdglichst einfach unsere Personen Daten in ein spezielles Dateiformat
zu bringen.

Wird der Special Export aktiviert, wird bei jedem ausgeben der Personen die Special Export Datei
auch erzeugt.
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Export-Datei |
Allgemein Export-Datei Special Export Office Auswahl + OK
_ : > Abbruch
§5|:|E|:ial Export akivieren o

Definieren 5ie die auszugebende Datei:

MName der Datei: kontakte.csy 9

{,0 Special Export Format definieren o

Werzeichnis: ChlsersiCHA\Desktopt — | @

1. Hier wird der Special Export aktiviert

2. Der Dateiname der zu exportierenden Datei
3. Der Pfad der zu exportierenden Datei

4. Zur Definition der zu exportierenden Datei

Ubersichtskarte Mitgliederverteilung

|
® Diese Funktion geht derzeit nicht, da PC CADDIE die Daten an Google Ubergibt und Google die

Schnittstelle wieder geandert hat.

Ebenso einfach ist es maglich, eine Kartendbersicht mit der Anzeige der Heimatadresse aller
Mitglieder zu erhalten. Starten Sie Uber Personen/Adressen exportieren einen Adressexport aller
Mitglieder und klicken Sie anschliefend auf den Button Ausgeben. Klicken Sie als nachstes auf dem

Button Karte.
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Adress-Export ? X

Layout o Ausgeben

FERSOMNEN.DOC #  Editieren...
Letzte Ausgabe:

CAPCCADDIENUSER_T\DATEM 405 Personen

Trennzeichen: T

Anrede: Herr, Frau, Familie v [£) Adressdaei
Personengruppe

Alle Kontakte *  Definieren... Eal Serienbrief
Reihenfolge [ | von-Bis...

Alphabet (Mamen) *  Bearbejten... 2 . Vermerken

MIT und OHME Einzugsermachtigung *  Definieren...

Familien zusammenfassen Extra Anschreiben zusatzl + E Ende

Es 6ffnet sich nun automatisch eine Karte mit einer Google Maps-Ubersicht. Auf dieser sind alle
Mitglieder mit einer Markierung versehen:

-
e

b
»hintherinds
i
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