Drucken von Zimmerlisten

Mit Hilfe der Druckfunktion von Zimmerlisten kénnen Ubersichts-/Anreise-/Abreise-/Restaurant- oder
Housekeepinglisten erstellt und ausgedruckt werden. Bei allen Listen kann ein Standardlayout
verwendet werden oder Sie kdnnen das Layout individuell zusammenstellen.

Hotel Kasse Artikel Einstellung
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Einstellungen

Die Konfiguration der Zimmerlisten, was jeweils gedruckt werden soll, wird Uber den MenUpunkt
Hotel und Hotel-Zimmer vorgenommen.

Konfiguration der Listen

Die Konfiguration der Listen erfolgt Uber Hotel und Hotel-Zimmer. Hier das Beispiel fir die
Ubersichtsliste:

Ubersichtsliste
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Hotel-Zimmer (2) — [ X
€ friiher 3 Do 28.10.21 G Refresh 5 = spater F4 heute [] Artikel égru:ken FB
Status 4 Zimmer Buchung Infarmation Anreise Abreise Aufenthalt  Gast
o‘\o Ubersicht
fif_‘\ EO1 #NRESHEAM 231.21 24.11.21 12:00 -26/1 Richter, Heike
VY E02 Z0ZIASTAN 28.10.21 291021 on Hamburg, Johanna Anreise
HK:zusatzliches Kissen
9 Abreise
R:Halbpension Vegetarisch
A8 Restaurant
1 Housekeeping
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[ Buchungen
™ Bereichs-Ubers
- Neue Buchung
Legende + Sauber /" Zimmer bearbeiten F7  fo Buchung bearbeiten FIil  » Beherbergungsstatistik = Nachtlauf [® Ende Fi2

1. Zuerst auf den Button Ubersicht klicken - dieser wird aktiv und wechselt die Farbe auf griin
2. Danach auf den Button Optionen, um die gewunschten Inhalte der Listen zu definieren:

Zimmer-Ubersicht: Optionen . 4

Filter: Welche Zimmer sollen angezeigt werden? o Welche Informationen sollen angezeigt werden?

Anreisen (noch nicht eingecheckt)
Anreisen (angereist/eingecheckr)

Bleiben

Abreisen (noch eingecheckt)

' Abreisen (abgereist/nicht eingecheckr)

[7] Housekeeping-Kartenkonten anzeigen

[] Hintergrundfarben intensiv

~

Buchungsreferenz e

Bemerkungen:

Gruppen-Bemerkung

Gast individuelle Bemerkungen

Aus den Gruppen- und Gast-Bemerkungen:
Allgemein Bemerkungen

Restaurant Bemerkungen

Housekeeping Bemerkungen

Anreisedatum

Abreisedatum

Anzahl| bereits verbrachter Nachte

R:

HK:

[v]iGastenamen

Referenznamen

[] Artikel
Nur diese Warengruppen:

1. Bitte definieren Sie, ob Sie Anreisen und/oder Bleiben und/oder Abreisen und/oder freie Zimmer
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angezeigen mochten.
2. Die Buchungsreferenz wird in der Spalte Buchung angezeigt oder nicht.
3. Nur Zimmer mit Bemerkungen werden angezeigt.
1. Gruppen-Bemerkungen sind Bemerkungen in dem grossen Infofeld der Buchungsmaske,
welche die gesamte Buchung betreffen. Sie werden in blauen Schriftfarbe angezeigt.
2. Individuelle Bemerkungen werden beim jeweiligen Gast hinterlegt und in hellblauer
Schriftfarbe angezeigt.
4. Bemerkungen mit R: betreffen nur das Restaurant; mit HK: betreffen das Housekeeping.
5. Bitte entsprechend wahlen ob auch das Abreisedatum, Abreisedatum und die Anzahl bereits
verbrachter Nachte angezeigt werden soll.
6. Bitte entsprechend wahlen, ob die Gastenamen oder der Referenzname (z.B. eine Firma)
angezeigt werden sollen.

Mit OK bestatigen Ihre Angaben.

Uber Hotel Druck der Ubersicht konnen Sie nun die definierte Liste drucken:

Hotel-Zimmer drucken — X
Ubersicht o v & fruher F3 28102021 =) spater F4
[v] Standard Layout o o o
|| als Liste:
Hotelliste e T sae
J als Briefe:
TEE SDEZIal TEX - /’ Eleal'beite
E Ende
1. wahlen Sie Ihre gewlnschte Liste aus.
2. geben Sie das gewlinschte Datum ein
3. mit friher oder spater kénnen Sie auf ein friheres - oder spateres Datum springen.
4. Das Standardlayout ist grundsatzlich angehakt.
5. Uber Drucken kénnen Sie drucken.

So konnen Sie jede Liste wie Anreise- oder Abreise- oder Restaurant- oder Housekeeping Liste
individuell definieren und jeweils drucken.

Beispiellisten
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1. Druck einer Gasteliste mit Halbpension als Liste:

Format-Editor - X
MName: Gasteliste mit HP o ~ %% Neues Format definieren <> Felder o FZ
Format-Typ Liste - eilen: Titel Gasteliste mit HP - <DATUM:=

== Befehle
1/0(0 | unie P 13b
S RN IS U1 R IS~ 1y IR IIRIRIRS- T IR BUIIRIRE (s IO BEIRIRY 11 IO BRI 11 I IR ' IR IRIIRIY - 1 O A schrift .
k:l:r. * Zimmer = *Bu.Referenz = EKontakt - Anreise =~ Abreis
<Z >+<BMNQ>* <STAY STRTE> +<BREF > *<BLREF s <BRRIVAL>* <DEPAR
— [ad] Grafik F?

2! Format speiche il

[i] Format|dschenFs

I3 Datei Fa
= Test Fa
. s [= Ende
1. hier kdnnen Sie auch eine anderen Liste auswahlen
2. Wichtig ist der Format-Typ Liste
3. dieser Titel wird Uber die Liste gedruckt
4. hier definieren Sie lhre verschiedenen Felder
5. mit Hilfe von Felder fugen Sie lhre gewunschten Automatik-Felder dazu
Folgende Felder wurden hier eingeflgt:
Nr. o Zimmer o *Bu.Referenz e Kontakt -
Anreise ¢ Abreise * Aufenthalt
<Z >+<RMNO>e <STAY STATE> <<BREF > *<BLREF >e
<ARRIVAL>e <DEPARTURE>*<STAY>
Die Liste sieht dann so aus:
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Gasteliste mit HP - 25.08.21

Nr.  Zinwmer Bu.Referenz Kontakt Anreise Abreise Aufenthant
1 EO03 Anreise HTAWLNSBS Doppelbelegung 25082021 28082021 3
2 E03 Anreise #TAWLNSB4 Richier, Helke 25082021 28.08 2021 3
3 ED9 Anreise #TEBMDWBS Moser, Daniel 25082021 26.08.2021 1
2RHF, 0R:BB
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