Drucken

PC CADDIE gibt Ihnen die Mdglichkeit einen vordefinierten Datenbereich, bestimmte Personen oder
Kategorien zu drucken:

Personen/to do Liste oder Personen/Tagesliste

Unter der Lasche Datum/Benutzer/Sortierung konnen Sie als erstes den Datenbereich fur den
Druck festlegen. Sie bestimmen, ob nur das Hauptdatum oder sowohl die Wiedervorlage, Neuanlage,
Anderung oder das Datum der Erledigung angezeigt werden soll. Fiir die Funktion Liste drucken
wahlen Sie bei Von: und Fur: am Besten ,Alle Bediener”. Fur Sortierung empfehlen wir lhnen die
Sortierung ,nach Kategorie“, wobei Sie hier die Einstellungen naturlich individuell nach lhren
Bedurfnissen vornehmen kénnen.

In der Lasche Kategorien-Filter bestimmen Sie selbst, welche Kategorien gedruckt werden sollen.
Auch hier haben Sie zusatzlich die Wahl, ob mit Neuanlage und mit Anderung gedruckt wird. TIPP:
Haben Sie keine Kategorien aktiviert, werden alle Kategorien gedruckt.

Weitere Filterungsvorgange bestimmen Sie unter der Lasche Status/Stichwort/Person. Auch hier
gilt wieder: Ist nichts aktiviert, werden samtliche Stati gedruckt. Ebenfalls moglich sind
Druckvorgange nur an Hand eines Stichwortes, einer Person oder eines Personenfilters. Haben Sie alle
Einstellungen nach Ihren Winschen getatigt, kann der Druck durch Klicken auf Drucken (F8)
gestartet werden.

To-do Liste

®  M0ochten Sie zum Beispiel wissen, was Sie fur die kommende Woche/den kommenden Monat
alles zu erledigen haben? Diese Liste verschafft lhnen einen guten Uberblick.

Wahlen Sie den Punkt unter Personen/Drucken.../Aufgaben-Liste oder in einer belieben Person im
rechten Infofenster Uber den Button Optionen die Aufgaben-Liste.
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Optionen

Wahlen ie die Option:

é Liste drucken

» abbruch

é Aufgaben-Liste drucken

é Tages-Liste drucken
CRM-Fenster anzeigen
Termine- und Aufgabenfenster anzeigen
Alarmfenster anzeigen
Machrichtenliste &ffnen

Grundeinstellungen

Folgendes Fenster 6ffnet sich:

D atenbereich:

Yor:
Fiir;

Sartierung:

Aufgaben-Liste drucken

Status [ Stichwort [ Person
Datum [ Benutzer ( Sortierung |Ausgabe | Kategorien-Filter

von  |05.04.15 biz |20.05.15

[v Hauptdatum in diezem Bereich
[v ‘wiedervorlage in diezem Bereich
[v Meuanlage in diezem Bereich

W Anderung in diesem Bereich

[w Erledigt in diezem Bereich

Fﬁﬁ.lle Eediener |
| & Tester, Timo ﬂ
Mach Zeit [H auptdatum]

Mach K.ategone

Mach Funde

Mach "fon'-Mitarbeiter
Mach "Fur'-Mitarbeiter
Mach "erledigt"-Mitarbeiter

i Dirucken|FE)

7  Reset
= Laden
k= Sichem m

Die Aufgaben-Liste ist bereits so vordefiniert, dass samtliche Informationen, welche far Ihr Passwort
bestimmt sind und entweder Uber den Status ,,offen”, ,dringend”, ,, Alarm (dringend)”, , offen (nicht
erinnern)“ oder ,,in Arbeit” verfligen, gedruckt werden.
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Tagesliste

Die Tages-Liste druckt samtliche Eintragungen aller Benutzer flr den heutigen Tag.

Wahlen Sie den Punkt unter Personen/Drucken.../Tagesliste oder in einer belieben Person im
rechten Infofenster Uber den Button Optionen die Tages-Liste.

Optionen 4

Wahlen 5ie die Option:

é Liste drucken

é Aufgaben-Liste drucken
CRM-Fenster anzeigen
Termine- und Aufgabenfenster anzeigen
Alarmfenster anzeigen
MNachrichtenliste &ffnen
Grundeinstellungen

> Abbruch

Die Einstellungen sind passend vorgenommen. Sie haben selbstverstandlich die MAglichkeit, die
Angaben nach lhren Winschen zu verandern, sodass Sie beispielsweise nur die Aufgaben Fiir den
»Clubmanager” ausdrucken kénnen.
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Informationen drucken '? 0 X

Status f Stichwort / Person Ausgabe é Drucken F8
Datum / Benutzer / Sortierung Kategorien Projekte / Eintrége / Dauer Zeitkonten
Datenbereich: von 240320 bis 0B.05.20

Hauptdatum in diesem Bereich

Reset F5
Wiedervarlage in diesem Bereich

[ ]JiNeuanlage in diesem Bereich & Laden F3

Anderung in diesem Bereich .
&) sichem  F1i
Erledigt in diesem Bereich

Vaon: Iy Alle Bediener -
Edr: Y Carmela -

|:| sowie Mitglieder der Gruppe

Erledigt: Iy 2le Bediener >
Sortierung:
E Ende
Zuriick zur Ubersicht
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