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Ausweisbestellung

DGV-Ausweisbestellung per Intranet

L Uberlegungen

Bevor Sie die PC CADDIE - Ausweisbestellung starten, iiberlegen Sie bitte fol-
gendes:

¢ Bin ich gesetzlicher und bevollméchtigter Vertreter des Clubs und zur DGV-
Ausweisbestellung berechtigt?

¢ Fiir welchen Personenkreis mochte ich Ausweise bestellen?
e Soll das Spielrecht (gemdl DGV) auf dem Magnetstreifen vermerkt werden?

¢ Bekommen auch Nicht-Heimat-Mitglieder einen Vorgabenaufdruck?

I1. Die Vorbereitung zur Jahres-Erstbestellung

1. Austritte
Hinterlegen Sie zuerst bei allen Personen, die austreten werden oder schon aus-
getreten sind, das Austrittsdatum:

Mitgiedsstatus | 2 - Aktiv =1
Eeitragzstatus | 1 - Einzel ﬂ
Spielrecht | 3-2Jahie ﬂ
Zugatz-lnfo |
Spielrecht | uneingeschrankies Eﬂ [ DGEY-Ausweis
Geburt |07.11.68 Eintritt |01.09.02 Azttt (XIS
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2. Neueintritte
Pflegen Sie alle Neueintritte — soweit bekannt — mit Fintrittsdatum und
zukiinftigen Mitgliedsmerkmalen in PC CADDIE ein:

Mitgliedsstatus | 2 - Aktiv ﬂ
B eitragsstatus | - ﬂ
S piglrecht | - ﬂ
Zuzatz-nfo | E
S piglrecht | uneingeschranktes Eﬂ [ DEWV-Ausweiz ]
Gebut | . . Eintitt [ENEIE  Austitt | .

3. Nicht-Heimat-Mitglieder

Geben Sie bei allen Nicht-Heimat-Mitgliedern den stammblattfithrenden
Heimatclub fiir das folgende Jahr ein. Nidhere Informationen zum Thema Nicht-
Heimat-Mitglieder finden Sie im Kapitel ,,Erfassen von Zweitmitgliedern*.

4. Funktionen und Spielrecht
Uberpriifen Sie, ob bei allen Clubvorstinden die aktuelle Funktion ausgewihlt
ist:

Standardmadssig wird beim Spielrecht fiir alle Mitglieder von PC CADDIE auto-
matisch das Spielrecht gewihlt, welches fiir den betreffenden Mitgliedstatus
definiert wurde. Wir werden Ihnen nun nochmals kurz aufzeigen, wie Sie dafiir
vorgehen miissen. Ist ,.kein Spielrecht* gewihlt, wird auf dem DGV-Ausweis
auch kein Handicap (,,—,,) vermerkt.
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Spielrecht fiir einen Mitgliedsstatus bestimmen

Sie konnen diese FEinstellungen unter Einstellungen/Programm-Einstellun-
gen/Personen-Merkmale vornehmen:

Personen-Merkmale

Bezeichnung

X

Geschlecht
Alterzgruppe

Beitragzztatius
Spielrecht

[@ Bearbeiten

)

@ 0K

2 Abbruch

Aktivieren Sie ,,Mitgliedsstatus* und klicken Sie anschliessend auf Bearbeiten

bzw. F7:

Merkmal definieren

X

kditgliedzstatug

Bezeichnung:
Paositionen:

Schhuppergolf
Aktiv

FPazsiv
Firmenmitglied
Zeitmitghed
Fernmitglied

E hrenmitglied

1M M) 00 000 =) OO0 f= G0 [ =

[@ Bearbeiten ]

TTTIEZ

.
[x1]

i1

|

|[<

w 0K

£ Abbruch

In diesem Fenster konnen Sie nun jeden Mitgliedsstatus bearbeiten. Wir werden
Ihnen das Vorgehen am Beispiel der Aktivmitglieder aufzeigen: Wechseln Sie
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mit dem Cursor auf die Position ,,3 Aktiv* und 6ffnen Sie die ndchste Maske
durch Klicken der Taste Bearbeiten (F7):

Merkmals-Position definieren

Code:; 2 4 [OF
Hame: |.-i‘-.ktiv

. o 3 Abbruch
[w diezer Statuz macht zum Mitgled

Spielrecht: | uneingeszchrankt ﬂ

[~ Trotzdem f[keine Automatik]
uneingeschrankt
[ Trotzdem K eingeschrankt
kein Spielrecht

[ emeiterter Kundenkre
[ diezen Status deaktivieren
[ “Warnung bei diesem Status

[ Alz Kind mit Yarnamen anreden

Farbe: 0 @

Altersautomatik;

tazimalalter fur Damen:
Maximalalter fur Herren:

Folgestatus [leer = nachster]:

11/

In diesem Dialog haben Sie nun die Mdoglichkeit das gewiinschte Spielrecht fiir
den Mitgliedsstatus auszuwihlen. In unserem Fall aktivieren Sie bitte ,, uneinge-
schréinkt“.

Ein anderer Mitgliedsstatus verfiigt vielleicht auch iiber ein uneingeschranktes
Spielrecht, benotigt jedoch keinen Ausweis (zum Beispiel Nicht-Heimat
Mitglieder). Aktivieren Sie in diesem Fall einfach das Feld ,,Trotzdem keinen
Verbands-Ausweis bestellen*. Die Option ,, Trotzdem nicht ins Intranet*
konnen Sie ebenfalls je nach Bedarf aktivieren.

[ Tratzdem nicht ins [ntranet

[ Trotzdem keinen Verbandz-buswes

Haben Sie alle Angaben nach Thren Wiinschen betitigt? Dann konnen Sie mit
der Ausweisbestellung fortfahren:
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5. Ausnahmefille

VYerbandsausweis fE

v Fiir dieze Perzon nomalenveise w 0K

# Abbruch

Ausweize bestelen

[ Diese Person fur die nachste

M achbestelung varmerken

Letzte Bestellung: ..

Mochten Sie fiir eine Person ausnahmsweise keinen Ausweis bestellen, konnen
Sie nach dem Klicken auf die Taste DGV-Ausweis das Feld ,,Fiir diese Person
normalerweise Ausweise bestellen deaktivieren. Im Normalfall miissen Sie in
dieser Maske nichts dndern.

6. Grundeinstellungen iiberpriifen

Schauen Sie nun in Thren Grundeinstellungen, wie viele Tage im Voraus
PC CADDIE Ihre neuen Mitglieder erkennt und Ihre AUSTRITTE nicht mehr
beriicksichtigt. Gehen Sie dazu im Hauptmenii auf Einstellungen/Programm-
Einstellungen/Allgemeine Einstellungen:

Allgemeine Einstellungen

Allgermein | wettspiele | Umsatz | Chipkarte |

w0k
Landeskennung [Autokennzeichen]
£ Abbruch
M Tage

Yorziehen des Jahreswechsels um;

Suchkennzeichen-Doppeldeutighkeit: | prifen ﬂ
Meus Murnmer vergeben wenn Mitgled: W Ja. neue Nurnmer

[ Mr. ztatt SUKS drucken

[ Einzugzermachtigungen konfigurieren ]

[ Feierttage anpaszen ]

Entscheidend ist die Anzahl der Tage in Vorziehen des Jahreswechsels um: Als
Standardwert sind ,,3/“ Tage angegeben. Bestitigen Sie in jedem Fall wieder
mit OK.
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Hier ein Beispiel zur Anschaulichung: Sie mochten am 4. Dezember alle Aus-
weise fiir das Folgejahr bestellen: 4. Dezember + 31 Tage 2 4. Januar.

PC CADDIE erkennt schon am 4. Dezember die NEUEN MITGLIEDER, die
ein Eintrittsdatum bis zum 4. Januar des Folgejahres haben und nimmt sie in die
Gruppe ,,Alle Mitglieder* auf. Zusitzlich werden alle AUSTRITTE, die ein
Austrittsdatum bis zum 4. Januar des Folgejahres haben, nicht mehr in der
Gruppe ,,Alle Mitglieder* aufgelistet.

FAZIT: Fir die Ausweisbestellung im Dezember geniigt es in den meisten
Fillen, den vorgegebenen PC CADDIE-Filter ,,Alle Mitglieder* zu wihlen.
Steht der Jahreswechsel nicht auf ,,3/ Tage® oder mochten Sie bereits im
November bestellen, sollten Sie eine eigene Personengruppe definieren, durch
die Thre Mitglieder mit dem Eintritts-/Austrittsdatum passend zu einem spiteren
Termin ausgewdhlt werden. Eine Beschreibung zur Definition von
Personengruppen finden Sie im Kapitel ,,Personengruppe.

II1. Die Jahres-Erstbestellung

Wihlen Sie im PC CADDIE - Hauptmenii Personen/Ausweise bestellen
(PC CADDIE sollte gleichzeitig in den Kontenbereich CLUB wechseln).
Aktivieren Sie im folgenden Abfragedialog immer die Optionen, die Sie als
berechtigte Person mit ,,JA “ beantworten konnen. Die Abfrageoptionen dndern
sich mit jeder erneuten Anwahl der Funktion. Bei verniinftiger Bestitigung und
mit einem Mausklick auf den Button Starten gelangen Sie zu den Funktionen
der Ausweisbestellung.

TIPP: Unter Schnelle Datensicherung anlegen konnen Sie bei Unsicherheit zu-
erst Ihre Daten abspeichern.
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Abgabe der Erklarung gem. Ziffer 1.7.2 Aufnahme- und Mitgliedschaftsrichtlinen

Hiermit versichere ich, dab ich als gesetzlicher oder bevallmachtigher Yertreter
des Auzweiz bestellenden Golfelubs berechtigt bin, fur den Werein die angefarderten =
DEV-Augweize 2u bestellen. Gleichzeitig bestatige ich, dal mir die Begelungen zur
Auzgabe von DEY-Ausweizen in Ziffer 1.7.1 der Aufniahme- und kMitgliedschaftznicht-

linien [&kE] in der aktuellen glltigen Fassung bekannt zind. |ch erklare higrmit
auzdriicklich, dai die Bestellung und Ausgabe der DGEY-Auzweize unter Beachtung vaon
Ziffer 1.7.1 der AR erfolgt. Mir ist bekannt, dab ginerstol gegen die AME die
in & 18 DEV-Satzung enthaltenen Sanktiohen nach sich zishen kann, Vom [nhalk der
Bestimmungen kann ich mir jederzeit durch Einsichtnahme des im Golfclub worhandenen
Lozeblattzammlung “erbandsordnungen' ader unter v, gaolf. de Fenntnis verschaffen.

Markieren Sie zur Bestatigung die zutreffenden
O ptianen:

[v |ch habe diese Information wverstanden
[ lch bin etwas verunsichert

[v lch mochte den Yorgang starten

[ Ich well, was ich bue

[ Schnelle D atenzicherung anlegen ]
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Definition der Ausweisdatei

Ausweis-Bestellung

Beihenfaolge

Layout
Speichern unter: C:h - Editieren...

Auzgabejahr: 2008

DEY-Mummer: A

Clubnarme: Golfclub Meeresran

Personengruppe

|.-'1‘-.||e Personen ﬂ [ Definieren... ] (5] Bestellen |

| Alphabet [Mamen)

ﬂ Bearbejten...

Alle Mitgheder gemal Personengruppe ﬂ Markierng...

Y Yemerken |

3

In diesem Dialog bestimmen Sie, in welcher Form die Ausweisdatei erstellt

werden soll.

1. Layout (Die Einstellungen)
Die hier eingetragenen Inhalte wurden aus Ihren Angaben (im Hauptmenii unter

Einstellungen/Programm-Einstellungen/Club-Adresse,

Kontenbereich CLUB eingetragen) iibernommen.
Bitte iiberpriifen Sie die Angaben, dndern oder wihlen die gewiinschten Optio-
nen, in dem Sie auf Editieren klicken:

8740

Bankverbindung, im
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Ausweis-Datei E|

Speichermn unter; |EZ"~ @ @ w 0K

DGEY-Clubrummer; A
£ Abbruch
Golfclub Meeresrauzchen e

Clubname: 1. Zeile:

2 Zeile:
Anzchritt: [ 14505 Berlin
[ Mame + Anzchrift bearbeiten
Auzgabejahr: 2005
Suchkennz. /MNurmmer; | Murnmer ﬂ
kuzg auf »Mummer< eingestellt seinl
Zweitrnitglieder: | 2 statt HCP ﬂ

Solte auf 2" statt HCPY stehenl

WICHTIG: Die folgenden Felder miiszen ublichemweize leer
bleiben und sind nur fuir spezielle Einstellungen bestimmt!

PE auch fir Hop won biz

Statt PR dieses: Leer = Standard
Statt PE dieses: bei Hops - voranstellen!
Statt EPE dieses:

Speichern unter:

Der Pfad steht normalerweise auf ,,C:\“. Fiir die Bestellung per Intranet lassen
Sie ihn unbeachtet. Nur wenn Sie eine Datei erstellen und diese per E-Mail oder
auf einer Diskette versenden wollen, miissen Sie sich diesen Speicherort
merken.

DGV-Clubnummer:
Bitte iiberpriifen Sie, ob hier IHRE DGV-CLUBNUMMER steht. Diese wird
auf dem Ausweis eingetragen!

Clubname:

Bitte iiberpriifen Sie, ob hier IHR CLUBNAME steht. Dieser wird auf dem Aus-
weis in Zeile 1 und ggf. Zeile 2 eingetragen! Beachten Sie bitte, ob die Zeilen-
aufteilung Sinn macht. Wenn der Clubname kiirzer ist, reicht der Eintrag in
Zeile 1. Die Zeile 2 kann frei bleiben. Tragen Sie hier die Strasse oder den
Namen des Présidenten ein.
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Anschrift:
Bitte iiberpriifen Sie, ob hier PLZ + ORT korrekt sind. Auch diese werden auf
dem Ausweis eingetragen! Sind Clubname und Anschrift nicht korrekt, klicken

Sie bitte auf den Button
[@ Marme + Anzchritt bearbeiten

Im darauf folgenden Fenster konnen Sie Ihre Angaben dndern:

Weitere Daten / Bankverbindung

LL.} Weiter ]

Furzname flr Lizgten etc;

Mame auf dusweiz 1. Zeile: |I3|:|If|:|ul:u bl eeresrauschen

) Zurlick
g |
PLE+0rt: |D'I45EIE Berlin w0k
Grindungs-Datur:— |01.03.82 5% Abbroch

Mitgliederaufnahme v Mitglieder werden aufgenommen

Gemeinnlitzigk eit; [v Gemennitzigkeit anerkannt

1. Bankwverbindung:  Ebo-lnh.: |S-:hi.i|:uhfeim
[fur Abbuchungs-  Bank: |SEB Bank AG

L= 100101 11
a-Mr.: 2334789

auftrage und

B
Uberweizungen] Kt
Eh

2. Bankyerbindung: o-lnh.; |
Bank: |
BLZ: [
Eba-Mr.: li

Nachdem Sie die Anderungen vorgenommen haben, verlassen Sie das Fenster
wieder mit dem Button OK.

Ausgabejahr:

Bei einer Bestellung im November oder Dezember wird PC CADDIE hier auto-
matisch die Ziffern des Folgejahres eintragen. Im laufenden Jahr bleibt die aktu-
elle Jahreszahl stehen. Ist eine falsche Zahl eingegeben worden, korrigieren Sie
diese bitte, die angegebene Jahreszahl wird nimlich auf dem Ausweis eingetra-
gen!
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Suchkennzeichen / Nummer:

Fiir die DGV-Ausweisbestellung MUSS hier ,, Nummer* gewihlt sein. Die Mit-
gliedsnummer wird auf dem Ausweis eingetragen! (Die anderen Optionen
gelten nur fiir die Produktion anderer, spezieller Ausweise.)

Zweitmitglieder:

Hier sollte ,,’Z’ start HCP* gewihlt sein. So wird fiir Thre NICHT Heimatmit-
glieder keine Stammvorgabe auf dem Ausweis eingetragen, sondern ein ,,Z%.
(Im anderen Fall wihlen Sie ,, Handicap ).

WICHTIG: Die untersten fiinf Felder sollten Sie unbedingt LEER lassen. Diese
sind fiir sehr spezielle Wiinsche gedacht, beispielsweise wenn auf den
Ausweisen statt den Clubvorgaben ,,PE* erscheinen soll. Fiillen Sie diese Felder
nur nach Riicksprache mit dem PC CADDIE Support!

Sind alle Angaben tiberpriift und korrekt gewdhlt, beenden Sie Thre Eingabe mit
OK. Das Eingangsfenster ,,Ausweisbestellung* erscheint nun wieder auf Threm
Bildschirm:

2. Die Personengruppe

Im Normalfall konnen Sie hier die Personengruppe ,,Alle Personen* aktiviert
lassen, da PC CADDIE durch den Mitgliedsstatus bereits erkennt, welche
Personen einen Ausweis erhalten.

Wir bitten Sie aus diesem Grund nur in Ausnahmefillen einen eigenen Filter zu
kreieren.

3. Reihenfolge

Bestimmen Sie nun, in welcher Reihenfolge die Ausweis-Datei erstellt werden
soll. Durch Herunterklappen der Liste konnen Sie die gewiinschte Reihenfolge
aktivieren. Die Ausweise werden dann in dieser Sortierung an Sie ausgeliefert.
Sinnvoll ist demnach die Reihenfolge ,,Alphabet (Namen)*.

4. Uberpriifung

|.-'1'-.Ile Mitglieder gemal Perzonengruppe ﬂ  Markierung...

Bitte vergewissern Sie sich vor der Bestellung, dass die Option ,,Alle Mitglieder
gemdiss Personengruppe “ aktiviert ist. Falls Sie mit dem Modul CRM\DMS ar-
beiten konnen Sie mit dem Button Markierung... die Bestellung bei jeder
Person vermerken:
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Ausgabe vermerken / Markierung loschen

Hlermlt.knnnerlﬁu.a u:Iu.a Auzweizbestellung bei den w_ Starten
Spiglern, fir die eine F.arte bestelt worde,

vermerken. ¥ Abbruch

II E3

Letzte Ausgabe: 081205 - 091919 [49 Datenzatze]

[v Diezez Bestelung mit diezem 0 atum eintragen:

Beztell-0atum: 031205

v Speziele Bestellmarkiemng dabei zuriicknehmen

[ E xport-Liste Liberpriifen [F7}

[X Spezielle Bestellmarkierung fur alle aufheben ]

Hirmeis: Bei einer Ausweizbestellung Lber daz DGEW-
Intraret _i;t der Start dieser Funktion normalerweise
HICHT MOTIG. Die Bestellung wird automatizch beim

Cluittieren wom Intranet fur die Person eingetragen.

Aktivieren Sie die gewiinschten Optionen und starten Sie den Vorgang mit
Starten. Der Button Vermerken bietet Ihnen ebenfalls diese Moglichkeit:
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Ausgabe vermerken

Letzte Ausgabe: 051205 - 0915319 (49 Datensatzs]

Dieze Auzgabe unter folgender K.ategarnie vermerken: £ Abbruch
Ausweiz-Bestellung ﬂ

II E3

Erganzender Test:

Angehangtes Daok.ument:

| £
Dratuam: |1 21205 Zeit: |EIB: 20024

[_EE E xport-Liste Liberpriifen ]

Wihlen Sie aus der Liste am Besten ,, Ausweis-Bestellung* und geben Sie bei
Bedarf noch zusitzliche Informationen ein oder hingen Sie noch ein Dokument
an den Vermerk. Haben Sie alle Angaben getétigt, konnen Sie den Vorgang mit
Vermerken starten!

Kunden die dieses Modul nicht einsetzen, konnen das Vermerken zum Beispiel
ins INFO Konto schreiben:

Ausgabe vermerken

Mit dieser Option wird die Ausgabe automatisch pro
im Konto mit einem Eintrag vermerkt! —

vVermerken im Umsatzkont # Abbruch
| Ja, Vermerk eingeschaltet ﬂ

Beitragstyp: = @

Zusatz-Text: |

Datum: 24.01.06 Zeit: 15:29
[ Kontenbereich: ]
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Umsatzkonto - Beitrag wahlen

Suchkiirzel eingeben:  |v a0k

25 Meu
VERM Mailing <7 W 0.00 000 mai © __‘I =
VERM Telefonat Vo000 000 tel X Lidschen|F5 ]
WERM  Termin W 0,00 0.00 term -

CF wieiter

# aAbbruch

Ausgabe vermerken

Datum:

Vermerken im Umsatzkont

Mit dieser Option wird die Ausgabe automatisch
im Konto mit einem Eintrag vermerkt!

| Ja, Vermerk eingeschaltet

Beitragstyp: |v

=1

i

[

Zusatz-Text: |Au5wei5 bestellt

24.01.06

15:29

[

Kontenbereich:

# Abbruch

Erzeugung der Intranet-Bestelldatensatze

Sind alle FEinstellungen {iiberpriift, beginnen Sie mit der Ausweisbestellung.
befolgen Sie
Bestelldatensitze. (Keine Sorge, erst bei Schritt 3 werden die Ausweise

Hierfiir

14740
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definitiv bestellt. Im folgenden Ablauf bekommen Sie die Moglichkeit, Thre
Bestelldatensitze zu iiberpriifen, ggf. abzubrechen und zu 16schen!)

1 — Ausgeben:
Starten Sie den ersten Schritt zur Ausweisbestellung durch Klicken auf den But-

ton EN fusgeben | .
Dateiausgabe E|

Soll die D ateiauzgabe wirklich
gestarket werden

1 D ateiauzgabe starten |

|% Abbiuch |

Bestitigen Sie mit Dateiausgabe starten.

Vorab-Priifungsmaoglichkeit: Priifen Sie nun oben rechts, ob die angegebene
Anzahl der Personen korrekt ist? Nein? Dann iiberpriifen Sie noch mal die
gewihlte Personengruppe und korrigieren diese! Beginnen Sie danach wieder
mit / - Ausgeben.
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2 — Priifen:
Priifen Sie mit Schritt 2 den Inhalt der Ausweis-Datei. Klicken Sie dazu auf den

Button |B Prifen |

Ausweis-Bestellung FX|

Geben Sie ein, wie die Ausweis-D atei
heildt und wo zie zu finden ist: % Drucken
@ # Abbruch

[ Linien zwizchen den Zeilen

[ Intranet-Bestelldatenzatze anlegen

v Alere Intranet-Besteldatensatze loschen

[ Intranet-Bestelldatensitze loschen ]

[ Bestellung im |15 prifen [hach Ubertragung) ]

Im folgenden Dialog wird der Speicherort der Datei angezeigt. In der Regel ge-
hen Sie hier direkt auf Drucken (F8). Vorher erzeugte, noch nicht versandte Int-
ranet-Bestelldatensiitze werden durch die aktivierte Option ,,Altere Intranet-Be-
stelldatensditze loschen® mit entfernt. Wollen Sie wirklich sicher gehen,
driicken Sie selbst den Button Intranet-Bestelldatensditze loschen (F5).

Mit ,, Bestellung im IS priifen (nach Ubertragung) (F6)*“ konnen Sie nach der
erfolgreichen Bestellung den Bearbeitungszustand Ihrer Ausweisbestellung ver-
folgen.

Drucken Sie sich den Datei-Inhalt auf dem Drucker aus. So kdnnen Sie besser
kontrollieren.
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Ausweisbhestellung

[ratei: CADGWEIZTHN AUT wam 20.12.04, 15:032:02

Clubname: Gaolfelub Mearesrauschen e\
Ort: [ 14505 Berlin
Sl 30,1204, 1503 U
N Mg, Jalw Wame Furklon SROHCP DG Mummer
| F32005I00ETT 2005 Dominlque Apolvloz U HE 33 0T
Z BIFI200SI00005 2005 Anla Anng U B0 B3 I0000E
3 BIFI200SI00ET4 2005 Gérand Bagroud U= B3 OIETs
4 BIFI2005I00TST 2005 Pleme-Slain Bally 1 U T4 331 I00TET
5 3I3I2005000017 2005 Geoges Bamou U 234 33 00007
& BII005I00TIG 2005 Luc-Herwy Bebar [ =Tl TV =
T BIF2005100152 2005 Pelr Belsplelban [ Ti- V= Tl
& BIZI2005I000Z 2005 Helrc Belz [ T T e e el
G 3IFI2005000009 2005 Wi Blekouen U 330 331 00000
10 3312005000010 2005 Anke Blrchorklenrglos =0 U 30 33 00000
11 332005000008 2005 JacHe Bhmer Uz 33 e
12 3132005000007 2005 Rolf Bshmer U= 331 0o00oT
13 BIZI2005100E07 2005 Chilskophe Bobee| U 1E0 B3 I00EDT
1+ 33005100882 2005 Paklck Borvls U 5 33 IoEEs
15 BIFI2005I0025T 2005 Wollang Bremer [T O T e e
16 2005100816 2005 Jeardlas Colomb U187 B3 IEE
17 FIF2005100815 2005 Anlla Combemous [ R TE- V= =TT
18 3132005100590 2005 Stge Comk U IBE 331 I00ES0
19 33005100827 2005 vuan Comal U2 33 Io0ET
20 FIFI00SI0005E 2005 Mlcole Dimer U 3R B3 1000

Priifen Sie jetzt den Ausdruck und machen ggf. Stichproben ob,

der Clubname und Ort richtig und ordentlich auf die Zeilen verteilt sind,

die laufende Nummer mit Ihrer Mitgliederanzahl iibereinstimmt (Nr.),

e das Ausgabe-Jahr korrekt ist (Jahr),

e die Namen fehlerfrei und vollstdndig erscheinen, z.B. Adelstitel (Name),
¢ die Funktionen aktuell eingetragen sind (Funktion),

e das Spielrecht (SR) gewihlt wurde (U = uneingeschrinktes Spielrecht, E =
eingeschrianktes Spielrecht, K = kein Spielrecht -> es wird auch kein HCP
gedruckt),

¢ die Stammvorgaben-FEintrige (HCP) stimmen,
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e DGV- und Mitgliedsnummer richtig sind (Uberschneiden sich die Ziffern,
liegt das an der eingestellten SchriftgroBe. Fiir die korrekte
Ausweisbestellung ist das nicht von Bedeutung.)

e Sind alle Angaben verniinftig, konnen Sie mit Schritt 3 fortfahren. Im
anderen Fall korrigieren Sie bitte die betreffenden Daten, wie vorher
beschrieben, und beginnen danach wieder mit / - Augeben.

3 — Bestellen:

Starten Sie die Bestellung mit Schritt 3 und klicken dazu auf den Button
[E] EBestellen

Es erscheint der gleiche Dialog, wie bei Schritt 2 — Priifen. Der Unterschied
liegt in der zusdtzlichen Aktivierung der Option ,,Intranet-Bestelldatensditze
anlegen* und dem Button Bestellen (bei Schritt 2 heisst der Button Priifen).
Bestitigen Sie die Optionen durch Anwahl des Buttons Bestellen.

Ausweis-Bestellung

Gel:uen. Sie &in, wig die .-'l'-..uswei.s-D ate v Bestellen
heildt und wa zie 2u finden izt
@ 2 Abbruch

[ Linien zwizchen den Zeilen

[w |ntranet-Bestelldatenszatze anlegen

W Altere Intranet-Bestelldatensatze [Gzchen

[ Intranet-B estelldatens atze loschen ]

[ Bestellung im 115 prifen [nach Jbertragung) ]
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Beachten Sie unbedingt den folgenden Dialog und handeln Sie dem
entsprechend:

Intranet-Bestelldatensdtze P§|

Soll jetzt die Bestellung per Intranet
abagezchickt werden?

WICHTIG: Sie miigzen die Kontroll-Liste auf
einem Drucker drucken und difen nicht ab-
brechenl
Bei einer Bildzchirmauzgabe wird die Eestel-
[ung MICHT aktiviert!!

YORSICHT: Danach nicht noch zusatzlich die
Dizkette schicken, sanst kommen die Ausweize
doppelt!

i Ja, bestellen J[x Mein, Abbruch ]

(Drucken Sie bitte nicht zuerst auf dem Bildschirm und leiten den Druck dann
von dort aus an den Drucker weiter! Drucken Sie zur Intranet-Bestellung
IMMER GLEICH DIREKT AN DEN DRUCKER! Nur so weill PC CADDIE,
dass Sie die Datei-Inhalte ,,schwarz auf weil}* sehen konnten.)

Hinweis: Haben Sie die Liste bei Schritt 2 zur Kontrolle vorher NICHT ausge-
druckt, werden Sie in einem Dialog darauf hingewiesen, dass die Intranet-Be-
stellung erst aktiviert werden kann, wenn die Liste vorher gedruckt worden ist.
Gehen Sie dazu zuriick zu Schritt 2 und wiederholen Sie den Vorgang).
Uberpriifen Sie nun das Ergebnis Ihrer Arbeit:

RICHTIG:

Kr.  Magn Jafr Mams Furidion SR WCP DOV Pommer
T O0D2004 100213 2004 Cr. Ahwans E I EOO1
4 S0013004018280 S04 Marting Albrecht Gekretarin L9 SO0
3 S0013004078000 2004 Jaaneiie Bakber u I S001 Q1
4 Q0013004700023 004 Michasla BEaumsnn E 134 o001 100133 OK«8
8 S001I004100054 2004 Irene Beriram U 172 =001 100064 OK+8
& 0013004 100902 2004 Cawokn Bosls Lades Caphain U 1583 5004 1001032 OH+8
F @001 2004016130 2004 Setan Bogecsan E 4 SO0 085130 O+
8 SID12004100030 2004 Sabine Braun Sehalrreatanm u 007 100130 0K+
B S0012004018230 2004 Peirs Bricker Sekretarim u r 001 016230 OK+8

Waren die Eingaben einwandfrei, wurde fiir jede Person ein Intranet-Bestellda-
tensatz erzeugt. Hinter jedem Datensatz steht dann die Bezeichnung: ,,OK+B*.
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NICHT RICHTIG:

Haben Sie doch iiber den Bildschirm gedruckt, fehlt das ,, +B“ fiir Bestellung.
Sie sehen nur ,,OK* und miissen Schritt 3 — Bestellen wie oben beschrieben
wiederholen:

Hr hgn. Jatr Hame Funktion 5R HCP DGYW Mummer

I 90012000z 13 004 Or. Ahrens E = 0ot 100z 0K
I a0 120040152a0 2004 hartina Abrecht ZekreiEnin K- anod 0t K
T a00120040E000 2004 Jeanartz Balzer u = ano1 O1e00

4 Q002004100132 04 kickaela Egumann E 124 Qb 100122 0K
A W00 100064 004 Irane Hartmm uo1F 3 Qo 100064 Ok
i 800 EnnaIn: 04 Camalin Bsle Ladies C3ptain 155 801 10010F 0K
T 900 1200401a0100 004 Stetan Bojzcan E £ 2001 01g130 oK
G 9001200410010 004 Sabine Braun Schatemeisbenn u = 001 100130 oK
4 9002004520 2004 Peira Bridcher Sekreizriat u = abe Diezh 0K

Stimmt bei einer Person der Landescode oder die DGV-Clubnummer nicht,
wird fiir diese Person kein Bestelldatensatz erzeugt. Sie sehen ,, ERROR *“:

2

. Magn Jahr Hame Furitian SR HCF DOV hummes

z 2004 10021 B
- P00 D165 ERROR
z 2001 D1E00CACH+E
13,4 QI 100133 OEEE

2 2001 100054 CH+E
15,3 200 100902 OH+8
z 2001 DS1S0 O+HS
z 2007 100130 e+8
z 001 DIGEAD OK-8

SI092004 900293 2004 Dir. Ahrens
SO0NZ00401 6260 2004 Maring Alrsch
SI09200401G100 2004 Jeanstte Baleer
AINIFI4IONIZE 2004 Michaala BEaumann
QI0N2004100084 2004 Irese Badteam
0012074900102 2004 Carclin Bishs
Q012004016130 2004 Stefan Bojeomn
Q012004100130 2004 Sabire Braun
2001200401 6230 2004 Peira Brocsr

Eakratann

Ladhes Caplain

Echalemsi siadn
Emkratanat

W W B LY B
CCoCmoCmo®=m
o
i

Priifen Sie den betreffenden Personendatensatz und korrigieren ggf. in der Mit-
gliedsnummer den Landescode oder die DGV-Clubnummer. Beginnen Sie die
Ausweisbestellung noch mal mit Schritt 1 — Ausgeben.

Finden Sie in der Liste viele ERROR-FEintrige, kontaktieren Sie bitte den
PC CADDIE Support.

Hinweis: Ist eine umfassendere Korrektur notwendig, sollte der Intranet-Daten-
abgleich nicht gestartet werden. Am besten Sie 10schen die erzeugten
Datensitze, indem Sie auf 3 - Bestellen klicken und dann den Button Intranet-
Bestelldatensditze loschen (F5) wihlen. Beenden Sie den Dialog mit Abbruch.
Wurde die Intranet-Ubertragung doch aktiviert, ist auch das nicht tragisch. In
Ihrem Ausdruck sehen Sie, fiir welche Mitglieder keine Bestellung ausgeldst
worden ist (siche: ERROR).

Sie konnen nach der Korrektur der Personendaten, eine neue Bestellung nur fiir
diese Personen durchfiihren (s. Punkt V./2. dieses Kapitels). Damit keine Extra-
Kosten entstehen, informieren Sie bitte umgehend den DGV-Intranetsupport
oder die GHP Systems AG dariiber, dass eine Bestellung folgen wird, die eine
Anlage zur Erstbestellung darstellen soll.
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1V. Versand und Quittung

Haben Sie den Versand aktiviert, ffnet sich dieses Fenster:

Deutschar Goll Versand 8. W

DGV - Intranet

3.4

Bt 6 |verbinde mit Server...

Nach erfolgreicher Bestellung erhalten Sie im Infofenster unter der Rubrik
Quirtung einen Datensatz fiir jeden bestellten Ausweis:

Aktuelle Informationen E|

glles | Geburtstag | Eintritt | Intramet | Anmeldung | Ergebnis — Quitbung

Loschen ] [ Drucken ] [ Bearbeiten
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Mit der dem Button Bestellung im IIS priifen (nach Ubertragung) (F6) gelangen
Sie nach dem Versand in das Intranet-Informations-System (IIS). Mit dem IIS
verfolgen Sie den Bearbeitungsstand Threr Ausweis-Bestellung(en). Fiir
Riickfragen finden Sie hier zusitzlich die Kontakt-Nummern der ComCard
GmbH, Frau Glomb:

fe_DGY-Intranet Informations Sysbem

Test-Golfcdub Schmedding e\, (9001)

DGV-Ausweise - Bestellungen

Restkontingent: -915 Ausweise

Am Server eingegangens Bestellungen {6 )

X A

Bestellungen, die noch storniert werden konnen (D)
DGV-Ausweise - derzeit in Produktion (0)
DGY-Ausweise - hereits an Club versandt (997 )
DGY-Ausweise, die nicht produziert wurden (0)
DGY-Ausweise - Ersatzbestellungen, bereits versandt

(o}

Ausweislieferung vom DGV nicht freigegeben seit
12.11.2003

ERCEEUE

Daten filr das Auswelsjahr 200% anzeigen -
- Daten fiir das Ausweisjahr 2004 anzeigen -

=== Abweichende Lieferanschrift fiir
Ausweishestollungen

Suche (Name/Mitglnr.): i
suchen

Zustandig fur die Ausweisabwicklung ( ab
Ausweisjahr 2006 ):

Bei Fragen oder Reklamationan zur DGY-
Auswaisbastallung wenden Sie sich bitte direkt an die
ComCard GmbH:

Frau Dont Glomb

Tedl: D2745/769 129

Faw: D3745/763 209

eMail; dgu-ausweis@comcard.de
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V. Nachbestellung von Ausweisen

1. Fiir Neueintritte

Der Vorgang der Bestellung ist dhnlich wie zuvor beschrieben. Wichtig ist, dass
Sie bei der Eroffnung einer neuen Person vor dem Verlassen des Fensters auf
DGV-Ausweis klicken und die Option ,,Diese Person fiir die nichste Nachbe-
stellung  vormerken  aktivieren. Analog verfahren Sie mit den
Nachbestellungen: Einfach in der Personenmaske der betreffenden Person diese
Option aktivieren.

Yerbandsausweis §|

v Fiir dieze Perzon nomalenveise w 0K

# Abbruch

Ausweize bestelen

v Dieze Perzon fur die nachste

M achbestelung varmerken

Letzte Bestellung: ]

Mochten Sie nun die Ausweise bestellen, miissen Sie lediglich bei der
Ausweisbestellung die Option mit dem Stern ,,Nur zur Bestellung markierte
Personen* aktivieren und anschliessend die Ausweisbestellung ganz normal
durchfiihren.
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Ausweis-Bestellung |

Layout
Speichern unter: C:h - Editieren...

Auzgabejahr: 2008
DEW-Mummer: Ealel!
Chubrarme: Golfchib Meeresran

E3
@ s |
(8 vemeien

Personengruppe

|.-'1‘-.||e Perzonen ﬂ [ Definieren... ] B Bestellen
Beihenfolge

| Alphabet [Mamen) ﬂ Bearbeiten... Y Yemerken

+ Mur zur Bestellung markierte Persone ﬂ Markierung...

ASG Ausweisbestellung (CH)

L. Uberlegungen

Bevor Sie die PC-CADDIE Ausweisbestellung starten, iiberlegen Sie bitte fol-
gendes:

¢ Bin ich gesetzlicher und bevollmachtigter Vertreter des Clubs und zur ASG
Ausweisbestellung berechtigt?

e Fiir welchen Personenkreis mochte ich Ausweise bestellen?

¢ Bekommen auch Nicht-Heimat-Mitglieder einen Vorgabenaufdruck?

I1. Die Vorbereitungen zur Jahres-Erstbestellung

1. Austritte
Hinterlegen Sie zuerst bei allen Personen, die austreten werden oder schon aus-
getreten sind, das Austrittsdatum:
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1

Mitgliedsstatus | 2 - Akbiv J

Beitragsstatus | 1 - Einzel ﬂ
Sprache | n- ﬂ
Zuzatz-lnfo |
S piglrecht |uneingeschrénktes EJ [ ASG-Karte

Geburt | . . Eintritt |20.03.05 Avistritt (S PR

2. Neueintritte
Pflegen Sie alle Neueintritte — soweit bekannt — mit FEintrittsdatum und
zukiinftigen Mitgliedsmerkmalen in PC CADDIE ein:

Mitgliedzstatus | 2 - Aktiv ﬂ
Beitragzstatus | 1 - Einzel ﬂ
Sprache | - ﬂ
Zuzatz-Info | E
Spiglrecht | uneingeschranktes EJ [ ASG-Karte ]

Geburt | . . Eintritt | ey eils Austntt | ..

3. Nicht-Heimat-Mitglieder

Geben Sie bei allen Nicht-Heimat-Mitgliedern den stammblattfithrenden
Heimatclub fiir das folgende Jahr ein. Nidhere Informationen zum Thema Nicht-
Heimat-Mitglieder finden Sie im Kapitel ,,Erfasse von Zweitmitgliedern®.

4. Funktion und Spielrecht
Uberpriifen Sie, ob bei allen Clubvorstinden die aktuelle Funktion ausgewihlt
ist:

Funktion im Club  |[REEREY

Standardmadssig wird beim Spielrecht fiir alle Mitglieder von PC CADDIE auto-
matisch das Spielrecht gewihlt, welches fiir den betreffenden Mitgliedstatus
definiert wurde. Wir werden Thnen nun nochmals kurz aufzeigen, wie Sie dafiir
vorgehen miissen. Die Informationen iiber das Spielrecht dienen lediglich als
Information und werden nicht auf dem ASG-Ausweis gedruckt.
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Spielrecht fiir einen Mitgliedsstatus bestimmen
Sie konnen diese FEinstellungen unter Einstellungen/Programm-Einstellun-

gen/Personen-Merkmale vornehmen:

Personen-Merkmale

Bezeichnung

X

Geschlecht
Alterzgruppe

Beitragzztatius
Spielrecht

[@ Bearbeiten

)

@ 0K

2 Abbruch

Aktivieren Sie ,,Mitgliedsstatus* und klicken Sie anschliessend auf Bearbeiten

bzw. F7:

Merkmal definieren

X

Bezeichnung: |G| EEEINE
Pozitiohen:

Schhuppergolf
Aktiv

FPazsiv
Firmenmitglied
Zeitmitghed
Fernmitglied

E hrenmitglied

ST M = W00~ 3@ = L by =

[@ Bearbeiten ]

TTTIEZ

—
[x1]

i1

|

|[<

w 0K

£ Abbruch

In diesem Fenster konnen Sie nun jeden Mitgliedsstatus bearbeiten. Wir werden
Ihnen das Vorgehen am Beispiel der Aktivmitglieder aufzeigen: Wechseln Sie
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mit dem Cursor auf die Position ,,3 Aktiv* und 6ffnen Sie die ndchste Maske
durch Klicken der Taste Bearbeiten (F7):

Merkmals-Position definieren

Code:; 2 4 [OF
Hame: |.-i‘-.ktiv

. o 3 Abbruch
[w diezer Statuz macht zum Mitgled

Spielrecht: | uneingeszchrankt ﬂ

[~ Trotzdem f[keine Automatik]
uneingeschrankt
[ Trotzdem K eingeschrankt
kein Spielrecht

[ emeiterter Kundenkre
[ diezen Status deaktivieren
[ “Warnung bei diesem Status

[ Alz Kind mit Yarnamen anreden

Farbe: 0 @

Altersautomatik;

tazimalalter fur Damen:
Maximalalter fur Herren:

Folgestatus [leer = nachster]:

11/

In diesem Dialog haben Sie nun die Mdoglichkeit das gewiinschte Spielrecht fiir
den Mitgliedsstatus auszuwihlen. In unserem Fall aktivieren Sie bitte ,, uneinge-
schréinkt“.

Ein anderer Mitgliedsstatus verfiigt vielleicht auch iiber ein uneingeschranktes
Spielrecht, benotigt jedoch keinen Ausweis (zum Beispiel Nicht-Heimat
Mitglieder). Aktivieren Sie in diesem Fall einfach das Feld ,,Trotzdem keinen
Verbands-Ausweis bestellen*. Die Option ,, Trotzdem nicht ins Intranet*
konnen Sie ebenfalls je nach Bedarf aktivieren.

[ Tratzdem nicht ins [ntranet

[ Trotzdem keinen Verbandz-buswes

Haben Sie alle Angaben nach Thren Wiinschen betitigt? Dann konnen Sie mit
der Ausweisbestellung fortfahren:
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5. Ausnahmefille

VYerbandsausweis fE

v Fiir dieze Perzon nomalenveise w 0K

# Abbruch

Ausweize bestelen

[ Diese Person fur die nachste

M achbestelung varmerken

Letzte Bestellung: ..

Mochten Sie fiir eine Person ausnahmsweise keinen Ausweis bestellen, konnen
Sie nach dem Klicken auf die Taste DGV-Ausweis das Feld ,,Fiir diese Person
normalerweise Ausweise bestellen deaktivieren. Im Normalfall miissen Sie in
dieser Maske nichts dndern.

6. Grundeinstellungen iiberpriifen

Schauen Sie nun in Thren Grundeinstellungen, wie viele Tage im Voraus
PC CADDIE Ihre neuen Mitglieder erkennt und Ihre AUSTRITTE nicht mehr
beriicksichtigt. Gehen Sie dazu im Hauptmenii auf Einstellungen/Programm-
Einstellungen/Allgemeine Einstellungen:

Allgemeine Einstellungen

Allgermein | wettspiele | Umsatz | Chipkarte |

w0k
Landeskennung [Autokennzeichen] _H
£ Abbruch
M Tage

Yorziehen des Jahreswechsels um;

Suchkennzeichen-Doppeldeutighkeit: | prifen ﬂ
Meus Murnmer vergeben wenn Mitgled: W Ja. neue Nurnmer

[ Mr. ztatt SUKS drucken

[ Einzugzermachtigungen konfigurieren ]

[ Feierttage anpaszen ]

Entscheidend ist die Anzahl der Tage in Vorziehen des Jahreswechsels um: Als
Standardwert sind ,,3/“ Tage angegeben. Bestitigen Sie in jedem Fall wieder
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mit OK. Hier ein Beispiel zur Anschaulichung: Sie mochten am 4. Dezember
alle Ausweise fiir das Folgejahr bestellen: 4. Dezember + 31 Tage 2 4. Januar.
PC CADDIE erkennt schon am 4. Dezember die NEUEN MITGLIEDER, die
ein Eintrittsdatum bis zum 4. Januar des Folgejahres haben und nimmt sie in die
Gruppe ,,Alle Mitglieder* auf. Zusitzlich werden alle AUSTRITTE, die ein
Austrittsdatum bis zum 4. Januar des Folgejahres haben, nicht mehr in der
Gruppe ,,Alle Mitglieder* aufgelistet.

FAZIT: Fiir die Ausweisbestellung im Dezember geniigt es in den meisten
Fillen, den vorgegebenen PC CADDIE-Filter ,,Alle Mitglieder* zu wihlen.
Steht der Jahreswechsel nicht auf ,,3/ Tage® oder mochten Sie bereits im
November bestellen, sollten Sie eine eigene Personengruppe definieren, durch
die Ihre Mitglieder mit dem Eintritts-/Austrittsdatum passend zu einem spéteren
Termin ausgewdhlt werden, Eine Beschreibung zur Definition von
Personengruppen finden Sie im Kapitel ,,Personengruppe.

I11. Die Jahres-Erstbestellung

Wihlen Sie im PC CADDIE - Hauptmenii Personen/Ausweise bestellen
(PC CADDIE sollte gleichzeitig in den Kontenbereich CLUB wechseln).

Definition der Ausweisdatei

Ausweis-Bestellung

Layout
Speichern unter: C:h Editieren...

Chubrarme: Golfchib Meeresrausck

Arzchrift; D 14505 Berlin

Junior-Grenze: 3 - Junior biz 21

Zweitmitghed: 2 gtatt HCP Friifen

Personengruppe

|.-’-'-.IIE Fersanen ﬂ [ Definierar... ]
Beihenfolge

| Alphabet [Mamen] ﬂ Bearbeiten. .. 4 Vemerken

Alle Mitglieder gemalk Personenaruppe ﬂ kd arkierung...

PC CADDIE - Ausweisbestellung 29



In diesem Dialog bestimmen Sie, in welcher Form die Ausweisdatei erstellt
werden soll.

1. Layout (Die Einstellungen)

Die hier eingetragenen Inhalte wurden aus Thren Angaben (im Hauptmenii unter
Einstellungen/Programm-Einstellungen/Club-Adresse, —Bankverbindung, im
Kontenbereich CLUB eingetragen) iibernommen.

Bitte tiberpriifen Sie die Angaben, dndern oder wihlen die gewiinschten Optio-
nen, in dem Sie auf Editieren klicken:

Ausweis-Datei E|
Speichem unter: Iﬁ @@ w0k
Clubrarne; |I3|:|Ifclul:| M eeresrauschen
Anzchrift; |D 14505 Berlin
Grenze fuir Juniar; | 3 - Junior bis 21 ﬂ
Zweitmitglieder: | Z' statt HCP ﬂ
Bei Handicaps won l_ bis l_

diez aufducken: I_

Speichern unter:

Der Pfad steht normalerweise auf ,,C:\“. Fiir die Bestellung per Intranet lassen
Sie ihn unbeachtet. Nur wenn Sie eine Datei erstellen und diese per E-Mail oder
auf einer Diskette versenden wollen, miissen Sie sich diesen Speicherort
merken.

Clubname:
Bitte iiberpriifen Sie, ob hier IHR CLUBNAME steht. Dieser wird auf dem Aus-
wels eingetragen!

Anschrift:
Bitte liberpriifen Sie, ob hier PLZ + ORT korrekt sind. Auch diese werden auf
dem Ausweis eingetragen!

Grenze fiir Junior:

Bitte iiberpriifen Sie, ob hier die Grenze fiir Junior richtig aktiviert ist, d.h
welche Mitglieder noch als Junioren gelten (auf der ASG-Karte steht dann die
Bezeichnung Junior).
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Zweitmitglieder:

Hier sollte ,,’Z’ start HCP* gewihlt sein. So wird fiir Thre NICHT Heimatmit-
glieder keine Stammvorgabe auf dem Ausweis eingetragen, sondern ein ,,Z%.
(Im anderen Fall wihlen Sie ,, Handicap ).

Bei Handicaps von...

Hier konnen Sie angeben, dass alle Handicaps zw. 37 und 54 auf der ASG-
Karte durch 36 ersetzt werden.

Sind alle Angaben iiberpriift und korrekt gewdhlt, beenden Sie Thre Eingabe mit
OK. Das Eingangsfenster ,,Ausweisbestellung® erscheint nun wieder auf Threm
Bildschirm:

2. Die Personengruppe

Im Normalfall konnen Sie hier die Personengruppe ,,Alle Mitglieder* aktiviert
lassen, da PC CADDIE durch den Mitgliedsstatus bereits erkennt, welche
Personen einen Ausweis erhalten.

Wir bitten Sie aus diesem Grund nur in Ausnahmefillen einen eigenen Filter zu
kreieren.

3. Die Reihenfolge

Bestimmen Sie nun, in welcher Reihenfolge die Ausweis-Datei erstellt werden
soll. Durch Herunterklappen der Liste, konnen Sie die gewiinschte Reihenfolge
aktivieren. Die Ausweise werden dann in dieser Sortierung an Sie ausgeliefert.
Sinnvoll ist demnach die Reihenfolge ,,Alphabet (Namen)*.

4. Uberpriifung

|.-5'-.Ile Mitglieder gemal Personenagruppe ﬂ  Markierng... §

Bitte vergewissern Sie sich vor der Bestellung, dass die Option ,,Alle Mitglieder
gemdss Personengruppe “ aktiviert ist. Falls Sie mit dem Modul CRM\DMS ar-
beiten konnen Sie mit dem Button Markierung... die Bestellung bei jeder
Person vermerken:
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Ausgabe vermerken / Markierung loschen

Hlermlt.knnnerlﬁu.a u:Iu.a Auzweizbestellung bei den w_ Starten
Spiglern, fir die eine F.arte bestelt worde,

vermerken. ¥ Abbruch

II E3

Letzte Ausgabe: 081205 - 091919 [49 Datenzatze]

[v Diezez Bestelung mit diezem 0 atum eintragen:

Beztell-0atum: 031205

v Speziele Bestellmarkiemng dabei zuriicknehmen

[ E xport-Liste Liberpriifen [F7}

[X Spezielle Bestellmarkierung fur alle aufheben ]

Hirmeis: Bei einer Ausweizbestellung Lber daz DGEW-
Intraret _i;t der Start dieser Funktion normalerweise
HICHT MOTIG. Die Bestellung wird automatizch beim

Cluittieren wom Intranet fur die Person eingetragen.

Aktivieren Sie die gewiinschten Optionen und starten Sie den Vorgang mit
Starten. Der Button Vermerken bietet Ihnen ebenfalls diese Moglichkeit:
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Ausgabe vermerken

Letzte Ausgabe: 051205 - 0915319 (49 Datensatzs]

Dieze Auzgabe unter folgender K.ategarnie vermerken: £ Abbruch
Ausweiz-Bestellung ﬂ

II E3

Erganzender Test:

Angehangtes Daok.ument:

| £
Dratuam: |1 21205 Zeit: |EIB: 20024

[_EE E xport-Liste Liberpriifen ]

Wihlen Sie aus der Liste am Besten ,, Ausweis-Bestellung* und geben Sie bei
Bedarf noch zusitzliche Informationen ein oder hingen Sie noch ein Dokument
an den Vermerk. Haben Sie alle Angaben getétigt, konnen Sie den Vorgang mit
Vermerken starten!

Kunden die dieses Modul nicht einsetzen, konnen das Vermerken zum Beispiel
ins INFO Konto schreiben:

Ausgabe vermerken

Mit dieser Option wird die Ausgabe automatisch pro
im Konto mit einem Eintrag vermerkt! —

vVermerken im Umsatzkont # Abbruch
| Ja, Vermerk eingeschaltet ﬂ

Beitragstyp: = @

Zusatz-Text: |

Datum: 24.01.06 Zeit: 15:29
[ Kontenbereich: ]
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Umsatzkonto - Beitrag wahlen

Suchkiirzel eingeben:; | v

AERM

000

"EFM
VEFM
YEFRM

e e

0,00
0.00
0.00

Y

Ausgabe vermerken

Mit dieser Option wird die Ausgabe automatisch

Vermerken im Umsatzkont

Beitragstyp: |v
Zusatz-Text: |Au5wei5 bestellt
Datum:

im Konto mit einem Eintrag vermerkt!

| Ja, Vermerk eingeschaltet

=1

i

[

15:29

Kontenbereich:
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Erzeugung der Bestellfiles
Sind alle Einstellungen iberpriift, beginnen Sie mit der Ausweisbestellung.
Hierfiir befolgen Sie die 2 Schritte zur Erzeugung der Bestelldateien.

1 — Ausgeben:
Starten Sie den ersten Schritt zur Ausweisbestellung durch Klicken auf den But-

ton ki éusgeben | .

Ausweis-Datei

Speichern unter: Iﬁ @@ w [k
Clubname: |I3|:|If|:|ul:u b eeresrauzchen
. : 3 Abbruch

Anschrift D 14505 Berlin
Grenze fur Junior: | 3 - Junior biz 21 ﬂ
Zweitrnitglieder: | 7' statt HCP ﬂ
Bei Handizapz wvon biz

diez aufdicken:

Uberpriifen Sie Ihre Angaben und Bestiitigen mit OK.

Dateiausgabe r$_(|

Soll die D ateiauzgabe wirklich
gestarket werden

L Dateiauzgabe starten I|

|% Abbiuch |

Bestitigen Sie mit Dateiausgabe starten. Die Ausweisdatei, die spiter an eine
E-Mail angehédngt werden kann, wird erstellt.

Vorab-Priifungsmaoglichkeit: Priifen Sie nun oben rechts, ob die angegebene
Anzahl der Personen korrekt ist? Nein? Dann iiberpriifen Sie nochmals die
gewihlte Personengruppe und korrigieren diese! Beginnen Sie danach wieder
mit / — Ausgeben.
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2 — Priifen:
Priifen Sie mit Schritt 2 den Inhalt der Ausweis-Datei. Klicken Sie dazu auf den

Button |

Ausweis-Bestellung PX|

Geben Sie ein, wie die Ausweis-D atei
heildt und wo zie zu finden ist: % Drucken
@ # Abbruch

[ Linien zwizchen den Zeilen

[ Intranet-Bestelldatenzatze anlegen

v Alere Intranet-Besteldatensatze loschen

[ Intranet-Bestelldatensitze loschen ]

[ Bestellung im |15 prifen [hach Ubertragung) ]

Im folgenden Dialog wird der Speicherort der Datei angezeigt. In der Regel ge-
hen Sie hier direkt auf Drucken (F8). Vorher erzeugte, noch nicht versandte Int-
ranet-Bestelldatensiitze werden durch die aktivierte Option ,,Altere Intranet-Be-
stelldatensditze loschen® mit entfernt. Wollen Sie wirklich sicher gehen,
driicken Sie selbst den Button Intranet-Bestelldatensditze loschen (F5).

Die Funktion ,, Bestellung im IIS priifen (nach Ubertragung) (F6)* kann nur fiir
PC CADDIE Deutschland verwendet werden.

Drucken Sie sich den Datei-Inhalt auf dem Drucker aus. So konnen Sie besser
kontrollieren.
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Ausweisbhestellung

[ratei: CADGWEIZTHN AUT wam 20.12.04, 15:032:02

Clubname: Gaolfelub Mearesrauschen e\
Ort: [ 14505 Berlin
Sl 30,1204, 1503 U
N Mg, Jalw Wame Furklon SROHCP DG Mummer
| F32005I00ETT 2005 Dominlque Apolvloz U HE 33 0T
Z BIFI200SI00005 2005 Anla Anng U B0 B3 I0000E
3 BIFI200SI00ET4 2005 Gérand Bagroud U= B3 OIETs
4 BIFI2005I00TST 2005 Pleme-Slain Bally 1 U T4 331 I00TET
5 3I3I2005000017 2005 Geoges Bamou U 234 33 00007
& BII005I00TIG 2005 Luc-Herwy Bebar [ =Tl TV =
T BIF2005100152 2005 Pelr Belsplelban [ Ti- V= Tl
& BIZI2005I000Z 2005 Helrc Belz [ T T e e el
G 3IFI2005000009 2005 Wi Blekouen U 330 331 00000
10 3312005000010 2005 Anke Blrchorklenrglos =0 U 30 33 00000
11 332005000008 2005 JacHe Bhmer Uz 33 e
12 3132005000007 2005 Rolf Bshmer U= 331 0o00oT
13 BIZI2005100E07 2005 Chilskophe Bobee| U 1E0 B3 I00EDT
1+ 33005100882 2005 Paklck Borvls U 5 33 IoEEs
15 BIFI2005I0025T 2005 Wollang Bremer [T O T e e
16 2005100816 2005 Jeardlas Colomb U187 B3 IEE
17 FIF2005100815 2005 Anlla Combemous [ R TE- V= =TT
18 3132005100590 2005 Stge Comk U IBE 331 I00ES0
19 33005100827 2005 vuan Comal U2 33 Io0ET
20 FIFI00SI0005E 2005 Mlcole Dimer U 3R B3 1000

Priifen Sie jetzt den Ausdruck und machen ggf. Stichproben ob,

® der Clubname und Ort richtig und ordentlich auf die Zeilen verteilt sind,
e die laufende Nummer mit Threr Mitgliederanzahl iibereinstimmt (Nr.),

e das Ausgabe-Jahr korrekt ist (Jahr),

e die Namen fehlerfrei und vollstandig erscheinen, z.B. Adelstitel (Name),
e die Funktionen aktuell eingetragen sind (Funktion),

e das Spielrecht (SR) gewihlt wurde (U = uneingeschrinktes Spielrecht, E =
eingeschrianktes Spielrecht, K = kein Spielrecht -> es wird auch kein HCP
gedruckt),

¢ die Stammvorgaben-FEintrige (HCP) stimmen,
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e ASG- und Mitgliedsnummer richtig sind (Uberschneiden sich die Ziffern,
liegt das an der eingestellten SchriftgroBe. Fiir die korrekte
Ausweisbestellung ist das nicht von Bedeutung.)

Sind alle nicht alle Angaben korrekt, korrigieren Sie bitte die betreffenden
Daten, wie vorher beschrieben, und beginnen danach wieder mit / - Ausgeben.

IV. Nachbestellung von Ausweisen

1. Fiir Neueintritte

Der Vorgang der Bestellung ist dhnlich wie zuvor beschrieben. Wichtig ist, dass
Sie bei der Eroffnung einer neuen Person vor dem Verlassen des Fensters auf
DGV-Ausweis klicken und die Option ,,Diese Person fiir die nichste Nachbe-
stellung  vormerken*  aktivieren. Analog verfahren Sie mit den
Nachbestellungen: Einfach in der Personenmaske der betreffenden Person diese
Option aktivieren.

Yerbandsausweis §|

v Fiir dieze Perzon nomalenveise w 0K

# Abbruch

Ausweize bestelen

v Dieze Perzon fur die nachste

M achbestelung varmerken

Letzte Bestellung: ]
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Mochten Sie nun die Ausweise

bestellen, miissen Sie lediglich bei der

Ausweisbestellung die Option mit dem Stern ,,Nur zur Bestellung markierte
Personen“ aktivieren und anschliessend die Ausweisbestellung ganz normal

durchfiihren.

Ausweis-Bestellung

]

' Nur zur Bestellung markierte Perzone ﬂ Markierung...

EE:;Cathéir; PL:rr?har. SUEE ~ Editieren...

DGEY-Murmmer: A =

Clubnharne: G olfciub Meerasra

Perzonengruppe

|.-'1‘-.||e Personen ﬂ [ Definieren... ] (5] Bestellen |
Beihenfolge

|.-“-‘-.I|:|ha|:uet [Mamen] ﬂ Bearbeiten... Y Yemerken |
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V. Bestellen

Schreiben Sie nun eine E-Mail an die ASG (info@asg.ch) zu Handen von Frau
Verena Schweizer. Unter Einfiigen/Datei konnen Sie hier Ihre Bestellung
anhdngen. Im Normalfall ist die Datei unter ,,C:\ASGXXXX.TXT* (wobei statt
XXXX die vierstellige Clubnummer eingesetzt wird) gespeichert.

HINWEIS: alle Kartenbestellungen fiir Juniorinnen und Junioren werden von
PC CADDIE in einer separaten Datei abgespeichert. Bitte hingen Sie beide Da-
teien der E-Mail an. Sie finden diese Datei im selben Verzeichnis, wie die ASG
Datei fiir die Erwachsenen Mitglieder.

™ Ausweisbestellung - Nachrich... [Sl[=]E3

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Formai Exiras
Aktionen 7

| Sgenden | B & B2 @@ ! (v (@) 2| E2
=T
BetrefF: |Ausweisbestellung

[

ASGINN . THT  JUNI0N THT
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